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SOP PENYUSUNAN RENCANA PROGR

AM DAN PERENCANKAN ANGGARAN

Kualifikasi Pelaksana :

Dasar Hukum:
1. Undang-Undang Nomar 17 Tahun 2003 Temang Keuangan
Megara

2. Undang-Undang MNomor 1 Tahun 2004 Temang
Perbendaharaan Negara

3. Undang-Undang MNo. 25 Tahun 2004 fenfang Sistem
Perencanaan Pembangunan Nasional (SPPN)

4. Peraturan Pemerintsh Nomor 90 Tahun 2010 tenfang
Penyususan  Rencana Keia  dan Anggaman
Kementrian/Lembaga

5. Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 53 Tahun
2010 fentang Perubshan Kedua Afss Keputusan Presiden
Republik Indonesia Nomor 42 Tahun 2002 Tentang Pedoman
Pelaksanaan Anggaran Pendapatan Dan belanja negara

6. Peraturan Pemerintah Nomor 29 Tahun 2014 tentang Sistem
Akuntabilitas Kinega Instansi Pernerintah

7. Peraturan Menteds Bapenas Nomor 5 thun 2014 tentang
Pedoman Penyusunan Renstra  Kementerian/Lembaga
{Renstra KIL) 2010-2014

8. Pemturan Menteri Keuangan Nomor 5YPMKO0202014
tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Kevangan Nomor
THPMK.02/2013 tentang Pedoman Standar Biaya, Standar
Struklur Biaya, Dan indeksasi Dalam Penyusunan Rencana
Kerja Dan Anggaran Kementerian Negara f Lembaga

8. PMK nmor 150 {ahun 2014 tentang Perencanaan Kebutuhan
BMN

10. PMK Nomor 143 fahun 2015 fentang Julsuniah RKA-KL
DIPA

1. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 163/PMIK0ZI2016
fentang Petunjuk Penyusunan dan Penglaahan Rencana
Kefa dan Anggaran Kemenirian Negaraflembaga dan
Pengesahan Daftar isian Pefaksanaan Aaggaran

12. Pelunjuk Teknis Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran
Mahkamah Agung Ri

13. Surat Kepubusan Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor 002
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan S0P

14. Permenpan dan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan SGP

15. Persekma Nomor 002 Tahun 2012 tenfang Pedoman
Penyusunan SOF df Lingkungan MA dan Badan Peradilan
yang herada dibawahnya

SMA, D1-D3, dan §-1 Sederajat

Peralatan/Perlengkapan :

Perangkat Komputer, Priter, Kertas, Alat Tulis,
laringan intrner, Peraturan dan Buku Referensj

Pencatatan dan pendataan:

Kertas Ketfa DIPA, Backup Data, TOR dan RAB

Rencana Kerja dan Anggaran

Keterkaitan :

1. SOP Pencairan Anggaran
2. SOP Pertanggungiawaban Anggaran
3. SOP Penyusunan SAKIP

Peringatan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan, maka penyusunan
Rencana Anggaran tidak dapat berjalan dengan baik




Pelaksana Mutu Baku Ket.
N Kasubag.
Kegiatan Operator | Perencanaan Kelengka
o ’ Sekretari Wakiu Gutput
RKA-KL Ti dan ekretaris pan p
Pelaporan
e s 5 A LA Bl & %
Menghimpun data untuk Data usutan Konsep
pengusulan anggaran yang i kebutuhan Hari Usufan
bersumber dari hasil Rapat yang anggaran RKAKL
ditkuri oleh Tim Penyusunan
Anggaran/Pegawat dan Form
Usulan Program KerjafAnggaran
2. | Membuat TOR Rentana Konsep 3 TOR dan
Anggaran Biaya dan Kerangka Usulan RKA- Jam RAB RKA-
Acuan Kerja untuk pengusulan " Tidak KL KL
anggaran. L
3 | Memeriksa TOR, Rencana TOR dan Kt} TOR dan
Anggaran Biaya dan Kerangka RAB RKA- menit RAB RKA-
Acuan Kerja KL KL
4. | Menginput data kedalam TOR dan 1 TOR dan
Apfikasi RKA-KL sesuai dengan RAB RKA- jam RAB RKA-
TOR,Rencana Anggaran Biaya L. KL
dan Kerangka Acuan Keta
5. | Mencetak kertas kerja RKA-KL TCR dan 30 Kerlas
dan data dukung kemudian RAB RKA- menit Kesia
menyerahkan kepada Kasubbag KL RIKA-KL
Perencanaan, T| dan Pelaporan
6 | Memerksa kertas kerja RKAKL dak Kerias Kerja 15 Keras
dan membubuhi paraf RIA-KL smenit Kerja
RKA-KL
7 | Memeriksa kerlas kerja dan Kertas Kerja 15 Kertas
mendandatangani kertas kerja RKAKL menit Kerja
RKA-KL
8 | Menyerahkan RKA-KL kepada Kertas Kerja 5 Kerlas
subbag umuen dikirim ke PTA RKA-KL, menit Kerja
Kalimantan Selatan dan 1 TOR dan RKA
mengarsip berkas RKAKL ‘Q - RAB TOR-;:;
dengan baik RAB
Waktu yang diperiukan :785 menit 13 jam 08 menit {2 hari)

' DOKUMEN MASTER

' DOKUMEN TERKENDALI
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI |
- DOKUMEN KADALUARSA
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