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Undang-undang No. 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara

PMK No. 177 Tahun 2015 tentang Pedoman penyusunan dan penyampaian [aporan
keuangan kementerian negara / lembaga

Perdirfjen No. PER-42/PB/2014 tentang Pedoman Penyusunan Laporan Kementerian
Megara/ L.embaga

PMK No. 222 Tahun 2016 Tentang Pedoman Penyusunan Laporan Keuangan
Kementerian Negara/Lembaga {penyusunan LKKL)

Per Sekma No.02 Tahun 2013 tentang Pedoman Pelaksanaan dan
Pertanggungjawaban Belanja Negara di Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan yang berada dibawahnya.

SE  Sekma  Nomor:042-1/SEK/KU.01/01/2014 Tentang Pelaksanaan dan
Pertanggungjawaban Realisasi Anggaran di Lingkungan MA.dan Badan Peradilan di
bawahnya.

Peraturan Menteri Keuangan No. PMK 213/PMK.05/2013 tentang Sistem Akuntansi dan

_[Pelaporan Keuangan Pemerintah Pusat (SAPP)

=")”;raturar: Menteri Keuangan No. PMK 162/PMK.05/2013 tentang Kedudukan dan
4nggung Jawab Bendahara pada Satuan Kerja Pengelola Anggaran Pendapatan dan

Peraturan Mentesi Keuangan No. S3/PMK.02/2014 tertang Stendar Blaya Masukan

Tahun Anggaran 2015

Peraturan Mented Keuangan No. 252/PMK.05/2014 tenfang Rekening Milik

Kementerian Negara/l.embaga/Satuan Kerja

Persekma Nomor 002 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan SOP di Lingkungan
MA dan Badan Peradilan yang berada dibawahnya

3. SWMA Sederajat

1. 8-1 Sarjana Sederajat
2. D-3 Diploma Sederajat

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1.
2.
3.
4

SOP Bendahara Pengeluaran
SOP Pelaksanaan Anggaran
SOP PPABP

Lemari Arsip,Laptop, Komputer, Printer, Scanner,
Buku Referensi Lainnya

SOP Penata Laporan BMN

Peringatan :

Pencatatan dan pendataan :

Jika SOP tidak dilaksanakan,maka pelaksanaan Anggaran lidak berjalan efektif

Aplikasi SAS, Aplikasi SAIBA dan dokumen-
dokumen Pendapatan dan Belanja Negara

Pelaksana Mutu Baku
H Penyusun Kasubbag. Pajabat Kuasa Waktu
No Ativitas Bahan Oparator | Perenc & Pembuat Pengguna Persyaratan Qutput
Eaporan Pelap Komitmen | Anggaran | fPerlengkapan Hari Ke
A |{REKONSILIASI SATKER
1 [Mendata/mengumpulkan
seluruh SPM dan SP2D sera SPM, SP2D, 1 SPM, SP2D,
Bukti Setoran ke Kas Negara SSPB dan SSBP SSBP dan SSPB
selama 1 (satu) butan
3 -
Menginput data DIPA/RKAKL, SPM. SP2D :;RA Bg!a]n 8,
SPM, SP2D, SSBP dan SSPB - 5P, 2 =ng. beana,
L SSRBP dan SSPB Pendapatan dan
ke aplikasi SAIBA P
eng.
3 . .
Mquorgka data fincian LRA Belanja, ADK, }_RA
realisasi anggaran belanja dan . Belania, Peng.
Peng. Belanja, :
pendapatan sebelum  rekon Belanja,
Pendapatan dan 3
dengan  Kanfor  Pelayanan Pen Pendapatan dan
Perbendaharaan Negara Pendapga'mn Peng.
(KPPN) Pendapatan
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- |Mengirim ADK Rekonsiliasi ke
|KPPN  untuk  menyamakan

Transaksi SPM/SP2D, ADK Rekanslliasi 3 §§§°§§‘i‘<'°‘:,;N
SSBP/SSPR  sefiap  bulan g
melalui emait
Menerima Hasil Rekonsiliash
dengan KPPN ontuk Transaksi Rekonsiliasi 7 Laporan Hasil
SPMISP2D, SSBRISSPR dengan KPPN Rekonsiliast
setiap bulan melalui email
Membuat Berila Acara o
Rekonsiliasi dan  Laporan Neraca, LRA BAR Rekunsgilas;,
Keuangan dengan KPPN setiap Belanja, Peng. Laporan Hast
bukan Betani Rekansiliasi,
anja,
Pendapatan Neraca, LRA
Peng ! 8 Belanja, Peng.
. Belanja,
Pendapatan dan Pendapatan dan
t aperan Hasil o P
Tidgk Rekensiiiasi eng.
Pendapatan
Mengoreksi Berita Acara
Rekonsifiassi dan  Laporan Neraca, LRA BAR Rekonsiliasi,
Keuangan dengan KPPN sefiap Belanja, Peng. Laporan Hasil
bulan Belani Rekonsiliast,
anja,
P Neraca, LRA
endapatan, *
Peng 9 Belanja, Peng.
Penda ) Belanja,
patan dan Pendapatan d
t aporan Hasil b P an
Rekonsiliash &ng.
Pendapatan
3 |Menandatangani Berita Acara BAR o
“Qekonsiiasi  dan  Laporan Rekonsiliasi, BAR Rekonsiliasi,
__fieuangan dengan KPPN sefiap Y3 Laporan Hasil ;aiomfflﬁafs“
bulan Rekonsiliasi, exonsilast,
Neraca, LRA 0 Nerac_a. LRA
Belanja, Peng. 1 32:2:32' Peng.
Belanja, '
Pendapatan dan giggapatan dan
Peng. '
Pendapatan Pendapatan
ge:girir_}{w_ ) Bgn‘ta LaAcara BAR o
Kgu:i;lsnaaﬁs‘; anKPPN potlran Rekonsifiasi, EaAR Rekonsihash
but gan dengan setiap Laporan Hasil paran Hasil
ulan Rekonsiliasi, zg:‘:::“:_a;;
MNeraca, LRA N
va Belanja, Peng, R g:;:g;g- Peng.
Belania, ’
Pendapatan dan gzggapatan dan
Peng. y
Pendapatan Pendapatan
10 |Menerima Berita Acara BAR .
Rekonsiliasi  dan  Laporan Rekonsiliasi, BAR Rekonsiliasi,
Keuangan dengan KPPN sefiap Laporan Hasil ;aporar} ‘Ha_sﬂ
Jbulan Rekonsifiasi, Nz‘::;‘:"f;;
H Neraca, LRA e
ey Belanja, Peng. 4 gg:zg;z, Peng.
Belanja, :
Pendapatan dan ]Pazﬁgapatan dan
Peng. .
Pendapatan Pendapatan
1{Mengarsipkan  Berita Acara BAR
Rekonsiliasi dan Lapo(an Rekonsiliasi, BAR Rekonssﬁasi,
Keuangan dengan KPPN setiap Laporan Hasil Laporan Hasil
bulan Rekonsiliast, ﬁzir‘:;sﬂ;_a;k
Neraca, LRA Al
Belanja, Peng. 4 22:2’;%2' Peng.
Belanja, ’
Pendapatan dan :;{ea:gapatan dan
Peng. .
Pendapatan Pendapatan
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Mutu Baku

L . Pelaksana
i Penyusun Kasubbag. Pejabat Kuasa Waktu
No Aktivitas Bahan Operator | Perenc& | Pembuat | Pengguna Persyaratan Cutput
Lapotan Pelap Komitmen | Anggaran | /Perlengkapan Hari Ke
B |LAPORAN KEUANGAN SATKER
1 :‘é'e“g“'mp”“ :tif‘d da}:f i‘;‘;‘;‘”:z Backup RKAKL. Backup RKA-KL.
Aolibas Komdanss MA Bl SAKPA, LRA, SAKPA, LRA,
plikast Komdanas PNBP, Rekening PNBP, Rekening
Koran, SSP, 1 Koran, 8SP,
BKU, BKL,
SSBP/SSPB, SSBP/SSFB, LPJ
LPJ Bendahara Bendahara
2 {Mengupload Backup RKA-KL,
SAIBA dan data [laporan Backup RKA-KL. Backup RKA-KL.
Keuangan ke Aplikasi SAIBA, LRA, SAKPA, LRA,
Komdanas MA R| setiap bulan PNBP, Rekening PNBP, Rekening
Koran, SSP, 3 Koran, SSP,
BKU, BKLZ,
SSBP/SSPB, SSBP/SSPB, LPJ
L PJ Bendahara Bendahara
3 |Mengedit Laporan Keuangan {.aporan
S Backup RKA-KL
dari Aplikasi Komdanas MA Rl dan SAIBA 5 Keuvangan
4 Mendownload Laporan Laporan #onsep Laporan
Eeuangan " dari Aplikasi Keuangan dan 3 Keuangan
omdanas MA RI Laporan Barang
5 |Memverifikasi dan menceiak Laporan 6 Laporan
Laporan Keuangan Keuangan Keuangan
. Laporan Laporan
g{_ﬂengoreks: Laporan Keuangan —ridak Keuangan 8 Keuangan
7 |Menandatangani Laporan Laporan 9 Laporan
Keuangan Keuangan Keuargan
8 - ADK dan Laporan
ﬁ;;grﬁng l'_\z.;l)oran Heuangan ke Ya Laporan 10 Keuangan
» RO Keuangan
9 " . Laporan
Mengarsipkan Berita Acara
Rekonsiliasi Laporan Keuangan Klj:u;::a;n 10 Keuangan
dengan KPPN sefiap bulan 9
Pelaksana Mutu Baku
T Penyusun Kasubbag. Pejabat Kuasa Waktu
No Aktivitas Bahan Operator | Perenc & Pembuat Pengguna Persyaratan Output
Laporan Pelap Komitmen | Anggaran | fPerlengkapan Hari Ke
C |LAFORAN PELAKSANAAN KEGIATAN (PP39 KIL Tahun 20086)
1 IMenerima data RKA-KUDIPA
s ! RKAKL/DIPA, REA-KLDIPA
laporan realisasi anggaran . 1 .
P 99 L.RA Belanja LRA Belanja
2 |Membuat  konsep  laporan « La
pelaksanaan kegiatan RKA-KUDIPA, ; Onsep Laporan
. LRA Belanja pelaksanaan
Tidak Tidak Ikegiatan
flengoreksi  keonsep  laporan Konsep Laporan konsep Laporan
~“{pelaksanaan kegiatan pelaksanaan 2 pelaksanaan
kegiatan kegiatan
4 {Mengupdate data  laporan kensep Laporan Jpdate Laporan
pelaksanaan  kegiatan ¢ pelaksanaan 3 pefaksanaan
website Bappenas  (hitpife- Ya kegiatan dan kegtatan
monev.bappenas.qo.idf) aplikasi e-monev
% IMencetak taporan pelaksana Laporan Laporan
k er}cteaa poran pefaksanaan pelaksanaan 3 pelaksanaan
eglatan kegiatan kegiatan
6 . Laporan Arsip Laporan
M;gg:arf"::zr; atan taporan pelaksanaan 3 pelaksanaan
p 9 kegiatan kegiatan

24




dan rek. Koran

. Pelaksana Mutu Baku
v Penyusun Kasubbag. Pejabat Kuasa Waktu
No Aktivitas Ba;a: Operator | Perenc & Pembuat Pengguna Persyamtan Output
Laporan Pelap Homitmen | Anggaran | /Perlengkapan Hari Ke
D ILAPORAN MONITORING DAN EVALUASI KINERJA PENGANGGARAN
1 (Menerima data laporan realisasﬂ RKA-KLIDIPA, 5 RKA-KL/DIPA,
anggaran LRA Belanja LRA Belanja
2 Merr!bufat konsep _Ie{a(?orafn Konsep laporan
monitoring dan evaluasi kinerja RKA-KLIDIPA, ) montoring dan
penganggaran Tidak Tidak LRA Belanja evaluasi kinerja
penganggaran
3 |Mengoreksi konsep laporan Konsep faporan Konsep laporan
moniloring dan evaluasi kinerja monitoring dan 2 manitoring dan
penganggaran evaluasi kinerja evaluasi kinerja
penganggaran penganggaran
4 |Mengupdate data  laporan update laporan
monitoring dan eua!uasi kine:_'ja Y Konsep laporan moniiori_nq dar'l
penganggaran di  website monitoring dan evaluast kinerja
Kemenkeu evaluasi kinetja 3 penganggaran
(httP:ffmoneu,anggaran.depkeu. penganggaran
go.idh
5 Laporan
S Laporan manitoring dan
o oy oo montongeen | 5 fovsussners
engangaaran evaluasi kineija penganggaran
pengangg penganggaran
6 Lapor Arsip Laporan
Mengarsipkan laporan monﬁgﬁngn dan monitoring dan
“Jonitoring dan evaluasi kinerja evaluasi kineria 3 evaluasi kinerja
Jenganggaran Y i penganggaran
iy penganggaran
E |LAPORAN KEUANGAN KOMDANAS
1 IMenghimpun data-data Backup RKA- Backup RKA-
keuangan unkuk KL/DIPA, SAIBA, KL/DIPA, SAIBA,
diuploadfupdate di  Aplikasi 5P, LPJ SPM, LPJ
KOMDANAS MA-RI Bendahara 1 Bendahara
PengeluararyPen Pengeluaran/Pen
efimaan, SSP erimaan, SSP
dan rek. Koran dan rek. Koran
2 {Menscan data-datz laporan LPJ Bendaharg eI
keuangan bulanan Pengehsaran/Pen Bendahara
. 2 Pengeluaran/Pen
erimaan, SSP N Sgp
dan rek. Koran fnmaz-en_w
3 [Menguploadimengupdate daia _ uploadiupdate
taporan keuangan bulanan di KS;T;‘AP SRE:I; A Backup RKA-
aplikasi KOMDANAS MA-R! ’ i KL/DIPA, SAIBA,
SPM, Scan LPJ SPM. Scan LP)
Bendahara 3 Bond hcan
Pengeluaran/Pen Pen ai ara IP
erimaan, SSP er?r?;izga?gp en
. K *
L dan rek. Koran dan rek. Koran
“4endownload laporan LRA Manual,
_____ _euangan bulanan Backup RKA- Daftar/saldo
: KLIDIPA, SAIBA, , -
ekening, Lap.
SPM, Scan LPJ
PNBP, Saido
Bendahara 4 Biaya perkara
Pen_geluaraanen dan BAR Intemal
erimaan, SSP
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{Mencetak laporan keuangan

g LRA Manual, LRA Manual,
- [bulanan Daftar/saldo Daftar/saldo
rekening, Lap. rekening, Lap.
Tiflak Tidak PNBP, Saldo PNBP, Saldo
Biaya perkara Biaya perkara
dan BAR internal dan BAR intemat
6 [Menandatangani Laporan LRA Manual, LRA Manual,
Keuangan bulanan Daftar/saldo Daftarisaldo
rekening, Lap. rekening, Lap.
PNBP, Saido PNBP, Saldo
Biaya perkara Biaya perkara
dan BAR intemal dan BAR Internal
7 {Mengarsipkan laporan Arsip LRA
keuangan biulanan Llia?tahflzgr;cl)’ Manual,
. Daftar/saldo
Ya rle:};ieggngs,;ﬁg. rekening, Lap.
Biaya ;,)erkara ;?:35522:2?6
dan BAR Internal dan BAR Internal
DOKUMEN MASTER v
DOKUMEN TERKENDALI NO. SALINAN ;] -
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI

DOKUMEN KADALUWARSA

Dokener inil adolak milik PENGADILAN AGAMA AMUNTAS

Ditarang dak

gL bag ipun secare keseluvukon dengan cara apapun

ranpy seliin PENGADILAN AGAMA AMUNTAT
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