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SOP PENGELOLAAN PENSIUN PEGAWAI

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :
1. Undang-undang Nomor 5 tahun 2014 tentang Aparatur Sipil 1. S-1Sarjana sederajat
Negara; 2. DIt Diploma sederajat
2. Peraturan Pemerintah Nomor 99 Tahun 2000 tentang Kenaikan 3. SMA Sederajat
Pangkat Pegawal Negeri Sipil sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2002; Keterkaitan :

3. PP No. 11 Tahun 2017.

: 1. SOP Pengelolaan pegawai;

4, Peraturan Pemerintah Nomor Momor 41 Tahun 2002 tentan . w s .
Kenaikan Jabatan dan Pangkat Hakim; 9 2. SOP Pemberian Nilai Kepada Pegawai.

5. Keputusan  Ketua  Mahkamah Agung RI  Nomor
125/KMA/SK/IX/2009  tentang  Pendelegasian  sebagian
Wewenang kepada para Pejabat Eselon I dan Ketua Pengadilan
Tingkat Banding di lingkungan Mahkamah Agung untuk
Penandatanganan di Bidang Kepegawaian;

6. Peraturan Kepala BKN Nomor B.04-25/59-10 tentang
kepangkatan bagi Panitera Pengganti;

7. Perka BKN No. 21 Tahun 2002 dan Perka BKN No. 33 Tahun

2011,
Pencatatan dan Pendataan :
e Arsip Kepegawaian
Peringatan : Peralatan/ Perlengkapan :
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka pengurusan pensiun pegawai akan Perangkat Kompuier, Kertas, Afat Tuiis, Peraturan dan Buku
terlambat yang berakibat pembayaran pensiun pegawai terlambat Pedoman
Pelaksana Mutu Baku
- Kasubbag
No. Ativitas Kepeg, | sehretaris | Kewa | FPersvamanl ) g Output
ortalalStaf eriengkapan
1 | Mendata pegawai yang akan diusulkan .
y PC.ATK dan . Daftar Pegawai
Pensiun CD referensi ferkait 30 merit yang BUP
2 | Melengkapl dan  mempersiapkan A4
berkas usulan pensiun baik hard copy D PC, ATK, Intemet 30 Mesit Berkas usulan
maupun pada aplikasi SIKEP MA RI dan referensi terkait : pensiun
3 M?:Zi?l 1:]at suret - pengantar  usulan EV Kertas, alat tulis dan 30 Menit Berkas usulan
pe referensi terkait pensiun
4 | Memerksa dan memberi paraf surat A .
. N ATK dan referensi . Konsep surat
penganiar dan berkas usulan pensiun D_ m terkait 30 Menit usulan pensiun
5 | Memerksa dan  menandatangani
berkas usulan Kenaikan Pangkat/ o | + | Surat pengantar
Penyesuaian ljasah g S | ATK 30 Menit & usulan pensiun
6 | Mengirimkan surat pengantar dan
berkas usulan Kenatkan Pangkat! . .
Penyesusian  ljasah ke  PTA C) < ATK 15 Menit | Usulan pensiun
Banjarmasin untuk di proses
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