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Dasar Hukum:

Kualifikast Pelaksana :

1. Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tfentang
Kekuasaan Kehakiman;

2. Undang-undang nomor 7 tabun 1989 tentang
Paradllan Agama yang diubah dengan Undang-
undang Nomor 3 tahun 2006 dan diubah unfuk

1. Menguasat Pola Bindalmin
2. Memahaml dan menguasal program Aplikasi SIPP
3. Memiliki kewenangan untuk menetapkan hari sidang

kedua kalinya dengan tindang-undang nomor 50
tahun 2009;
3. Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 1975 tentang

Peralatan/Periengkapan :

Pelaksanaar Undang-Undang Nomor 1 Tahun 1974
tentang Perkawinan;

4, Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor :
26/KMAJSKNI2012 tentang Standar Pelayanan
Paradilan;

5. Keputusan Ketua Mahkamah Agung R Nomer :
KMAGOH/SKIM991 tentang Pola-pola pembinaan
dan pengendallan Administrasi Kspanitaraan
Pengadilan Agama dan Pengadilan Tinggi Agama;

8. Perma Nomor KMAIO3Z/SKAV/Z006 tanggal 04 Aprdl
2006 tentang Pemberiakuan Buky |l Pedoman Tugas
dan Administrasi Paradilan;

7. Persekma No. 002 tahun 2012 tentang Moenftoring
dan Evaluasl SOP;

8. Permenpan No. 035 tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan SOP Administrasi Pemerintahan;

9. Psal 145 dan 146 RBg.

10. SK Dirfen Badilag Nomor 0915/DjA/HM2SISKAII2014
tentang Maskah Standar SOPPenyelesalan Perkara
yang disahikan pada tanggal 24 September 2014;

11. Permenpan No. 035 tzhun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan SOP Administrast Pemerintahan

12. SK Difjen No. 015/DJATHM. 26/SKMI2014

Komputer, Buku Register, Janingan intemet, Aplikast SIPP,
Buku-Buku Referens|

Keterkaitan : Pencatatan dan pendataan:

1. SOP Penunjukan Panitera Pengganti Data hari sidang tercatat pada buku induk dan terinput pada

2. SOP Penunjukan Jurusitafdurusita Pengganti aplikasi SIPP

3. SOP Pemanggitan Para Pihak

4. SOP Kegiatan Porsiadangan -Untuk perkara Permohonan isbat Nikah, Pemretapan Hari Sidang
ditambah 14 {empat belas) hari untuk diumumkan teriebitr

Peringatan . dahutu

1.  Jika berkas terlambat diserahkan pada Ketua
Majelis, maka PHS akan terfambat ditetapkan.

2. Jika PHS terlambat ditetapkan, maka hari sldang
akan terambat ditentukan.

3. Jika PHS terfambat ditentukan, maka penyelesaian
perkara akan torhambat (maks 5 bulan sesuaf SEMA
NO. 2 Tahun 2014)

Pelaksana - Mutu Baku
No Aktivitas I .. | Panitera }Persyaratan/
Panitera |Ketua Majelis Pengganti Perlengkapan Wakiu Qutput

Menyerahkan berkas

1 perkara kepada Ketua bundel berkas 5 Menit bundel berkas
Majefis untuk ditetapkan ( ) perkara perkara
harl sldang

2 Mempelajarl berkas perkara bundel berkas 10 Menit bundel berkas
gugatanipermohonan - perkara perkara
Menetapkan hari dan Jam

3. persida‘r:gan dan menc;iat * bundel berkas 5 Menit gea;edt:]:lan
hardl sgidang pada court l ! perkara tanggal sldang




calfender hakim

Menginput data hari J
tanggal sidang dan tanggal

Penetapan  Hari  Sidang ‘ ] bundel berkas ) ;a::gh;ﬂszg;rg
4. pada aphikasl S1PP, lperkarsa],PaPp!ikasil 5 Menit tersimpan di
mencetak dan Mmenanda SIPP, PHS
tangani PHE,
Mendistribusikan surat surat gugatan/
gugatanfpermohonan _ E""‘"] he ra 5 Menit permohonan
. Kepada anggota majelis P | rkas perkara & pada tiap
untuk dipelajari anggota
Menyerahkan berkas v
perkara yang telah ada v
PMH, Penunjukkan PP dan
7. Instrumen bagf Jurusita/ | | berkas perkara] 5 Menit Berkas perkara
JSP untuk melakukan
pemangagltan kepada
Panitera Penggantl
Menerima berkas perkara ¥
8. darl Ketua Mafells ( ) berkas perkaraj 5 Menit Berkas perkara
DOKUMEN MASTER v
DOKUMEN TERKENDALL NO. ]
SALINAN

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI

DOKUMEN KADALUARSA

Dokimen ini adalah milik PENGADILAN AGAMA AMUNTAT
Dilarang menggandakan sebagian maupivs secara keseluruhan dengan cara apapun
tarpa seijin PENGADILAN AGAMA AMUNTAI




