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SOP PELAYANAN SIDANG TERPADU ~————
| Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana:
1. Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang 1. 81 Syariah
Kekuasaan Kehakiman; 2. S1 Hukum
2. Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang
Peradilan Agama yang diubah dengan Undang-
undang Nomor 3 tahun 2006 dan diubah untuk
kedua kalinya dengan Undang-undang nomor 50
tahun 2009;
3. Perma No. 1 Tahun 2014 tentng Pedoman
Pemberian Layanan Hukum Bagi Masyarakat rTidak
Mampu di Pengadilan
4. Persekma No. 002 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur di
Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan Peradilan
yang Berada di Bawahnya.
5. Permenpan No. 35 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan SOP Administrasi Pemerintahan
6. SK Dirjen No. 0915/DjA/HM.25/SKNII2014 tentang
Naskah Standar SOP Penyelesaian Perkara
Keterkaitan: Peralatan Perlengkapan
1. SOP Layanan Penerimaan Perkara Kompoter/Laptop, Aplikasi SIPP,ATK, Perlengkapan
2. SOP Pemanggilan Para Pihak persidangan, Pedoman dan peraturan perundang-undangan.
3. SOP Kegiatan Persidangan
Peringatan : Pencatatan dan pendatan :
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka persidangan tidak tertib Court Calender terlaksana dan terupload di aplikasi SIPP
Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas Ketue, | Barfiors | K2R | asr Maielis | Persyaratans
etua anitera Dukca::: JSP ajelis Perlengkapan Waktu Output
Melakukan rapat koodinasi Notolen 2 Kespakat
untuk menentukan, tempat rapat, jamitent | an waktu
dan waktu pelaksanaan atif dan
Lt @) ﬁ__,:l templ[at
pelaksan
aan
Membuat Surat Keputusan Notolen SK Ketua
5 tentang lokasi dan biaya rapat, PC dan | 1 Jam Pengadil
"] sidang terpadu T ATK an
Agama
Memilih/memverifikasi PC, Aplikas
perkara yang akan "'j SIPP dan | 1 hari/ | Berkas
3. | disidangkan pada sidang ATK tentatif | pertkara
terpadu  dan menyiapkan
berkas perkara
4 Mendaftarkan perkara I:___I Berkas 1 hari Perkara
"\ peserta sidang terpadu pertkara terdaftar
Menunjuk  Majelis Hakim Berkas 1 hari PMH
§ | yang menangani perkara E—I...J pertkara
sidang terpadu
Menunjuk Panitera Berkas 2 jam Penjukan
6 Pengganti dan ~'—_| pertkara PP dan
JususitalJurusita Pengganti T JSIISP
Metepakan hari  sidang Berkas 2 jam PHS
7 | sesuai dfengan jadwal | | | pertkara
pelaksanaan sidang terpadu
Memerintahkan Jurusita/JSP Instrumen 5 menit | Instrume
untuk menyampaikan surat perintah n
8 | pemanggilan para pihak ':!f- memanggil perintah
kepada KUA/DUKCAPIL/par memang
pihak il




Membuat dan menyampaikan PC/Laptopp 1 hari Relaas
surat pemanggilan para dan ATK
9 | pihak kepada L]
KUA/DUKCAPIL/par pihak
Melaksanakan sidang Berkas 1 hari/ | BAS dan
terpadu ditempat dan > perkara tentatif | Putusan
10 tanggal yang telah :
ditentukan
Membuat laporan tentang Data 30 Laporan
1 pelaksanaan sidang terpadu < pelaksanaan menit
sidang
terpadu
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Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan
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