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SOP PENUNJUKAN JURUSITA / JURUSITA PENGGANTI

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana :

1. Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tontang
Kekuasaan Kahakiman;

Undang-undang nomor T tahun 1888 tfentang
Poradilan Agama yang diubah dengan Undang-
undang Nomor 3 tahun 2006 dan diubah untuk
kedua kalinya dengan Undang-undang nomor 50
tahun 2008

Keputusan Ketua Mahkamah Agung R Nomer :
26/KMAJSKNII2012 tentang  Standar Pelayanan
Paradilan;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor :
KMAMRDSKMSS1 1entang Pola pemblnaan dan
pengendalian Administrasi perkara;

Perma Nomor KMA/DI2ISKAVI2006 tanggal 04 April
2006 tentang Pemberakuan Buku i Pedoman Tugas
dan Administrasi Peradilan

Borsekma No. 002 tahun 2042 {entang Monitoring
dan Evaluasi SOP

Permenpan No. 035 tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan SOP Adminisirasi Pemerintahan

REg Pasal 144 RBg.

5K Dirjen Badilag Nomor 0315/D]A/MM2EISKRITZ014
tentang Naskah Standar SOPPenyelesalan Perkara
yang disahkan pada tanggal 24 September 2014
tentang Pengesahan MNaskah SOP Penyelesaian
Perkara

2.

1. Menguasai Pola Bindalmin
Plus

Sita Pengganti

2. Memahami dan menguasai program Aplikasi Siadpa-

3. Memiliki kewenangan untuk menunjuk Juru Sita / Juru

PeralatanfPerlengkapan :

Aplikasi SIFP, Buku-Buku Referensi.

Komputer, Buku kontro! panggilan, Jaringan internet,

Ketarkaitan :

Pencatatan dan pendataan;

1. SOP Kegiatan Persidangan
2. SOP Pemanggilan Para Pihak

Peringatan :

serta dapat diakses publik.

1. Jika berkas terlambat diserahkan pada Panitera,
maka Penunjukkan Jurusita f Jurusita Pengganti
akan terlambat

2. Jika Penunjukkan Jurusita / Jurusita Pengganti
tortambat, maka mekanisme proses herkas akan
terhambat

3. Jika proses terhambat, maka penyelesaian perkara
akan terhambat {maks 5§ bulan sesual SEMA NO. 2
Tahun 2014)

Rata Jurusita [ Jurusita Pengganti tercatat pada buku
kontrol panggilan dan terupload pada aplikasi SIPP

Pelaksana Mutu Baku
No Aklivitas B Majelis [Persyaratan/
Panitera Hakim Periengkapan Waktu Output
Menerima berkas perkara
yang dilengkapi PMH, .
t Penunjukkan Panitera C) bi:::: Smenit | Berkas perkara
Pengganti, pe '
Menunjuk Jurusita f Jurusita
- Instrumen
Pengganti untuk membantu v Penunjukkan
Hakim dal 1k
2 akim dalam men}campa an I_ Berkas 5 menit Jurusital
surat-surat panggilan dan _I perkara Jurusita
pemberitahuan kepada para Pen ;nti
pihak 99
Menginput data Jurusita / Penunjukkan
Jurusita Pengganti, tanggat k 4 Berkas Jurusita/
penunjukkannya pada perkara, . Jurusita
3 aplikasi SIPP, mencetak dan O aplikasi 15 menit Pengganti
menandatangi penunjukkan SIPP terinput di
JSIISP dan memasukkan aplikasi SIPP




datam berkas perkara

Menyerahkan berkas perkara : Bundel

kepada Majelis Hakim untuk v_—p{ ) berkas,

pembuatan Penetapan Hari

5 menit

Berkas Perkara

Sidang
"DOKUMEN MASTER il
) NO. )
DOKUMEN TERKENDALI : SALINAN : -
DOKUMEN TIDAK TERKENDALIJ
DOKUMEN KADALUARSA

Dofamen ini adalah milik PENGADILAN AGAMA AMUNTAL

Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun

tanpa seijin PENGADILAN AGAMA AMUNTAI




