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SOP PENUNJUKAN PANITERA PENGGANTI

Dagar Hukum:

Kualifikasl Pelaksana :

1. Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang
Kekuasaan Kehakiman;

2, Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang
Peradilan Agama yang diubah dengan Undang-
undang Nomor 3 tahun 2006 dan diubah untuk
kedua kalinya dengan Undang-undang nomor &0
tahun 2009

3. Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor :
26/KMAISK/2012 fentang Standar Pelayanan
Peradilan;

4. Keputusan Ketua MWahkamah Agung Rl Nomor :
KMAO01/SKM991 tentang Pola-pola pembinaan dan
Pangendalian Administrasi Kepaniteraan
Pengadilan Agama dan Pengadilan Tinggl Agama;

5. Perma Nomor KMA/D3IZISKAV/2006 tanggal 04 April
2006 tentang Pemberiakuan Buku 1l Pedoman Tugas
dan Administrasi Peradilan;

6. Persekma No. 002 tahun 2012 tentang Monitoring
dan Evaluasi SOP

7. Permenpan No. 035 fahun 2012 fentang Padoman
Panyusunan SOP Administrasi Pemerintahan

8. Pasal 144 RBg

9. SK Dirjen Badilag Nomaor 0345/DJA/HM2S/SKAIF2014
tanggal 24 September 2014 tentang Pengesahan
Naskah SOP Penyelesaian Perkara

10. Permenpan No. 035 tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan SOP Administrasi Pemerintahan

11. SK Direnr No. 0915/M]AHM.25/SKN1/2014

1. Menguasai Pola Bindalmin

2. Memahami dan menguasal program Apllikasi
Siadpa-Plus

3. Memiliki kewenangan untuk menetapkan Panitera
Penggami

Peratatan/Paerlengkapan :

Komputer, Buku Register Gugatan / Permohonan,
Jaringan intemet, Aplikast SIPP, Buku-Buku Referensi

Katarkaitan :

Pencatatan dan pendataan:

1. SOP Layanan Penerimaan Perkara
2. SOP Kegiatan Persidangan

Penunjukkan Panitera Pengganti tefeglstrasi pada Buku
Induk Perkara Permohonan dan terupload pada aplikasi

Peringatan : SIPP serta dapat diakses publik
1. Jika berkas terfambat diserahkan pada Panitera,
maka Penunjukkan Panitara Pengganti akan terlambat
2. .Jika Penunjukkan Panitera Pengganti terlambat, maka
mekanisme proses berkas akan terhambat
3. Jika proses terhambat, maka penyelesalan perkara
akan terhambat (maks 5 bulan sesuai SEMA NO. 2
Tahun 2014)
Peiaksana Mutu Baku
NO. Aktivitas Persyaratan/
Panite: etua ¥
nitera K Perlengkapan Waktu Output
Menerima berkas
1 perkara yang telah ¢ Berkas 1 Menit Berkas
* | ditetapkan PMH dari perkara, PMH e perkara
Ketua PA Amuntai
Menunjuk  Panitera Instrumen
Pengganti untuk b4 Penunjukan
2. | membantu  Majelis ' Berka: h;;;"ka"a' 2 Menit PP dan
Hakim dalam Penunjukan
persidangan PP
Menginput data
Panitera Pengganti, .
tanggal penunjuk kan v Bundel P;:u‘;{:z::n
3 pada aplikasi SIPP, berkas, PMH 5 Menit tangani dan
* | mencetak dan D aplikasi ! " atagte A utJ
menandatangi surat SIPP di SIPF‘p
Penunjukkanr PP




DOKUMEN MASTER |V

. NO.
DOKUMEN TERKENDALI : SALINAN
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI
DOKUMEN KADALUARSA
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