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SOP PELAYANAN MOHON BANTUAN EKSEKUSI DARI PENGADILAN AGAMA LAIN

Dasar Hukum: Kualifikas] Pelaksana

1. Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan 1. Menguasal tatacara pemangghan
Agama yang diubah dengan Undang-undang Nomor 3 2. Menguasai wilayah hukum PAMsy tempat tujuan
tahun 2006 dan diubah untuk kedua kalinya dengan 3. Memiliki kewenangan menunjuk Jurusita / Jurusita
Undang-undang nomor 58 tatin 2009 Pangganti

2. Keputusan Ketua Mahkamah Agqung Rl Nomor 4.  Menguasal Apllkasi SIPP dan Tabayyun conling
26/KMAISKAY2042  (entang  Standar  Pelayanan 5. Memahami teknis acaral hukum acara
Peradilan; 6. Memahami mekanisme pemanggilan delegast mefalui

3. Keputusan Ketua Mabkamah Aguny RI Nomor media onfine
KRMAIDO1HSKIM%91 tentang Pola-polz pembinaan dan Peralatan/Perlengkapan :
pengandalian  Administras! Kepaniteraan Pengadilan
Agarna dan Pengaditan Tinggl Agama;

4. Perma Nomor KMA/03ZSKIIVI2006 tangaal 04 April 2006 Komputer, Relaas, Buku kontrof panggilan, Jaringan internet,
tentang Pemberlakuan Buku || Pedoman Tugas dan Aplikasi SIPP, Buku-Buku Referensd, kendaraan, apllkast
Administrasi Peradilan; tabayyun online

5. Persekma No. 002 tehun 2012 tentang Monitoring dan
Evaluasi 8OP;

6. Permenpan No. 035 tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan SOP Adminlstrast Pemerintahan;

7. SK Dirjen no. 019/D)]AJHM.20/SKJILV2014

Keterkaitan @ Pencatalan dan pendataan:

S0P Pelayanan Permohonan Bantuan
Panggilan/Pemberitahuan Dari Pengadilan Agama Lain

Perngatan :

Jika tatzcara pemanggilan tidak dilaksanakan sesuai
hukum acara, maka pemanggilan dinyatakan tidak sah
dan tidak patut

Data pejabat fungsional tercatat pada buku kontrol panggilan
dan terupload pada apllkasi SIPP seria dapat diakses publik dan
dapat dimonitor oleh pengawas via tabayyun online

Pelaksana Mutu Baku
No. Altivitas
Koordinator | Eergekla | o o 2 3 " Persyaratan /
Tabayyun s::mm::k g & % E & 4 £ Periengkapan Wakty Output
g | & 137 |I*F
Mendowntoad {printout)
Surat Pengantar Bantuan
. chsekusi dan bukti C) Jaringan Surat
: :?ﬂ?f&“m intomnet, aplikasi § 20 Meait :?kgah'.' ﬂmrr:
bantuan eksekus], tabayyun blaya
menggandaken 2
rangkap
Mencatat dalam huku
kentrol ¥
perkara defegast,,
mencalrian D_ Surat pangantar,
wese] biaya bantuan i huktt kirfm Pencatatan
2. eksakus] dan mencatat blaya, 30 Monit permintaan
dalam buku keuangan buku kentrol, bantuan
Tabayyun, menyerahkan tuku catatan eksekusi
1 rangkap srt tabayyun ieuangan
kepengelota surat umum
utk deatat dalam buku
gurat masuk
A
M‘m?‘m dalam brr':u & Surat pengantar, Pencatatan
3. :::: m;m":; u U buku surat 10 &onlt permintaan
masuk, lembar bantuan
disposisl, menyerahkan disposisi eksakust
hembali pada koordinatoy




Surat

Menerima surat Surat pengantar, pengantar

4. | pongantar yg telah di lemba_lr 15 Menit yg tela_h
pada surat masul dari dispasisi, dibari
pengelola surat umum bukm kontrot fembar

disposisi
& Surat
Meniyerahkan pada pengantar
5. Panitera untisk Surat pengantar, . vqg talah
. 15 Menit
penunjukan Jurusita / butdi kivim blaya diber
JSP lembar
disposisi
Instrumen
Menugaskan J5/ JSP Disposisi parintah

6. | untuk pemanggilan, 10 Menit Pemanggilan
metaksamakan Tzt pengantar, Burat
pemanggitan bkt kifm biaya Perngantar
"Wenorima Lembar
Benganter
hantuan eksckusk, Instrumen Instrumens

Banfuan

7. rnengetk relaas Bantuan xusl
bantuan eksekusl, dan eksekust dan 15 Menit dan refass
meangajukan biaya relaas bantuan bantuan
bantuan eksekus) pada [T ehsekusi
koordinator panggifan
tabayyun
Menerdma pengajian Instrumen
biaya, bantuan

8 mencatat pengeluaran eksekusi dan biaya

" | biaya dan menyerahkan ] |ﬁ hutitansi 10 Menit bantuan
blayah ksekust penerimaan oksekusl
kepada Jurusita / | ita blaya bantuan
Pengganti eksalusl

9 Menerma blaya bantuzn I::kﬁ Biaya

" | ekashusi dari b e | 10 Menit Bantuan
Koordinator D_ _‘ avl KU eksekusi
Melaksanakan
pemberitahuan di 180
tempat tinggal para pihak Menpit /
sesval yang lertera dalam disesuai

10, | suratPermohonan mayk:emm kan Relaas

" | menyerahkan satu ata dengan | pemberitahuan
rangkap Kendann ¥m elescusl
{bantuan cksekusi radius
pertama bagl Bantuan
Termohen/Torgugat ahsakus]
. disertai surat ermohonan}
Menerima relaas
pemberitahuan eksekusi
dan menandatangani

1. | relaas pemberitahuan I ] Relans Relaas
eksekusi dan Pemberitahuan 10 Menit | Pemberitahuan
menyeraftkan kembali ekselors] eksekusi
kepada Jurusita f Jurusita
Pengganti
Menerima relaas
pembaritafuan eksekus]

12, ara pihak talah Relaas Rolazs
:;::aa m'::;an,‘mg para [ b pembaritahuan | 10Menit | Pemberitahuan
pihak dan memyerahkan kaskusi eksokusl
kepada Moja (I
Kelakanakan elsektsi

13
dan membuat berita acara Borkas Eksohual | 5jam | Defit@Acara
Eksekusi Eksekus|
Manyerahkan Barita, L i

14 Acara Eksekus] kepada Tanda terima
par pihak dan instans) Berita :::f“ 2Jam Berita Acara
yang terkalt {BPN dan Eteluei Eksekus|
Kepala Dosafl, urat) .
Membuat Surat Pengantar
Berita Acara Eksekusi Surat

5

1 dan tanda terima Berita D l ME 2 M"’m! 30wenlt | Pengantar BA

Acara Eksokust dari para eksekusi

Pihak dan instansi terkait




T
Mengirimkan Berita Acara Berita Acara ﬁ:::;"::‘:r:
Eksekusi dan tanda Eksslusi dan Eksokusi dan
16 terima Berita Acara tanda terima ) fanda terima
Eksekusi dar] para Pihak [ ,.-]J Berita Acara 30 monit Berita A
dan instansi terkalt Eksokus dar Eksokus] dasi
sepada Pengaditan para Pihak dan para Pifak dan
Agama pengaju instans] terkait instansi toricalt
Mumbust laporan hasil A 4 Berkas
e aporal
13. 1 oksexust kopada PTA ( ] "“b":n":;:m 25 Menit Laporan
Katimantan Selatan eksokusl
DOKUWEN MASTER e
. NO.
DOKUMEN TERKENDALI : SALINAN
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI
DOKUMEN KADALUARSA

Dokumen ini adalah mifik PENGADILAN AGAMA AMUNTAT
Dilarang menggandakan sebagian maupun secora keselieruhan dengan cara apupun
fanpa seijin PENGADILAN AGAMA AMUNTAS




