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SOP LAYANAN PEMBEBASAN BIAYA PERKARA PADATINGKAT KASASI

Dasar Hukum:

1. Undang Undang Nomor 48 Tahun 2085 tentang Kekuasaan
Kehakiman;

2. Undang-undang nomor 7 tahun 1985 tentang Peradifan
Agama yang diubah dengan Undang-undang Nomor 3 tahun
2006 dan diubah untuk kedua kalinya dengan Undang-undang
nomor 50 tahun 2009

3. Keputusan Ketua HMahkamah Agung RI Nomor
2BIKMAISKNY2012 tentany Standar Pelayanan Peradilan;

4. Perma Nomor KMA/D32ISKAVI2006 tanggal 04 April 2008
tentang Pemberlakuan Buku It Pedoman Tugas dan
Administrast Peradilan

5. Perma Nomer 1 Tahun 2014 tentang Pedeman Pemberian
Layanan Hukum bagi Masyarakat Tidak Mampu di Pangadilan

6. Surat Edaran Dirjon Badilag Nomor 0508a/DJA/HK.00AIF2014
tentang Petunjuk Teknis Pelaksanaan PERMA Nomar 1 tahun

Kua[iﬁ as ﬁéfaksana

1. §-1 Sederajat
2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin

Peralatan/Perlengkapan :

Peralatan computer, Kertas, Alat tulis, Buku
pedoman dan peraturan.

Pencatatan dan pendataan:

2014
7. Persekma No. 002 tahun 2012 tentang Monltoring dan Evaluasi Perkara Prodeo DIPA
S0P;
8. Permenpan No. 035 tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
S0P Administrasi Pemerintahan;
9. SK Dirjen no. 019/DJAIHM.25/SKAIL2018
Keterkaitan :
SOP Penerimaan Perkara
Paringatan
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir
Pelaksana Muty Baku
No Aktivitas Potugas
Petugas |, . _— Persyaratan/
f y Kotua 35 Wakiu Output
Perdaftr an Perlengkapan
Menerima permohonan PC, kertas, alat Parmohonan
q | perkara pembebasan twlic. dan 10 pembebasan
blaya perkaranya dari C) lrete ,i terkait] Menit | biaya
Pomohon kasasi elerensi terka perkara
da hukti ttg
Menellti kelengkapan A
berkas dan ketersediaan b4 PC, kertas, alat| katidakmma
2 anggaran untuk [ | tutis, dan menlt &uear:ba ar
pelayanan pembebasan |Referensi terkait] blaya ¥
biaya perkara l P et{ara
Menseiiti dan meng- Hebenaran
konfirmasi  kebenaran PC, kertas, alat| . dan
4 { mampu atau tidaknya tulis, buku menit [(@authentika
pemohen (ayanan pem register n data pada
bhebasan hlaya perkara barkas
Menyerahkan Permo- PC. kertas. alat
honan Pembebasan y ' ; yPenyerahan
5 blaya perkara kepada ""'""""""_"“ ! tulls, buku ] Smenit 5 as
Panitera register
Memeriksa kelayakan v PG, kertas, alat 15
8 pemnbebasan biaya per fulls, dan menit Surat
kara Referensi terkait ¢
Muonst ketersediiaan
anggaran dalam DIPA —1 PC, kertas, alat wra
7 | dan mengeluarkan suiat twilis. dan 18 5';"‘“! d
rekomendasi layanan . menit "ig omenca
pembebasan hiaye lﬂeferansl terkait s




Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Petugas
Pondaftr ::xhia; Panitera { sekretaris | Ketua Js ’::;: ::Zt;::l Walksu Cutput
n
PG, alat tilis SK
Menandatangani  Surat dan 15 Pembebas
10 | Panetapan Pembebasan Referensi menit | an Biaya
biaya Perkara. ferkait Panjar
Menyeratikan Surat
Rgnetapan pembebasan
biaya perkara kepada
Sekretarls  selanjutnya
Sekretaris
mehandatangani  Surat I ___I__J: [ 14_
Keputusan dan PC, kel;tas, Blaya
1 memerintahkan alattulls dan 15 panjar
Bendahara Pengeluaran Referensi menit rkara
untuk mengetuarkan ferkait pe
biaya perkara dari DIPA
kepada Kasir sefumlah
Yang terecantum dafam
surat penetapan tersebyt
untuk dibayarkan ke
Bank sesuaj SKUM
Membuat dan Alda
12 | menandatengani  akta B ::l:i:a" slat :oit permohona
permohonan Kasasi men n kasasi
12 Menerima akia permohonan EJ PC tan alat 15 :;‘:'lohnna
kasasi hutis menit oy ;

. Instrumen
Memerintahkan kepada JS PC, kertas, pemberitah
untik  menyampaiian —] . alat tulis dan 10 | vankasasi,

3 m aa D Referensi Menit | retaas
kepada termohon kasasi terkait pemberitah

uan kasas]

Menerma memon kasast PC, kel:tas,_

1 yang diserfal  dengan | ] alat tulis dan 15 Memori

4 penelapan  pembebasan Referensi mefit kasasi
layanan pericra terkait
Membuat tanda  terma

. Relaas

memort bandfing dan —bl:l —h. PC,keu:tas, Pemberitah
45 | Memerinfahlan JS tmivk afat tulis dan 15
mehyampaikan  memor Referenst menit uan .
kasasi kepada Termohin terkait memor
kasas kasasi
Menerima kontra wemori Kontra Konira
16 kasasi dari ‘Termohon memori 5 menit mamori
kasasi l ' " kasasi kasasi
Tanda
Membyat tanda  terima i. terima
Konira memosi kasasi dan - kontra dan
Memerintahkan kepada I:I' = Hontra 3
17 | untuic - memor] 15_ pennt.-{:h
pemberitahuan kontra kasasi menit § Pemberitah
memori  kasasl  kepada uan kontra
Pemohon kasast M&mori
kasask
Resi Teridrimny
18 | ke MARI melahi virhual 'y pengiriman 1 jam 2 biaya
HCCount biaya proses proses
Surat
Pengantar .
Bengirim berkas kasai dan ¥ Terkirimny
- pengiriman
19 menginm - e-  dokemen Bundg) A dan 1 Jam a berkas
elekirunik kasais] melalyi CD bunde] B kasasi dan
media dlektrunl Bunda[ A’dan e-dukumen
Bundel B




DOKUMEN MASTER N V4

NO.
DOKUMEN TERKENDALI SALINAN
DOKUMEN TIDAK TERKENDALJ
DOKUMEN KADALUARSA

BDokunen inl adalah milik PENGADILAN AGAMA AMUNTAI
Dilarang menggandakon sebaglan manpun secara keseluruhan dengan carg apapin
tanpa seifin PENGADILAN AGAMA AMUNTAT




