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SOP LAYANAN PEMBEBASAN BIAYA PERKARA RADATINGKAT BANDING

Dasar Hokum:

1

Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan
Kehakiman;

Kualifikasi Peliksana

1. 5-1 Sederajat

biays perkara kepada
Ketua PA Amuntai

2. Undsng-undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan 2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin
Agara yang diubah dengan Undang-undang Nomor 3 tahun
2006 dan diubah untuk kedua kalinya dengan Undang-undang
nomor 50 tabun 2009
3. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor
26/ KMAISKIU2012 tentang Standar Pelayanan Poradilan; Peralatan/Perlengkapan :
4. Perma Nomor KMA/O3I2/SKAVI2006 tanggal 04 April 2006
tentang Pomberlakvan Buku H Pedoman Tugas dan Peralatan computer, Kertas, Alat tulis, Buku
Administras! Peradilan pedoman dan peraturan.
5. Perma Nomor 1 Tahun 2014 tentang Pedoman Pemberian
Layanan Hukum bagl Masyarakat Tidak Mampu di Pengadilan
6. Surat Edaran Dirjen Badilag Nomor 05082/DjATHK.00MII2014
tentang Petunjuk Teknis Pelaksanaan PERMA Nomor 7 tahun Pencatatan dan pendataan:
2014
7. Persekma No. 002 tahun 2012 tentang Monitoring dan Evaluasl Perkara Prodeo DIPA
SOP;
8, Permenpan Ne. 035 tahun 2012 tentang Pedeman Penyusunan
S0P Administrasi Pemerintahan;
9. SK Dirjen no. 019/DJA/HM. 25ISHIHI2018
Keterkaitan :
SOP Penerimaan Perkara
Peringatan
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir
Pelaksana Muty Bake
No Aktivitas
Pefugas . . Persyaratan/
Pandstr Bondahara} Panitora | Sekretaris ] Ketua JS Perlengkapan Waktu Qutput
Menerima permohonan PC. kertas, alat Permohonan
i getkara pe‘mbeba:a:; ,tulls d;:a 10 pembebasan
iaya perkaranya da ’ J Menit | biaya
Pembanding C) Referensi terkai perkara
. . Ada bukti ttg
Maneliti kelengkapan
berkas dan ketersediazn A PC, kertas, alat| ketidakmma
2 { anggaran untuk tulls, dan puan
' manit | membayar
pelayanan pembebasan rRefarensi terkait biava
biaya perkara Yy
perkara
Meneliti  dan meng- Kebenaran
konfirmasi  kebenaran L PC, kertas, alat] dan
4 | mampu atau tidaknya tulis, buku menit  [eauthentika
pemohon layanan pem :I register n data pada
bebasan biaya perkara berkas
Menyerahkan Permo- PC, kertas, alat
honan Pembebasan . " Penyerahan
5 hiaya perkara kepada B M D tulis, buky § menit herkas
Panitera ! register
Memeriksa  kelayakan ' PC, kertas, alat] .
& pemhebasan biaya per I tulis, dan menit Surat
kara | Referensi terkait]
Mencek ketersediiaan
anggaran dalam DIPA PC. k
7 | dan mengeluarkan surat hﬁ;ta:;“aiat 15 Sukrat d
rekomendasi  layanan 1 menit “I’ omenda
pembebasan biaya Referensi terkait} s
perkara
Menyerahian
Kelengkapan s PLC, kertas, alat
g | Permolionan serta surat » D tulis, buke 5menit | Berkas
layanan pembebasan register dan perkara

referensi terkait




Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Pet:ga Petugas i . Porsyamatan/
Pendaf P?r.:,a Panitera | sekrotaris | Ketua JS Perlengiapan Waktu Output
taran ¥
Memetiksa dan menetapkan - Surat
pembebasan biaya perkara | PC, kerias, Penetapan

g | tersebit bertasarian - alat tulis dan 15 Layanan
pertirn-bangan surat Referansi menit | Peinbebas
rekomendasi pewn bebasan terkalt #n Blaya
dari Panitera Panjar

A PC, alat
Menandatangan] Surat I_ _] d:na at tulls 15 !s?:(mbeb as

10 | Penetapan  Pembebasan Refarensi menit | an Biaya
biaya Perkara. torkait Paniar
Menyerahkan Surat
Penstapan pembebasan
blaya perkara kepada
Sekretaris solanjatnya
Sekretarls
menandatangan] Surat —t,

Keputusan dan | i ; PC, kertas, Blaya
memerintihkan alat tulis dan 18 A

1 Bendahara Pengeluaran Referensi menit | P a:‘:lj‘ar
untuk mengeluarkan terkait perkara
hiaya perkara darl DIPA
kepada Kasir sejumlah
yang terecantum dalam
surat penetapan tersebut
untuk dibayarkan ke Bank
sesyal SKUM
Membuat dan ; Akta

12 | menandatangani akta rut[:idan alat wu permohona
permohonan Banding M THen n banding

. Akta
Menarima akta permohonan PC dan alat 15 .
.

13 banding tulis menit permohana
n banding
instrumen
pemberitah

Memerintabkan kepada JS PG, kertas, uan

14 | untuk menyampaikan ;..I:i f | alattulis dan 10 banding,
pemberitatiuan alda banding t Referensi Menlt | relaas
kepacta Terbanding terkait pemberitah

uan
Banding
Menerima memori banding : PC, kertas,

15 | ¥ang  disertal  dengan D— alat tulis dan 15 Memori
peitetapan pembebasan Referensi menit banding
layanan periara terkait
Membuat fanda  terima | o ; Relaas
memori  bending  dan | L} | L1} e, krtas, Pemberitah

16 [ memerintahkan JS untuk dlattulis dan | 15
e el emor Refarens] menit uan

terkalt memor}

bnding kepada Terbanding banding

. _ Kontra Kontra

17 me;ng mﬁllm:nul End,l mllgl!!l‘l:lli | i memor 5 menit memori

l banding banding

Tanda

Membuat fanda terima terima
Kontra memori banding % _____’D Kontra kontra dan

18 { untuk mmmmgm memori ﬁit Pm';::hh

| pembertauan ~  kontra banding menit | Pemberita
rTr;bn':md_ banding kepada “:‘;‘e on::'a_

nding o)
banding

15 | berkas kepada Pembanding Relaas 1hay | Pemberitah
dan T 9 inrage @ uaninzage

erbantding




Resi Terkirimnya
Pengiiman blaya proses .
21 | banding ke PTA aiimantan ] pengiiman | 1jam | biaya proses
Selatan biaya proses kanding
Surat
Pengantar
Mengirim bherkas banding W pengiriman Terkirimnya
22 ke PTA balk melal (D Bundel Adan | 1Jam berkas
eleldronlk  maupun  hard bundel B, banding
copy Bundel A dan
Bundel B
DOKUMEN MASTER V4
NO.
DOKUMEN TERKENDALI SALINAN
DOKUMEN TIDAK TERKENDALS
DOKUMEN KADALUARSA

Dolutmen inf adatalt milik PENGADILAN AGAMA AMUNTAST

Dilarang menggandokan sebagian maipun secqra keselnruhan dengan cara apapun

tanpa seifin PENGADILAN AGAMA AMUNTAT




