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S0P PELAYANAN PRODEO PADA TINGKAT PERTAMA

Dasar Hukum; Kualifikasi Pelaksana:
1. Undang Undang MNomor 48 Tahun 2003 tentang Kewuasaa 1. S.1 Syar'ah
Kehakiman; ’
2, Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan Agama yan
diubah dengan Undang-undang Nomor 3 tahun 2006 dan diubahl 2. S-1 Hukum
untuk kedua kalinya dengan Undang-undang nomor 50 tahun 2009
3. HKepulwsan Kefua Mahkamah Agung Rl Nomor ; 26MMASHA201
tentang Standar Petayanan Peraditan;
4. Perma Nomor KMAJU3Z/SKAVI2006 tanggal 04 April 2006 tentan
Pembariakuan Buku i Pedoman Tugas dan Administrasi Peradilan
8. Persekma No, 002 tahun 2012 tentang Monitoring dan Evatuasi SOP;
6. Perinenpan No. 035 tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan SOF
Administrasi Pemerintahan;
7. SK Dirjen no. 0T9/D]AMHNM.25/SK(1/2018
Keterkaitan: Peralatan Perlengkapan:

1. SOP Layanan Penerimaan Perkara

2. SOP Pemanggilan Pihak
2, S0P Kegiatan Persidangan

Komputer, Aplikasi SIPP, ATK,,
Perlengkapan Persidangan, Pedoman dan Peraturan

Peringatan:

Pencatatan dan pendataan:

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka persidangan menjadi

Court Calender terlaksana dan terupload pada

tidak tertib aplikasi SIPP
Pelaksana Mutn Baky
No Aktifitas emohonl; Petugas | Petugas Panl Persyaratan/
P anitera | Ketua | Ketua Js Waktu
e;'lagtgu Penditrn | Pemthym Majolis Perlengkapan Output
Setelah  dipanggil melalu

1. aplikast  antdian PTSP ( ) Menghadap
Menghadap petuga petugas
pendaftaran i t menit Pefugas
Menerima surat qug pendaftaran

\ )

D permohonan  beserta  sura E' %gnmdé:ftaran [t menit Berkas

keterangan tidak mamp g:ndaftar
KTP} Hor

Memeriksa pesita dan petitu . diterima

surat gugatan dimana sura Q / b menit Berkas

3 gugatan ! permchonan isb pendaftar
mencantumkan  alasan  da [ i Berkas an
permintaan  perkara  seca pendaftaran terverifika
prodeo sl
Membuat SKUM dengan jumia (fa% B &E‘;S menit | ooae

( Rp. 0.- dan menyerehian kepadaw v pendaﬂ:ran pendaf taran
Penggunat/Pemohon dan SKUM
Menerima berkas dan Pernchon/ -

: Penggugat, mencantumka i Qlﬁas dans menit -
nomor perkara pd surat gugata | erkara
menyerahkan salu suray gugamg —l perkara terdaftar
dan SKUM ¥epad
Penggugat’Pemohon
Menginput data pada SIPP d gﬁip Ap["ég?;’hﬂ menit Data

B menyerahkan berkas  kepad: " .
Pant ) Berkas terinput di

anilera -;.‘\’J perkara SIPP




Dakumen ini edaiah mifik PENGADILAN AGAMA AMUNTAI
Difarang menggandakan sebaglan maupun secera keseluruhan dengan cara apapun

tanpa seifin PENGADILAN AGAMA AMUNTA!

d Berk Beﬂﬁfs
Menyerahkan Berkas kepaday SrKas 5 menit perkara
Ketua [ j Perkara
v 20l T men
Membizat  pengfapan  majeli
i nakim (PMH) 7 1] Ferkara PMH
Aplikasi
SiPP
PC, ATK, i
Membuat penunjukan Panite Berkas 5 menit Penunjukan
2] Penggati dan  Jurssita/Jurusi - Perkara PP dan
Pengganti CH dan JSHSP
Aplikasi
SIPP
BC, ATK! 10 menit
Mem pelajai  berkas  dany Berkas PHS dan
ho membuat Penetapan hari sidang) 1 Perkara instrumen
danmemerintahkan jurusi l dan perintah
memanggil para pihak Aplikasi pemanggilan
siep
“i 1 hari
11 Memanggil para pihak kemudia Relaas
menyerahkan Relaas kepada PP Blanko panggilan
Relaas
Melaksanakan persidangan .
sesual dengan jadwal yang Fentatif
telah  ditentukan, dengan .
12 agenda memeﬁ?&sa O Bex:?a persidangan
pemehonan pr  tenfang pe
diterima atau lidaknya
permohonan prodeo odeg
Permohonan  predeo  tidak :
dikabufkan Pemohon v tentatif
Penggugat diperintahkan
14 membayar biaya perkara dan ya ggﬁgf& PO BAS
Petugas pembayaran AT ’ dan
membuatkan SKUM sebesar A nlikasi SIPP
Biaya yang telah ditaksirkan P
s ‘ﬂﬁwl '@' p'm?a ; Y& Berkas L:;maﬁf BAS dan
perchon telah membeyar pan; N Perkara, PC Putusan
bidya perkara ATK dan
Aplikasi SIPP
/
13 Selesai )D Barkas
Perkas  hari lengka
Tidak perkara an grap
DOKUMEN MASTER
NO.
DOKUMEN TERKENDALI SALINAN
DOKUMEN TIDAK TERKENDALL :
BOKUMEN KADALUARSA :




