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SOP PELAYANAN PERMOHONAN KASASI YANG TIDAK
DENGAN ALASAN TIDAK MENGAJUKAN MEMORI KASASL

MEMENUHI SYARAT FORMAL

Dasar Hukum:

Kuallfikast Pelaksana -

1

9.

Undang-undang nomor 7 tahun 1989 fentang Peradilan Agama
yang divbzh dengan Undang-undang Nomor 3 tahun 2006 dan
diubah untuk kedua kalinya dengan Undang-undang nomor 50
tahun 2009;

UU No. 14 tahun 1985 y.d.s.u UU No. 5 tahun 2004 y.d.5.u UL No. 3
tzhun 2009;

Pasal 120 HIR J 144 RBg;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : 26/KMASSKIL2012
tentang Standar Pelayanan Peradilan;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : KMAIDGT/SK/ 1994
tentang Pola-pola pembinaan dan pengendatian Adminlstrasi
Kepaniteraan Pengaditan Agama dan Pengadilan Tinggl Agama;
Ferma Nomor KMA/GIISKIVIZ006 tanggal 04 April 2006 tentang
Pembertakuan Buke W Pedoman Tugas dan Administrasi
Peradilan;

Sermna No 4 tahun 2008

Persekma No. 002 tzhun 2012 tentang Monitoring dan Evalyasl
SOP;

Pormenpan No. 035 tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
SOP Administrasi Pemerintahan;

10. SK Dirjen no. 099/DJAHM.25/SKRIL2014

1. Menguasai Pola Bindalmin

2. Memahami dan menguasaj program aplikasi Siadpa-Plus

Peralatan/Pertengkapan :

Register Kasasi

Komputer, Jaringan intemet, Aplikasi SIPP, SKUM, Buku
Jurnal Keuangan Kasasi, Induk Keuangan Perkara dan

1.

2

Jika perohon tidak membayar atau telah membayar biaya perkara
tetapl tidak menyerahkan bukti setor Bank kepada kasir maka
perkara tidak terdaftar.

Jika petugas Mefa ! tidak mengentry data secara lengkap maka
menghambat proses penyelssalan perkara,

Keterkaitan : Pencatatan dan pendataan: ] .
S0P Layanan Pensfimaan Perkara Entry data, SKUM, Penomeran Perkara Surat gugatan / permohonan,
SOP Kegtatan Persidangan Penglsian Buku Jurnal dan Induk Keuangan Perkara

SOP Layanan Pemberitahuan Isi Putusan

Peringatan

Pelaksana
No. Axtivitas

Mutr Baky

Kasasi | -Pendft | Pembyr Gat

Pemohon | Ptgs | Petugas | PanMud

Panitera JS Ketua Persyaratan
Perlengkapan

Waktu

Output

Mengajukan

permohbonan
kasasl  secara

1 | lisan | tertulis ( )’“’ l

kepada Petugas

Pendaftaran

Permohonan
Kasasi

menit

Pengajuan
Kasasi

Memberikan:

penjelasan

tentang r

2 { kelengkapan [ '
administras|

permohonan

kasasi

Berkas
permohonan
Kasasl

10
menit

Informast
prosedur
kasasi

Meng.entry data,
menaksir
besamya panjar
biaya perkara
kasas{ yang r
dituangkan

3 dalam SKUM
* | dengan  nomor
perkara yany
diajukan kasasi
dan diserahkan
pada pemohon
kasag] untuk
membayar pada

PG, ATK,
Aplikast SiPP
dan Aplikasi
dan SKUM

menkt

Perintah bayar
panjar biaya
kasas]




bank yang
ditunjuk.

Menerima  bukti
sefor Bank darf
pemohon kasasi,
menandatangani,
memberi cap
unas pada
lembar SKUM,
membukukan
panjar biaya
kasagh dalam
buku Jurnal
keuangan
perkara  kasasi,
memberi nomor
pada buku jumal
dan mengentry
panjar biaya
perkara  kasasi
dalam SIPP

Slip setoran,

Buku furnal

dan Apiikasi
SiPp

menit

SKUM yg telah
dicap lunas

5.

Membuat  akta
permohonan
kasasi yang di
tandatangani
olehr  pemchon
kasasi dan
Panitera.

Berkas
perkara

15
menit

Akta
permohonan
kasasi

Menyampaikan
relaas
pemberitahiuan
adanya Akta
Pernyataan
Kasasi

Bianko Relaas

pemyataan
kasasi

1 han

Relaas

pemyataan
kasasi

Membuat  surat
Heterangan
Bahwa
Permohona
Kasasi tidak
memenuhl syarat
Formal karena
fidax membuat
mermont Kasasi

PC, ATK dan
Akta
permononan
kasast dan
SKUM

15
menit

Ada surat
keterangan
daii panitera

Membuat
penetapan
tentang
permohonm
kasasi tidak
dapat diterima

f

PC, ATK dan
Berkas
perkara

30
menit

Penetapan dari
Ketua

Mencatat hahwa
permohortan
kasast tidak
memenuhi syarat
formil

ATK, register

menit

Kat dalam reg
bhw TMS

Wemetimahkan
kepada Jurusia
untuk
memberttahukan
kepada
Pemohon  dan
Termohon
Kasasi
penetapan Ketua
tentang
permohonan
kasasl yang
tidak dapat
diterima

instrumen
pemberitahuan
penetapan

menit

Instrumen
pemberitabuan
penetapan

Menyampaikan
relaas
pemberitahuan
Penetapan Ketua
kepada
Pemohon  dan
Termohon

bahwa
pemahionan

Relaas
pemberitahuan

1 hari

Relaas
pemberitahuan




kasasl tidak
dapat diterima,
setetah
ditandangani
relaas
diserahkan pada
Pammudgat
untuk
dimasukkan ke
dalam berkas
permohonan
Kasasi

10

Panmudgat
mencatat pada
register bahwa
perkara  kasasi D
tidak dapat

diterima karena

tidak memenuhj
syarat formal

ATK dan
Berkas
permohonan
Kasas{

15
menit

Tercatatnya
perkara ada
register

11

Membuat
laporan ke MA
ttg permchonan
kasasi tidak | R
dapat di terima
karena tidak
memenuhl
Syarat forma!
disertai
penetapan ketua

PC, ATK dan
Berkas
permohonan
Kasast

1 harl

Laparan
permohonan
kasasi yang

tidak
memenuhl
Syarat formal

13.

Ketua membuat
instrument
perintah .
pengembalian i ,
sisa panjar

kepada
Pemohon Kagasf

Instrumen

menit

Instrumen

14

Petugas
pembayaran
mengembalikan hj
sisa panjar

kasasi kepada D
Pemohon Kasasl
dan mencatatnya
dafan jumai
keuangan kasasi

dan menutup
Jumal keuangan

Instrumen

10

Tercatatnya
pengeimbalian
slsa
panjariasasi

perkara Kasasi
DOKUMEN MASTER 4
. NO.
DOKUMEN TERKENDAL/ : SALINAN
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI :
DOKUMEN KADALUARSA

Dokaimen ini adalak millk PENGADILAN AGAMA AMUNTAF
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