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SOP PELAYANAN PERMOHONAN KASAS! YANG TIDAK MEMENUHI SYARAT FORMAL
DENGAN ALASAN MELEBIHI BATAS WAKTU

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana ;

1. Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradifan Agama yang

diubah dengan Undang-undang Nomor 3 tzhun 2006 dan diubah

untuk kedua kalinya dengan Undang-undang nomer 50 tahun 2008;

U No. 14 tahun 1985 y.d.s.e UU No. 5 tahun 2004 y.d.s.u UD No. 3

tatitiry 2009;

Pasal 120 HIR / 144 RBg;

Keputusan Ketera Mahkamah Agung Ri Nomor : 26/KMA/SKAL2012

tentang Standar Pelayanan Peradilan;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor : KMAND1ISKA1994

tentang Pola-pola pemdinaan dan pengendallan Administrast

Hepaniteraan Pengadilan Agama dan Pengaditan Tinggl Agama;

6. Parma Nomor KMA/GI2ISKIVI2006 tanggal 04 Aprii 2006 tentang
Pemberiakuan Buku Il Pedoman Tugas dan Administrasi Peraditan:

7. Sema No 4 tahun 2008

8. Persekma No. 002 tahun 2012 tentang Monitoring dan Evaluasi S0P;

8. Permenpan No. 035 tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan SOP
Administrasi Pemerintahan:;
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1. Menguasai Pola Bindalmin
2,  Memahamidan menguasai program aplikasi Siadpa-Plus

Peralatan/Perlengkapan :

Komputer, Jaringan internet, Aplikasi SIPP, SKUM, Buku
Jurnal Keuangan Kasasi, Induk Keuangan Perkara dan
Register Kasasi

1. Jika pemohon tidak membayar atay telah membayar biaya perkara
fetapi tidak menyerahkan bukii setor Bank kepada kasir maka
perkara tidak terdaftar,

2. Jika petugas Msja ! tidak mengentry data secara lengkap maka
menghambat proses penyelesalan perkara.

Hetarkaitan - Pancatatan dan pandatzan:

SOP Layanan Penerimaan Perkara Entry data, SKUM, Penomeran Perkara Surat gugatan / permohonan,
S0P Kegiatan Persldangan Pengisian Buku Jurnal dan induk Keuangan Perkara

SOP Layanan Pemberitahuan Ist Putysan '

Peringatan :

Pelaksana

Muttr Baku

No. Aktivitas Pemohon | Piys Ptas Panmud

Persyaratan /
Kasasi ) Pendftrn | Pembym gat Panitera { JS/ | Ketua Waktu Output

JSP Perlengkapan

Mengajukan
permohonan — 4
kasasi secara
1. | #san ¢ tertulis D"l_—_l
kepada Petugas
Pendaftaran

Permmmohonan 5 Pengajuan
Kasasi menit Kasasi

Menerima dan

memberi

penfelasan

2 tentang I LI
" { ketengkapan

administras!

permohonan
kasasi

Barkas 10 [nformasi
permohonan menit prosedur
Kasasi kasasi

Meng-entry data,
menaksir
besamya panjar
biaya perkara
kasasi yang
dittiangkan dalam
SKUM  dengan h J
3. | nomor  perkara I '
yang diajukan

kasasi dan
diserabkan pada
pemohon  kasasi
untuk membayar
pada bank yang
ditunjul.

PC, ATK,

Apiikasi SiPP 5 Pe“:;“r“b?aya’

dan Aplikasi - | menit | P® kla hé
dan SKUM 3as




Menerima  buk#l
setor Bank dari
pemohon  kasasi,
menandatangan),
member cap
[unas pada
lembar SKUM,
membukukan
panjar hiaya
kasasl dalam
buku Jumat
keuangan perkara
kasasl, memberi
nomor pada buku
jurnal dan
mengentry panjar
biaya perkara
kasasl dalam
SiPP

Slip setoran,

Buku jurnal

dan Aplikast
SiPP

menit

SKUM yqg tefah
dicap lunas

ffembuat akta
permohonan
kasasi vyang di
tandatangani oleh
pemohon  kasasi
dan Panitera.

Berkas
perkara

15
menlt

Akta
permnhor_nan
kasasi

WMenympaikan
relaas
pemberitahuan
adanaya akta
permyataan kasast

Blanke Relaas
pemyataan
kasasl

1 hari

Relaas
pemyataan
kasasi

Membuat  surat
Keterangan
Bahwa
Permohona
Kasasi tidak
memenuhi syarat
Format karena
tefah melebihi
hatas waktu

£C, ATK dan
Akta
permohonan
kasasi dan
SKUM

15
menit

Ada surat
keterangan
dari panitera

Membuat
penetapan
tentang tidak
dapat diterimanya
permohonan
kaeasi

G

PC, ATK dan
Berkas
perkara

a0
menit

Penetapan dard
Ketua

Mencatat bahwa
permohonan
kasasi T™S
karena = me)ebihi
batas wakty

ATK, register

menit

'Ket dajam reg
biw TMS

10

Memerintahkan
kepada Jurusita
untink
memberitahukan
kepada Pemohon
dan Termohon
Kasasi penstapan
Ketua tentang
permohonan
kasas| yang tidak
dapat diterima

Instrumen
pemberitahuan
penetapan

menlt

Instrumen
pemberitahuan
penetapan

11

Menyampaikan
relaas
pemberitahuan
Penetapan Ketoa
kepada Pem dan
Termohon bahwa
permohonan
kasasi tidak dapat
diterima, setelah
ditandangani
relaas diserahkan
pada Panmudgat
unfuk
dimasukkan  ka
dalam berkas
permohonan
Kasas)

Relaas
pemberitabuan

4 hari

Ralazs
pemberitahuan




Panmudgat
mencatat pada

register  bahwa ATK dan
g | porkors  kasas) . sk | 15
tidak dapat permohonan | menit reqistor
diterima  karena Kasasi g
tidak memenuhi
syarat format
Membuat laporan
ke Ma ttg Laporan
E:::;I:,?::; dapat f ] PC, ATK dan permohonan
13 { di terima karena L Berkas 1han | Y@seslyang
tidek  memenubt permohonan tidak
Syarat formal Kas.asi memenuhi
disertal Syarat tormal
penetapan ketua
Ketua membuat
instrument v
perintah i 5
14. { pengembalian Instrumen . Instrumen
siga panjar | menit
kepada Pemochon
Kasasi
Kasir
mengembalikan
sisa panjar kasasi .
kepada Pemohon
KaZsi dan ( ' Tercatatnya
15. | mencatatnya [nstrumen 10 pengemballan
datan Jumal slsa
keuangan Kkasasi panjarkKasaslt

dan menutup
jurmal  keuangan

perkara Kasasi
DOKUMEN MASTER Y
. NO.
DOKUMEN TERKENDALI : SALINAN
DOKUMEN TIDAK TERKENMDALI : :
DOKUMEN KADALUARSA,

Dolamen inl adalah milik PENGADILAN AGAMA AMUNTAT

Dilarang menggandakan sebagian maupan secard keselarulien dengan cara apapun

tanpa selfin PENGADILAN AGAMA AMUNTAT




