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Amuntai Disahkan oleh “E

SOP LAYANAN UPAYA HUKUM KEBERATAN DALAM PERKARA E
ACARA SEDERHANA YANG MELEWATI BATAS WAKTU

Dasar Hukum; Kualifikasi Paiaksana :
1. Undang-undang nomor 7 tahun 1983 tentang Feradilan Agama 1. Memahami pengolahan data.
yang diubah dengan ilndang-undang Nomor 3 tahun 2006 dan 2. Memahami tugas dan fungsi di Kepanitaraan Pengadilan Agama.
diubah untuk kedua kalinya dengan Undang-undang nomor 50 3. Memahami progedur penerimaan dan penyelasalan gugatan sederhana di
tahun 2009; Hepanltaraan Pengadilan Agama.
2, Peraturan Mahkamah Agung RI Ne. 2 tahun 2045 tentang Tata 4, Memahami prosedur persidangan penyelesaian gugatan sederhana.
Gara Penyelesalan Gugatan Sedarhana jo. Peraturan Mahkamah 5. Memahaml prosedur pengisisan buku register dl Kepaniteraan.
Agung Rl No. 14 tahun 2018 tentang Tata Cara Penyelesalan .
Perkara ekonotni Syariah; Peralatan/Perlengkapan :

3. Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor : 26/KMAISKNE2042

Formullr NMemori Keberatan, Borkas Perkara, Buku Ragister Induk Perkara
tentang Standar Pelayanan Peradilan; Guaata
4 Kep Ketua  Mahkamah ~Agung Rl Nomor : ugatan Sederhana, Perangkat Komputer f Printer / Scanner.

KMA/QO1/SKNM991  tentang Pola-pola  pembinaan  dan
pengendalian Administrasl Kepaniteraan Pengadilan Agama dan
Pengadifan Tingg! Agama;

5. Perma Nomor KMAI32Z/SKIVI2006 tanggal G4 April 2006 tentang
Pemberlakuan Buku N Pedoman Tugas dan Administrasi

Peradilan;
6. Persekma No. 02 tahun 2042 tentang Menltoring dan Evaloasi
S0OP;
7. Permenpan No. 035 thun 2012 tentang Petloman Penyusunan
SOP Administras] Pemerintahan;
8. SK Dirjen No. 019/DjA/HM.25/SKMI2014 tentang Naskah Standar
SOP Penyelesaian Perl(ara
Keterka!wn H Pencatatan dan pendataan:
ESQ Pelayanan Penerimaan Perkara Diaknpan sebagai data elektronik dan manual.
Peringatan :
Jika SOF tidak dilaksanakan , maka penyelesalan gugatan sederhana
tidak terpenuhi
PELAKSANA MUTU BAXU
b KEGIATAN Pemohon Potigas Pereyarata
Petugas | Pembym | Panmudga Ketua ni
Pendaftr t Panitera Pengaditan Junusital JSP Pertengla Waltrsy Cutput
pan
Menerima Meman “Hemer Momari
Keberatan dard Pemehon, Keboratan Keberatan
diserr.ul salinan putysann Smenit | diterima oleh
dan bubuka sefurian | (-9t [ & rngkap Kopanitaraa
5 rangkap Fy n
Menelii  kelengkapan ¥ Berkaz ‘Bornas
2 barkas pammohonan \ Panmohon Permohonan
koberatan A/ an Bmenit | L erstan
Keberatan sdh ditefit]
ya Catatan
Jumiah
Menaksir jumlah panjar - Formadir perkiraan
3. blaya porkara guegatan ] | Gugatan 5 Menit panjar blaya
sederhana Sederhana perkara
Tusratan
. sederhang
Formudir
Menerima berkas Gugatan
mm v sederhana, Slip satoran
" Porid Catatan SHenit | DK
Jurniah Pan]ar Biaya U Perkleaan diterima
Parkara dan Slip Setoran Panjar Penggugat
Bank Biaya
Porkara




PEELAKSANA MUTU BAKU
g KEGIATAN Permochon Patugas Persyarata
Petugas Pembym Panmudga Ketua n/
fan t Panitera Pengadilan Jurusital JSP Perlengia Waktu Cutput
pan
Wenerima bukd  seloren Borkes Barkas
bank, memboat SKUM, Perkara Parkara
5 menguinput keuangan 3
" { perkara  kedatam  SIPP, [ I]: U a0t
1 ¥
herkas kepada Pemahiat
Mendaftarkan Upaya Berkas Permmohonan
Hukum Keharatan dan 1 l Porkara . terdaftar di
15 manit
8 menginput data  Kedalam kepaniteraar
sip
Menyerahkan satu [embar Akta Akia
7 Akta Permmyataan dan Pernyataa 5 Permyataan
b SKUM Keberatan kepada I _[L,ﬂ n manit Keberatan
Pemohon Heberatan ditarimta P |
Menorima borkae perkars Barkas ~Herkas
8 umfuk  dit kepad. |; I Perkara 2 monit Parkarg
Panitera ‘
Menelitt kelengkapana Berkas Burat
berkas perkam keberat Perkara keterangan
dan  membuat  aurat ¥ FC dan vapaya
a. Keterangan bahwa upaya 1 _lt ATK 30 menit | keberatan
keberat tefah ¢ ] telah
hatas waktu malewati
. hatasv wakiu
Membuat Penetapan v Berkas Penetapan
balwa pongajuan  wpaya porkarz,
10 | koberaten tidak  dapat i l B dan 2 menit
diterima ATK
fonginput data ke SIPP 4 Borkias Daa tosizd i
11, perkara, L
] e
ATK.
Monyarmspaaikan rolaas. Instrurrion Rolaas
mberitahuan Isl » relaas bedtahua
TR ML ! ) '8 > pem
pencar ) AL [P
Pemohon penetapan
DOKUMEN MASTER : }/
NO
BOKUMEN TERKENDALI : ;
SALINAN
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI
DOKUMEN KADALUARSA

Dokumten ind adalak mifik PENGADILAN ACAMA AVMUNTA!
Dilerang menggandakan sebaglan maupun secara keseluruhan dengan cara apopun
tanpa seffin PENGADILAN AGAMA AMUNTAS




