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SOP PELAYANAN PERMINTAAN PRODUK PEN A di 74

PasarHukum: Kuallfikas| Paelakgana :
1, Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang 1. 813
Kekuasaan Kehakiman; 2. Memahami Pola Bindalmin.
2. Undang-undang nomor 7 tahun 1889 tentang
Peradifan Agama yang diubah dengan Undang-
{5undang Nomor 3 tahun 2006 dan diubah untuk
- 50
E::l?:zi;ggnya dengan Undang-undang nomor Peralatan/Periengkapan :
3. KoputusanKetuaMahkamahAgung Rl Nomor : Berkas Perkara, Peralatan Komputer, Kertas, Printer dan
26/KMAISKAV2012 AlatTulls,
tentangStandarPelayananPeradilan;
4, Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor :
KMAGOH/SKI1991 tentang Pola pembinaan dan
pengendalian Administrasi perkara;
‘8. Parma Nomor KMANOZZ/SKNVI2006 tanggal 04 April
2006 tentang Pemberlakuan Buku It Pedoman Tugas
dan Administrasi Peradilan
6. PP Nomor 53 tahun 2008 tentang Penerimaan
Negara Bukan Pajak
7. Paorsekma No. 002 tahun 2012 tentang Monitoring
dan Evaluasi SOP
8. Permenpan No. 035 tzhun 2012 tentang Pedoman
Ponyusunan SOP Administrasi Pemerintahan
9. SK Dirjen No, MYDIAHM.2SKAIV2014
Keterkaltan : Pencatatan dan pendataan: '
SOP Layanan Informast Barkas Perkara
SOP Keglatan Persidangan
SOP Layanan Pemberitahuan Is Putusan
Peringatan :
Jika SOF tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan
berakhir.
Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Petugas | Petugas | Persyaratar/
Para Pihak {Penyerahan} Pemba | Perlengkapa | Waktu Output
Produk yaran n
Mengafukan ~ permohonan
parmintaan  produk pengadilan Kertas dan alat Formullr
1 dengan menglsi formuiir D tulls § menit permintaan
permintaan
Malakekan panggilan kepada pihak
yang berkepentingan melalul mesin " | PC, kertas, alat
1 anfrian  pefayanan meja l§ tulis, dan 10 Data
kemudian menanyakan  nomor Referensl meanit } perkarayhs
perkara yhs. serta mengecek terkalt
Identitas yhs.
Menylapkan produk pengadilan | “ I ::I';’ k:r:Is, alat 15 Tersadianya
2 sesuai yang  diminta  yang T Ref:rensi menit Produk yang
bersangkutan terkalt diminta
Memerintahkan para pihak agar PC, kertas, alat
~ fulls, dan 10 instrument
3 membayar biaya FPNBEP sesual | | < > D Referensi menit | pembayaran
dengan ketentuan torkait
Menerima tanda buktl pembayaran 3 PC, kertas, alat
dari vbs bl roduk l t tulis, dan 10 Kuitansi
5 an y dil ataAs peng:rr: n:ar: produ ‘ j_" Referenst menlt pembayaran
pangadilan Agama Amu terkalt
Menyerahkan produk Pengadilan PG, kertas, alat Terserahkann
4 Agama Amuntal kepada para pthak v tulis, dan 10 ya produk

setelah menerima bukt] U Referensi menit | pengadilan
pembayaran blaya PNEP "_I t terkait agama




Membuatkan tanda terima bukti |_|l PC, kertas, afat Tandatetimap
penyerahan produk Pengadilan tulls, dan 05 enyerahan
Agama Amuntal dan mencatatnya Referenst menlt produk
dalam buku kendali terkait
. 05 Tandaterimap
Menandatangaql tanda  terima < Alat tulis - enyerahan
produk pengadilan produk
Terserahkann
Menyerahkan produk pengadilan ya produk
kepada pemehon produk @ Alat tulis dan 10 vang diminta
pengadiian dan mencatatnya dalam buku kendali menlt | dan tercatat
buku kendall dalam buku
kendaki
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