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SOP PENYERAHAN SALINAN PUTUSAN PERTAMA

KEPADA PARA PIHAK
Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana :
1. Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang 1. Whinimal 51;
Kekuasaan Kehakiman; 2. Memahami Pola Bindalmin,
2. Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang
Peradilan Agama yang diubah dengan Undang-
undang Nomor 2 tahun 2006 dan divbah untuk
kedua kalinya dengan Undang-undang nomor 50
tahiun 2009 ¥ g 9 8 Peralatan/Perlengkapan :
3. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : Berkas Perkara dan Alat Minutasi
26/KMAISKNIF2012 tentang Standar  Pelayanan )
Peradilan;
4. Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor :
KMAIGO1/SKIM991 tontang Pola pembinaan dan
pengendalian Adminisfrasi perkara;
5. Perma Nomor KMA/D32/SK/IVI2006 tanggat 04 April
2006 tentang Pemberiakuan Buku il Pedoman Tugas
dan Administrasi Peradilan
6. Persekma No. 002 tahun 2012 tenfang Monitoring
dan Evaluasi SOP
7. Pemenpan No, 035 tzhun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan SOP Administrasi Pemerintahan
8. SK Dirjen No. 019/DJA/HM.2811H12014
Keterkaitan : Pencatatan dan pendataan:
SOP Penerimaan perkara - Data perkara putus yang safinannya belum diambil oleh
S0P Keglatan Persidangan para pihak
Paringatan -
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temean fidak akan
barakhir.
Pelaksana Mutu Baku
" Petugas
No Aktivitas Para Persyaratan/
Penyerahan pihak Pe ﬂeﬂgkapan Waktu Qutput
Produk
1 Mengumpulkan data perkara ( ) ATK dan Berkas 10 Data perkara yang
yang telah selesai Perkara menit | telah selesal
Mendata perkara  yang
2 | satinannya belum  diambil ‘f--] PG, ATK dan 15 g’:lﬁ::;"z"ggﬁ';?
para pihak | l Berkas Perkara | menit | ot ¥
Permohonan pemintasn } -
salinan putusan dari pihak h PC, ATK, referensi| 10 Permohonan dari
3 | beperkara dan menuangkan to rllxait mentt | P2 pikak
dalam Isntrumen permintaan
satinan putusan pertama kali
Maliiat data sallnan putusan o
4 yang berlum diambil para 1 * FC, ATK, referensi| 15 salinan putusan
piak serta memberi cek lis tarkalt menit
pada kolom yang disediakan
Manyerahkan salinan 1
putusan/penetapan serta (j
memerintahkan untuk PC, ATK, 20 Tanda terlma
5 membayar PNPB  sesuai ' penyerahansalinan
dengan  ketenfuan  dan referensi tarkait menit putusan
mencatatnya dalam buku
kendaki
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