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PELAYANAN SIDANG DILUAR GEDUNG PENGADILAN

Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana:

1. Undang Undang Nomer 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan 1. $.1 Syari'ah
Kehakiman; 2. 5.1 Hukum

2. Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilany
Agama yang diubah dengan Undang-undang Nomor 3 tahun
2006 dan diubah untuk kedua kalinya dengan Undang
undang nomor 50 tahun 2009

3. Pemna No. 1 Tahun 2014 tentang Pedoman Pemhenara
Layanan Hukum Bagi Masyarakat Tidak WMampu o
Pengadilan.

4. Persekma No. 002 tshun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Di Lingkungan Mahkamah
Agung danBadan Peradlan yang Berada di Bawahnya.

5. Permenpan No. 035§ tahun 20M2 tentang Pedoma
Penyusunan SOP Administrasi Pemerintahan,

6. SK Dirfen Nomor 09%5/DjAJHM.25/SKAIV2014 Tentan
Naskah Standar SOP Pnyelesaian Perkara yang disahkan 2
September 2014 tentang Pengesahan MNaskah S0
Penyelesatan Perkara.

Keterkattan: Peralatan Perfengkapan:

1. SOP Layanan Penerimaan Perkara Komputer, Aplikasi SIPP, ATK,,

2. SOP Pemanggilan Pihak Perlengkapan Persidangan, Pedoman dan Peraturan
2. S0P Kegiatan Persidangan :

Petingatan: Pencatatan dan pendataan:

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka persidangan menjadi Court Calender terlaksana dan terupload pada
tidak tertib aplikasi SiPP

Pelaksana Mutu Baku

No Aktifitas Kepala Persyaratat/ | wakty

Ketua |[Panitera| KUA | JsiIsP =
[Camat Majelis | Periengkapan Output

1. | Melakukan rapat kepaniterzan] Notolen  [30 Menit| Tempat sidang

untuk menentukan temp rapat
pelaksanaan damn wa (:)

pelaksanaan sldang kelilin
berdasarkan perkara dan jara
tempuh  dengan para piha
berperkara, dan melaporna hasi :
2. | Membuat surat keputusan tentang Notolen rapat, | 1Jam Surat

lokasi sidang di luar Gedung I\—l/l kertas dan Keputusan

F 3

(sidang kelifing). PC/lLaptop Kefua
Pengadilan




Mengirimkan surat permohonal Surat 1har | Persetujuan
pinjam pakal gedung sebaga 4 plnjam tempat
tempat pelaksanaan sidang keliling. Ij |:| sidang
dan menerima balasan persejutua
pinjam tempat oleh Kepal
KUA/Camat
4. Memilthfmemverifikasi perkara yang . Lapt?p,ATK dan| 1 hari }Berkas perkara
akan difaksanakan sidang keliling Aplikasi SIPP
dan menyiapkan berkas perkara
5. | Mendaftarkan  perkara pesertai Berkas perkara,| 1 fhari |Perkara terdaftar]
sidang keliling Aplikasi SIPP,
laptop
8. Menunjuk majelis hakim yang P Berkas perkara| 1 hari PH
akan melaksangkan sidang N
keliling [:|
7. | Memunjuk Panitera Pengganti — Kertas, laptop | 120 | Penujukan PP
dan Jurusita/durusita Fengganti i | dan Apiikasi { menit | dan JSISP
SiPP
8. | Menetapkan hari sidang sesuai Buku Catatan, | 120 PHS dan
jadwal pelaksanaan sidang keliling 1 I Berkas Perkara,| menit instrumen
PChlaptop, panggilan
Aplikasi
SIPP,ATK
9. | Memerintahkan jurusita untu Instrumen | Smenit| Instrumen
menyampaikan surat pangglla pemanggilan
sidang kepada para pihak sesua
tempat dan tanggal pelaksanaan]
sidang keliling
10. | Membuat dan menyampaikan relaas 1 hari relaas
surat panggilan sidang (relaas)
kepada para pihak berperkara I__"j
11. § Melaksanakan sidang keliling o Barkas Perkara 1 Pelaksanaan
temmpat dan tanggat yang tefah Perlengkapan | tari sidang
dijadwalkan I:] persidangan keliling{diuar
gedung
pengaditan)
12, | Membuat {aporan tentang Catatan, Kertas, {60 menit Laporan perkara
pelaksanaan sidang keliling (di alat tulis dan siding keliling
Inar Gedung Pengadilan) PCitagtop {diluér Godung
pengadilan)
DOKUMEN MASTER Vv
DOKUMEN TERKENDALI NO.
SALINAN ) ) B
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI :
DOKUMEN KADALUARSA :
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