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SOP PELAYANAN PEMBERITAHUAN 1Sl PU'TUSA.N

DasarHukum:

KualifikasiPelaksana :

1, Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 fentang
Kekuasaan Kehakiman;

2. Undang-undang nomor 7 tahun 1589 tentang
Peradilan Agama yang diubah dengan Undang-
undang Nomor 3 fahun 2006 dan diubah untuk
kedua kalinya dengan Undang-undang nomor 50
tahurn 2009

3. Keputusan Ketwa Mahkamah Agung Rl Nomor :
26/KMA/SK/N2012 tentang Standar Pelayanan
Peradilan;

4. HKeputusan Kefua Mahkamah Agung RI Nomor :
KMA/001/SK/1991 tentang Pola pembinaan dan
Pengendalian Administrasi Perkara;

5. Perma Nomor KMAO32/SKIIV/20068 tanggal 04
April 2006 tentangPemberfakuanBuku |l
PedomanTugas dan Administrasi Peradilan

§. Persekma No. 002 tahun 2012 tentang Monitoring
danEvaluasi SOP

7. Permenpan No. 035 tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan SOP Administrasi Pemerintahan

8. SK Dirjen No. O0915/DjA/HM.25/SKNIT204 g
Naskah Standar SOP Penyelesaian Parkara

1. Mintmal 51;
2. MemahamiPolaBindalmin, Hukum Acara dan IT.

Peralatan/Perlengkapan :

Berkas Perkara, Peralatan Komputer, Kertas, Printer dan
AlatTulis.

Keterkaitan :

Pencatatandanpendataan:

1. SOP PenerimaanPerkara
2. SOP Pemanggilanparapihak
3. SOP Kegiatan Persidangan

Paringatan :

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak
akan berakhir.

Arsip Pemberitahuan Isi Putusan

Pelaksana _ Mutu Bake
No Aktivitas Majelis Jgt |Petuges
Halkim PP JSI!’ Pemba | Panmud ::gf’:f“’n Waktu Qutput
yaran { Gugatan gkapa
1 | Membaca Pu?usan yang PC, Berkas Barkas
sudah jadi (dalam Perkara/Putus Futusan yang
bentuk hard copy) ( ) n,Materai dan 10 fetah
alat tulis, Menit Hitandatangan
referensi
terkait
Menandatangani PC, atat Tertandatan
Putusan dan membuat tulis, ganinya
instrumen amar Y referensi putusan
2 { putusan. DD terkait dan | §menit dan
instrumen instrumen
amar
putusan,
Menerima  instrumen l
3 | pemberitahuan isi ATK, PC
putusan {perkara di luar/ dan Instrument
tanpa hadimya pihak) .
dan  Salinan putusan Instrumen 1 hari Pembe_n!_;ah
untuk disampaikan amar uan Isi
kepada pihak yang tidak putusan putusan
hadlr.




ATK, PC

dan
Mengetik pemberita- Instrumen
huan isi pufusan ber- amar Relaa_s
dasarkan  instrument putusan, 151 Pembe_nfah
dari hakim dan . meni uan isi
mengambil biaya PIP Instﬂ.lmeflt putusan
pada kasir pengambila
n biaya
panggilan
Menyerahkan biaya jatan Y instrument .

JSIJSP dan  meninput ] pengambil _ | Diserahkan
pengeluaran ‘biaya an biaya 5menit § biaya jalan
erkara dalam aplikasi L JSISP

glPP P panggilan
Melaksanakan penyam- il Kendaraan, Relaas
paian Pemberitahuan isi relaspernberit .| Pemberitah
B e man L] [ahuanisiputa | 1P| o g
Tergugat/Termohon san, alattulis putusan
Menginput tanggal 4 Relaas Rel
pemberitahuan isi I_—_l Pemeberitah Pemebzii?;:ah
putusan pada aplikasi - 3 menit -
sipp uan isi uan isk
putusan putusan
Menyerahkan relaas v Relaas Relaas
pemberitahuan kepada I:] D Pemberitah 5 menit maauk
Panmud Gugatan uan Isi berka
putusan Thas
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