MAHKAMAH AGUNG RI
Pengadilan Agama Amuntaj
Ji. Empu Mandastana No. 10
Armuntal

Nomor SOF SOPIAPlzﬁ

Tanggal Pembuatan - Qar 2017

Tangga! Revisi| //,\;’ 32 Mm

Tanggal revisi it q &f\?@z}l\ \

Tanggal Efektif \Jupi /2@20‘\ m

Disahkan eleh

PELAYANAN SITA BUNTUT

Dasar Hukum:

Kualifikasl Pelaksana

1. Undang-undang nomor 7 tahun 1239 tentang Peradilan Agama
yang divbah dengan Undang-undang Nomer 3 tahun 2006 dan
dlubah untuk kedua kalinya dengan Undang-undang nomor 50
takhun 2009;

2. 5K Dirjen tentang pemberfakuan Buku Banty dan BKU
Keuvangan Perkara;

3. HKeputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor

26/KMAISKA2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RL Nomor =

KMAOOISKAM931 tentang Pola-pola  pembinaan  dan

pengendalian Administrasi Kepaniteraan Pengadilan Agama

dan Pengadilan TInggi Agama;

5. Perma Nomor KMAJOIZISKIVI2006 tanggal 04 April 2006
tentang Pemberlakuan Buku {! Pedoman Tugas dan
Administrast Peradlian;

6. HIRRbg

7. Persekma No. 002 tahun 2042 tentang Monitoring dan Evaluas]
SQP;

8. Permenpan No. 035 tahun 2012 tentang Padoman Panyusunan
S0P Administrasi Pemerintzhan;

1 8. SKDiden Badilag No.0915/DJA/HM.25/SKHY2014

1. 51 Sederajat
2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin

Paralatan/Perlengkapan :

peraturan,

Peralatan computer, Kertas, Afat tu[is. Flash disc , Buku pedoman dan

HKeaterkaltan :

Pencatatan dan pendataan:

SOP Eksekusi Rlll Dan Lelang
S0P Pelayanan Banding

[ Berita Acara Sita

Paringatan :

Jika S0P fidak ditaksanakan, maka temuan idak akan bHerakhir

Pelakeana Mutti Baku

Ne., Aktivitas

Maja
Pendfitrn

Panmud

Pambym gat

Panltara

Para
Plhak/
plhak
terkalt

Ketita
Majotis

Porsyaratan/

Ju Perlengkapan

Ketua Waktu

Output

Menerima
parmohonan sita
buntut dilampir
1. putusan  Pengadllan
Tinghat Pertama
yang diajukan
Banding

surat

Pc, Atk dan
Menit

Adanya per
mohonan

Menelitl Surat 3
permohonan sita
buntut yang diajukan
oleh Pemohon sita

[ e

Atk dan
10

berkara Monit

Surat par
mohonan

"Menaksir panjar
biaya Permohonan
slsa  buntut sk
mambayar paniar

Atk dan

berkara 10

pada Bank yang
diunjuk

-

Menit

Takalran

Panjar
perkara

Menerima )
pembayaran  panjar

"Pe, Atk dan
berkas

4 baya permohonan
siHa buntut sesusi
SKUM

barkara Menit

SKUM

Memberi tanda lunas
dan nomar
permnchonan sita
buntit pada SKUM A 4
setelah Pemohon
sita buntut
mambayar panjar
blaya permchonan
site buntut di Bank
yang ditunfuk

Pc, Atk dan
berkas
borkara

Manit

Tantda
funas pada
SHUM




Mencatat panjar Pc, Atk dan
biaya permohonan berkas 5 Buku
6. sita buntut dalam berkara Manit keuangan
buku jurmnal sita yang parkara
bersangkuisn
Manyerahkan berkas Fc, Atk dan
permohonan glita berkas
buntut dan berkara
lamplrannya beserts
4 | skom tembar E‘ 8§ Penomar
‘ pertama dan kedus Manit | an perkara
kpd Pemohon sik
buntut untuk
mandaftar
pormaohonan sltanya
Membubuhkan Pe, Atk dan
nomor permohonan barkas
sita buntut pada J berkara s ':::‘M
B, gurat rmohonan
sha bunp::t dengan I————l Menit p]e‘;mohom
stempel yang telah s
ditentukan
Menyerahkan  satu
eksemplar surat
pennchonan sita
buniut - dan SKUM D Atcdan | 16 Tercatat
9. lembar pertama
kepada Pemohon raglster Monit } dim register -
sita  buntst  untuk
disimpan yang
borsanghutan
Mencatat
10 permohonan sita Atk dan 5 Surat
* [ buntut dalam buku borkas Menit | PEMO
reglster sita porkara honan
Panltera
menyerahkan berkas Atk dan 1
11. } pormchonan sita barkas Menit PMH
huntut kepada Ketua perkara
untuk membuat PMH
Menyerahkan
kemball barkas Atk dan
perkara ks Panitera 10
Z L untk  Mombuet herkas Menit | Fonetap
penunjukan Panitera perkara
Sidanyg dan Jurusita
HMenyerahkan Berkas
Permohonan Sita
Buntt kpd Ketua Atk dan 5 Panunjuk
13§ majous untuk ._j berkas | o . | Anppdan
membuat PHS dan perkara 45
Instrument pangglian
Wemerintahkan
14, | forusita melatul PP ﬂ‘ﬁ:ﬁ' 16
untuk memanggll Meni Instumen
para pihak perkara
Menyeslenggarakan Atk Alat
sidang permohonan srsdlangan 1
16. ska buntut | I p:anbe?&s 7 Jam egladk:::“
perkara
Mengabulkan L
1s, | permohonan sita Aticdan
* 1 buntut dengan berkas Tdam | FPanatapan
penetapan perkara
Kemedntahkan
17. | melaksanakan  sita T,:‘r::: 16 perintah
kpd Panltera 1 JS £ JP perkara Manit Sita
Memberitatiukan
polaksanaan sita kpd
pa;abat piiak  dan bD Surat
peja setempat mberita
45, }yana terkalt dan ‘:?‘::: "y peman
meminta  bantuan il am Bantuan
pengamanan  kpd pel pengaman
plhak keamanan An
yang barkempeten
blia perluy
Molaksanakan  sita
bt dHempat
cbigk sita dengan Atk dan
9. ctl:akslkan olshg 2 barkas 7 Jam | Teraksanya
{dua} arang saks! skta

porkara




20,

Mermbuat berita
acara  pelaksanaan
sita buntut

Atk dan
berkas
perkara

15
Menit

Bas

21,

Menyerahkan salinan
berita acara
pelaksanaan sita

buntut kpd para
pihak

Atk dan
berkas
perkara

7 Jam

Terserah
Kannya
pemberita
huan

22,

Mendaftarkan objek
sita  buntut  kpd
Instansi terkait:

a. Objek tanah
hersertifikat
didaftarkan ke
BPN setempat;

b. Objek tanah tidak
bersertifikat
iLeter C/f Girik)
didaftarkan ke
Lurahfepala
Desa setempat;

c. Kendaraan
Rermotor
didaftarkan ke
Kepelisian
setempat;

d. Objek sita kapat
ke Syahbandar;

e. Saham di Bursa
Efel;

f. Rekening/
Deposito di Bank
tempat rekening
herada.

Atk dan
berkas
perkara

1 Hari

Terdaf
tarnya
abjek sita

23.

Menyerahkan
penjagaan objek sita
buntut atas benda
bergerak pada yang
menguasal semula

Atk dan
berkas
perkara

1 hari

Terjaganya
objek sita

Memohon  kepada
Instari yang
menetima
pendaftaran  untuk
mengLmeumkan
adanya sita buntu
tersebut

Atk dan
berkas
perkasa

Penumum
an objek

25.

Melaporkan dan
menyerabkan berita
pelasanaan sita
keprada Panitera

Atk dan
berkas
perkara

10
menit

L.aporan
adanya sita

26.

Melengkapifmengiim
berita acara sita
buntut ke Pengadilan
Tinggi Agama untukk
elengkapan  berkas
perkara handing
yang heysangkutan

)

Atk dan
berkas
perkara

30
menit

Berkas sita
buntut

DOKUMEN MASTER

BOKUMEN TERKENDALI

NO.
SALINAN

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI

DOKUMEN KADALUARSA

Dokztmen ini adalah mxbk PENGADILAN AGAMA AMUNTAT

Dilarang menggandakan

I

secara k

g f lurickan deng
tanpa seifjin PENGADILAN AGAMA AMUNTAY
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