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SOP SITA JAMINAN
Dasar Hukum: Kualiikasi Pelaksana -
“1. Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan Agama 1. $4 Sederajat
yang diubah dengan Undang-undang Nomor 3 tahun 2006 dan 2. SMA Sederajat yang memahami pola bindaimin
diubah untuk kedua kalinya dengan Undang-undang nomor 50
tahun 2009;
2.  UU No. 48 tahun 2009 tentang Kekuasaan Kehakiman;
3. Keputusan Ketwva Mahkamah Agung RI No. KMAMO4/SKI1992 .
Tentang Kepaniteraan Pengaditan Agama; Peralatan/Periengkapan :

4. Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor 1 26/KMAISKNI2012 Paralatan computer, Kertas, Alat tulls, Flash disc , Buku pedoman dan

tentang Standar Pelayanan Peraditan; peraturan.

5. Keputusan Katua Mahkamah Agung Rl Nomor = KMAGOHISKILM9S

tentang Pola-pola pemblnaan dan pengendalian Administrasi

Kepantteraan Pengadilan Agama dan Pengadilan Tinggi Agama;
6. Perma Nomor KMA/QIZSK/IVI2006 tanggat 04 Aprl 2006 tentang

Pemberiakuan Buku |l Pedoman Tugas dan Administrasi Peraditan;
7. Parsgkma No. 002 tahun 2012 tentang Monioring dan Evaluasi

SoP;
8. Pem;enpan No. 035 tahun 2012 fentang Pedoman Penyusunan SOP

Administrasi Pemerintahan;
8. SK Diren No, 0915/DjA/HM.25/SKAN2014 |
Keterkaitan : Pencatatan dan pendataan;
SOP Eksskusi Rifl Dan Lelang Berita Acara Sita
S0P Penerimaan Perkara
Peringatan :
Jlka SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhlr

Pelaksana Mutu Baku
Mo, Aktlvitas
Petugas Petugas Panmud Porsyaratan /
Pendaftaran | pembayaran Jurusia Gugatan Panftera | Hakim | Ketua Pertengkapan Waktu Cutput
Menerdma permohonan
slta dad Majeli= Hakim Raf I

1. mefalul PP, maupun ( ,'5 arerons 10 Menit | Parmoh Sita
permohonan  sfts  yang terkait onan
langsung dar pemechon

. v PG, ATK, dan

a2, ?g:a?;?lr panjar biaya sita [__I m renst 5 Mentt SKUM
Mernicatat permohonan sia Tercatatnya d

3. | kedalam buku register sita ATK dan 10 p:‘l:‘!;sana?n saI:

" | setelah pemohon  slta > raglster Menlt 1™ alam buku
membayar bayar sita reg;hg_rsita
Menyerahkan permo-
honan slta kepada ketua Berkas

tok

4 g:s}ra“:g) am(lcomr:a PJ: "l I ”l :I'Pl l! Permehonan 1 hard Panetapan Sita
funtuk sita lafnnyajubtuk sita
dibuatkan penetapan sita
Menerima dan mempelajari
panetapan sita darl Ketua

5 { MaJlis sefznjutnya ‘:I Penetapan 1 Jam Penunjukan
menunjuk Jurusha untuk Sita Jdurusita
melsksanakan sita.

Menerima dan mempe- Penetapan

6, Berkas Perkara
tajasi penetapan siu. slta tdam Panyktaan
Membuat dan o
Malaksanakan

7. | Pemberitahuan  kepada v RoATK, dan Pemberitahuan

" | para pihak dan [nstans! rensi 2Harl { pelaksanaan
torkalt tentang  pelak- l I terkalt sita
sanaan sita
Melaksanakan  penyltzan PC, kertas
sekaligus membuat berita . :

8. acara sita dan 4 alat tulls, dan 1 Hard Berita Acara
menyetalkan kepada [j Referens] Sita
pihak-pihak yang hadir ferkalt
Menyerahkan berita acara PG, kertas,

., | sita kepada pam plhak Yy atat tuils, dan 1 Hard Barita Acara

" } yang tidak hadir dan [] Referensl Sha
Instansi tarkalt torkait
Mendaitarkan berita acara PG, ATK, dai

10. f";;;"’“‘tf:;‘m“sf Torkalt ( ) Reizer:nx.si "1 ynan Poncatiaran ok

unf melal n - 1slita
blokr terhadap obyek sita terkalt ’l
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