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PELAYANAN TAMBAHAN BIAYA

PANJAR PERKARA

Dasar Hukum:

Kualifikasl:Pelaksana =~
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9.

10.

Undang Undang Nomer 48 Tahun 2003 tentang
Kekuasaan Kehakiman;

Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan
Agama yang diubah dengan Undang-undang Nemor 3
tahun 2006 dan divbah untuk keduz kalinya dengan
Undang-undang nomar 50 tabun 2009

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RE Nomor :
26H{MAISKIN2042  tentang  Standar  Pelayanan
Peradilan;

Keputusan Kewa Mahkamah Agung R Womor
KMANGO1/SKMSSY  tentang Pola pembinaan dan
pengendalian Administrasl perkara;

Perma Nomor KMAR3IZSKAVI2006 tanggal 04 April
2006 tentany Pemberfakuan Buku B Pedoman Tugas
dan Administrast Peraditan

Parsekma No. 002 tahun 2012 tentang Monitoring
dan Evaluasi SOP

Permenpan No. 035 tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan SOP Adminlstrasi Pemarintahan

SK Dirjen Nomer 019/DjAMA.25/SKAN2014 tentang
Naskah Standar S0P Penyelesalan Perkara

Permenpan MNo. 035 tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan SOP Adminlstrasi Pemerintahan

38K Dirfen No. 0315D[A/HM.25/5KA1LI2014
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1. 51SEDERAJAT;
Memahami Pola Bindalmin.

Peralatan/Periengkapan :

Berkas Perkara, Alat Tulis. Dan PCiLaptop

Keterkaktan :

Pencatatan dan pendataan:

SOP Penerimaan Perkara
SOF Pemanggilan Para Pihak
S0P Keglatan Persidangan

Peringatan :

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan
barakhir.

Pemberkasan Arsip Perkara

No

Pelaksana

Mutu Bake

Pihak

Aktivitas Pengaugat/

Kasir/
Petugas

Pemohon [pembayar]

an

Panitera

Panttera

Tketua
majelis

Penggant!| Persyaratan/

Perlengkapan

Waktu

Output

Kasir melakukan pendataan panfar
perkara  dan  melaporkan  kepada
majelis hakim mengenal perkara yang
habis biaya panjarnya

D

L]

Data
Keuangan
Perkara

Ketua  Malelis  menunda  proses
persidangan sampai waktu yang tidak
ditentukan dan memerintahkan
PengogugatiPemohion urduk membayar

tambahan panjar

PC, kertas,
alat tulis dan
Referensi
terkait

10
menit

Surat teguran

Pengyugat/Pemohon meiakukan

pembayaran tambahan panjar perkara
melalui Bank [:J—ihl |

Slip Bank

Bukti
pembayaran

Kasir Menuangkan tambahan panjar
biaya perkara dalam SKUM sesual
dengan nominal yang terdapat pada
slip bank

PC, kertas,
alat tulis dan
Referensi
terkait

10
menit

SKUM

HKasir Mencatat kedalam Buku [urnal
keuangan perkara dan Menginput data
transaksl dalam aplikasl SIPP untuk
diprint out

PC, kertas,
alat tuiis dan
Referenst
terkait

05
Menit

Data
Keuangan
Perkara

Kasir melalui Panitera Penggant
melaporkan Kkepada Ketua Majelis
bahwa PenggugatiPemohon terseburt
telah menambah panjar perkara

BC, kertas,
alat tulis dan
Referensi
terkait

10
Menit

SKUM




Pelaksana Mutu Baku
Plhak Panijtera
Kasir / Persyarata
No Aktlvitas Penggugat/ Panitera! [Pengganti
t
Pemohon Pe"l'fga“'-‘ Jurusita | fketua Fpeﬂe':‘gka Walktu Outpu
a3 majelis
Ketua Mafells membuat PHS bare dan PC, kertas,
memerintahkan jurusitaljurusita alat fulis 05 PHS bary,
7 | penggant memanggil Penggugat dan dan Perintah
Tergugat sebagaimana proses Referensi Menit Pemangagilan
pemanggilan yang sah dan patuf terkait
DOKUMEN MASTER V
NO.
DOKUMEN TERKENDALI SALINAN
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI
DOKUMEN KADALUARSA
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