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SOP PELAYANAN MOHON BANTUAN PEMERI KSAA:&"SETEMPAT

DAR] PENGADILAN AGAMA. LAIN

DASAR HUKUNE:

1.

2.
3.

Nogm A

8.
9.

18,

Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan
Kehakiman;

Pasal 153 HIR

Undang-undang nomor 7 tahun 1988 tentang Peradilan Agama
yang diubah dengan Undang-undang Nomor 3 tahun 2006 dan
diubah untuk kedua kalinya dengantn dang-undang nomor 50
tahun 2009

KMA Nomor 32 ISKINV/2006 tentang Pemberlakuan Buku i
Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi Peradilan.
PERMA Naomor 1 Tahun 2016 tentang Mediasi

SEMA Nomor 7 Tahun 2(01 tentang Pemeriksaan Setempat
SEMA Nomor 4 Tahun 2008 tentang Pemungutan Biaya Perkara
PERSEKMA Nomor 802 Thun 2012

Permanpan Nomor 35 Tahun 2012

SK Dirjen Nomor (19/DjA/HM. Z5/SKIMI2014 tentang Naskah
Standar SOP Penyelesaian Perkara

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Minimal $1;

2. SMA Sedoerajat yang memahami pola
Bindalmin

3. Menguasai hukum acara perdata

4, Mempunyai kewenangan yang berkaitan dengan fugas-tugas
pelayanan Kepaniteraan,

PERALATAN/IPERLENGKAPAN :

KETERKAITAN :

Peratatan computer, Kertas, Alat tulis, Buku
pedoman dan peraturan.

SOP Pelayanan Pemeriksaan Setempat
SOP PelayananPermochonan Bantuan Panggilan /Pemberitahuan dari
Pengadilan Agama Lain

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Berkas Perkara Pemariksaan Satempat

Peringatan :

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir

Pelaksana _ Mutw Baku
No
Aktivitas Koordinator |  Paniteral Ketual oarat
Tabayun/SSf Panitera Majelis (Desal Kel) Perlengkapan Waktu Qutput
JSP Pengganti Hakim POLSEK !
A PENERIMAAN PERMOHONAN BANTUAN PEMERIKSAAN SETEMPAT DARI PENGADILAN AGAMA LAIN
Menerima surat Surat
permohonan hantuan permohonan,
pemeriksaan setempat afat buktt Tercatat
4 dari Pengadilan Agama objek PS dari 5 Manit dalam
: Lain dan bukti pengiriman PA  pengaju register
biaya PS dari PA Pengaju C:) dan bukti tabayyun
dan mencatat dalam pengiriman
register tabayun biaya
. . Surat
Menerima Biaya
Pemeriksaan Setempyat plerrnohonan,
dari Pengadilan Agama 4 atat bukti Tercatat
2 Penaai PSdari PA 5 Menit dalam
. ju. Pan N
meng\l:mﬁtahukan Tabayun E_H’: get;ga;u dan registar
kepada Panitera u tabayun
pangiriman
' biaya
Surat
Memberitahukan adanya JF’ permohonarn, Ketua;tahu
5 | tabayyun  Pomeriksaan alat bukti PS | o a :
* | Setempat {PS) l:] dari PA en P"L’“ ana
pengaju dan n i;nstuan
buktl




bukdti
pengiriman
biaya
Menunjuk dan membuat
penetapkan Majelis Hakim pe ATK
4, yang melaksanakan PS e;kara 15 Menit PMH PS
Tabayun dan e
menandatangani PMH
Menunjuk dan membuat .
. - [ l Surat
5, | Penunjukan Panitera PC, ATK | 40 Monit Penunjukan
Pengganti Sidang P3 perkara PP
Menyerahkan Berkas PS
{surat parmohonan ) 4
6. bantuan PS, alat-alat bukti | l.______ Barkas PS 5 Menit Berkas PS
objek PS, PMH, PPS)
kepada Majelis Hakim
A
Menotapkan Hari Sidang PC,ATK
7. Pemeriksaan Setempat D Perkara 10 Menit PHS PS
Pelaksana Mutu Raku
No A
. \ parat
Aktivitas Hakim/ I;amittera! Torkait .
Majelis Hakim Pa?:;; gzr:ﬁ {Desa/ Para Pihak | Perlengkapan Waktu Output
Kelurahan),
PRA PELAKSANAAN PEMERIKSAAN SETEMPAT
Berkoordianasi  dengan
aparat Desal Aparat
Kelurahan dan POLSEK C)__,_,C) PG, ATK S Pembukaan
untuk melakukan PS parkara Menit sidang
PELAKSANAAN PEMERIKSAAN SETEMPAT
Membuka sidang dan
menyatakan sidang
terbuka  untuk  umum
{dapat dilakukan di ruang | { }
;i;il:aﬁilri Desaf Berkas perkara 5 Pembukaan
" dan palu sidang | Menit id
memerintahkan Panitera P 9 I sidang
fPanitera Pengganti
mempersiapkan  berkas
perkara dan bukti-bukt
Mempersiapkan  berkas .
perkara, bukti-bukti yang ik g:;ka:[af“ﬂ‘:k'; 10 b:m'a‘??j“
berhubungan dengan Bk Menit | OPServasidata
objek sengketa I I objek sengketa objek sengketa
Melakukan perjalanan
e, S, | o it | Tonta | Porsigan
ga;;t‘?tl::;,apagltl;argtu olah I objek sengketa tif observasi data
: . dan kend. : objek sengketa
Pengganﬁ N Kendaraan
Melakukan pemeriksaan
setempat  atas  objok v Berkas perkara
porkara, torutama tentant — X
letak, luas dan bata; dal.'l alat bukti 20 Verifikasi data
tanah untuk mondapatkan ) ohjek sengketa, | Menit objok sengketa
kejelasan mengenai objek dan alat ukur
sengketa _




Bila diperlukan minta
penjelasan terkait objek

Berkas perkara
dan alat bukti
objek sengketa,

15

5. { sengketa kepada Aparat . Penjelasan data
Desafieturatian bila I: j gen data yang | Menit
belum barsertifikat diverifikasi
Memberikant  penjelasan v
mengenai objek sengketa Data yang telah 15 :

é. sesuai kewenangan yang | ' diverifikasi Menit Penjelasan data
dimiliki
Menerima penjelasan P Data yang telah 15 -

7. mengenai objek sengketa | l diverifikasi Menit Penjelasan data
Memerintahkan  kepada
Panitera/Panitera k 4
Pangganti untuk mencatat

g, | segala hakihwal berkaitan ]__,’ E:ga*; Pﬁ'tk;faﬁ 5 Data lengkap

' {dengan data  objek di ig“kngi @ Menit obje
pemeriksaan  termasuk tverifikas sengketa
penjelasan yang
diperlukan,

Mencatat segala hat h 4
borkaitan dengan - objek Berkas perkara,

9. | pemeriksaan dan l l data yang telah | 20 Data lengkap
penjelasan yang diverifikasi Menit objek sengketa
diperlukan.

Meninggaltkan objek
sengketa menuju ruang
suidang/balai  desa/balai Berkas perkara, .

10. | kelurahan terdekat ~ data yang telah | 30 Persiapan

" | dengan objek sengketa l |- diverifikasi dan | Menit penutupan
dengan dibarntu penja’asan sidang PS
Panitera/Panitera
Pengganti
(o] lokasi ruang
sidangfibalai  desalbalai L Berkas perkara
kalurahan) Y : : Persiapan

11. | memerintahkan Panitera/ data yang telah | 10 panm%:n
Panitera Pengganti untuk diverifikasi dan | Menit sidang PS

enjefasan ang
memanggil para pihak benj
berperkara.
Moemanggil para pihak E‘j
berperkara untuk masuk --—-——-—-—-4)' i 5 .

12 | ke rang sldang sesuai Berkas perkara | oo Para pihak
nomor urut antrian sidang
Memasuki ruang 5 ]

13 persidangan | '|= Berkas perkara Menit Para pihak

hd
Menerima kehadiran para
14, pihak pa [ ] Berkas perkara M:rlit Para pihak




15.

Memberikan penjelasan
singhkat mangenai
pemeriksaan yang telah
dilakukan berkenaan
dengan  objek  yang
disengketakan, yang
selanjutnya akan menjadi
bahan pertimbangan
Majelis Hakim PA Pengaju
dalam putusan

Berkas perkara
yang telah
diverifikasi dan
penjelasan

15
Menit

Penjelasan

6.

Memerintahkan  Paniteral
Panitera Pengganti untuk
moncatat
barkaitan dengan
pemeariksaan seteinipat
dalam BAS, kehadiran
para pihak dan membuat
BAS, mengumumkan
tahapan sidang
berikutaya, yang
dilaksanakan di ruang
sidang Pengadilan Agama
pengaju, Sidang selesai
dan ditutup

segala  hal |

Palu
berkas
perkara, dan
hasi! pomoriisa
an setempat

sidang,

Penutupan
sidang

17.

Membuat
Pamariksaan
menggunakan aplikasi
SIPP. Mendatanganinya
bersama sama dengan
Ketua Majelis

BAS
sotompat

Berkas perkara,
ATK, aplikasi
sipp

60
Menit

Berita Acara
Sidang PS

i8.

Mengirim BAS PS kepada
Pengadilan Agama
Pengaju dibantu oleh
koordinatar tabayun

SAS PS

60
Menit

Terkirimnya
BAS PS5
kepada PA
pengaju

DOKUMEN MASTER 1y

DOKUMEN TERKENDALI

NO.
SALINAN

DOKUMEN TIiDAK TERKENDAL!

DBOKUMEN

KADALUARSA

Dokumen ini adalah milik PENGADILAN AGAMA AMUNTAZ

Dilarang menggandakan sebogian maupun secara keselurulian dengan cara PP

tanpa seijin PENGADILAN AGAMA AMUNTAT




