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Dasar Hukum: Kualifi kas ..Eg_!aksana oI
1. Undang Undang Nomor 48 Tahun 2008 fentang 1. $1 Sederajat Memahami pola Bindalmin
Kekuasaan Kehakiman; 2. Memahami dan menguasat hukutn acara f hukum formil dan
2. Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang hukum materiil )
Peradilan Agama yang dlubah dengan Undang- 3. Memahami perkembangan hukum acara f hukurn formil dan
undang Nomor 3 tahun 2008 dam diubah untik 4 If:il;ﬁ:::kr:':;m‘;::\g::\u;ﬂg%‘enye'lenggarakan persidangan
::#;': zggg?ya dengan Undang-undang nomor 50 5. Dapat mengoperasikan aplikasi SiPP
3. Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor : Peralatan/Perlengkapan :
ZEIKMAISKAN2012  tentang  Standar Pelayanan
Peradilan; Komputer, Jaringan intemet, Aplikas! Siadpa, Buku-Buku
4. Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor : Referonsi, Register, berkas perkara, kendaraan ke Japangan, alat
KMAQD1/SKNM991 tentang Pola-pola pembinaan bukti objok sengketa
dan pengendalian Administrast Kepanlteraan
Fengadilan Agama dan Pengadilan Tinggi Agama;
5, Perma Nomor KMA/D32/SKAVI2006 tanggal 04 April
2006 tentang Pemberlakuan Buku 1 Pedoman Tugas
dan Administrasi Peradilan;
B. Perselma No. 002 tahun 2012 tentang Wonitoring
dan Evaluasi SOP;
7. Permenpan No. 035 tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan SOP Administrasi Pemerintahan;
8. HIR Pasal 120 HIR/44 RBg.
9, UU No, 14 fahun 1885 y.d.s.u UU No. 05 tahun 2004
y.d.s.u Ud No, 03 tahun 2009
10. 153HIR 7 180 RBg
11. Staatblad 1941 Nomor 44 {(Herzien Intandsch
Raglement)
12. SEMA Nomor 7 Tahun 2001 Tentang Pemeriksaan
Setempat
13. SK Dirjen Nomor 01S/DiA/HM.25/SKAI2014 tontang
Naskah SOP Penyelasaian Perkara
Keterkaitan : Pencatatan dan pendataan:

S0P Penerimaan Permehonan f Gugatan
S0P Reglsiras) Perkara Permohonan ! Gugatan
SOP Pembuktian

Data pefaksanaan persidangan, pencatatan dalam BAS, data
kehadiran para pinak dan data tahapan persidangan tercatat
pada buku register gugatan dan terupload pada aplikasi SIPP
serta dapat diakses publik

Peringatan :

1.

Jika tahapan pembuktian tidak dilakukan, maka
pemeriksaan terhadap objek sengketa akan terkendala,
yang berakibat pada keaboahan preseal persidangan {
putusan.

. Jika tahapan pemeriksaan setempat tidak dilakuokan,

maka kesesualkan f kecocokan objek sengket dengan atat
bukti dalam persidangan belum dapat diverifikasi
kesesuainnya.

No Aktivitas Hakim/fPanitera/§ Aparat { para | Persyaratanf
Miajelis} Panitera | terkait

Hakim [Penggant wesawkeshe pihak | Perlengkapan

Pelaksana Mutu Baku

Waktu Cutput

1 memerintahkan Panltera /

Membuka sidang dan
menyatakan sidang terbuka
untuk wmum (dapatdilakukan |
dl ruang sldang PAJ I
balal kefurshans balal desa},

Panltera Penggantl
mempersiapkan barkas
periara, bukti-buktt yang
beriubungan objek sengketa,
lalu melan|utkan pemeriksaan
di lokast objek sengketa v

Berkas
Perkam, Pala & Menlt
Sldang

Pembukaan
sldang

2. perkara, buktl-bukt yang

Memperslapkan berkas U

terhubungan oblek Sengketa

Porslapan
10 Menit Veriflkasl data
Obrik

Berkas perkara, alat
bukti oblek sengketa




Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Hakim/[Panitera / Aparat Para Persyaratan/
Majelis| Panitera{ torkant pitak | per Y K Waktu Output
Hakim $Penggantif esassrsho eriengxapan
Melakukan perjatanan menuju 4'
Lokasl obiek sengketa Berkas perkara, alat Persiapan
3. | amantu oleh Panitera ai bukti objek sengketa, | 30 Menlt Verifikas| data
Penggentlf Panhtera kendaraan Ok
Penggant!
Melakukan perjalanan menufu
Lokasi objek sengketa v Berkas perkara, alat Perslapan
3. dibantu oleh Panitera bukti abijok sengkets, § 30 Menit Verifikas] data
Penggantf Panitera kendaraan Obrik
Panggant!
Melakukan pemeriksaan
:::;2::;‘:5 c'mﬁ;p:r::::’ " Berkas perkata, alat Parstapan
4. tang * bukt oblek sengketa, | 120 Menit Verifikas] data
dan batas tanah untuk
alat ukur Obrik
mandapatkan keelasan
mengenal cbjek sengketa
Blla diporiukar, meminta :;:a:lat
penjelasan terkait objek h | p:ukti o;:liek
5. sangketa kepada aparat desa senakota 10 Menit Penjnlasan data
I kelurahan bila belum ghats,
bersertifixat data yg iziah
diveriflkast
Memberikan penjelasan ¥
mengenal objek sengketa I Data yarg tetah
6. sesual kewenangan yang l-_ diverifikasi 20 Menlt Penjeiasan data
dimliki ’
Menerima penjelasan terkaft ] Data yang telah
7. objek sengketa | diverifikas] § Menit Penjetasan data
Memerintahkan kepada
Panitera ! Panltera Pengganti Y
untuk m tat segata hal
8. | ihwal berkaitan dengan l ] Berkas perkara, data | o, |  Datalengkap objek
data objek pemeriksaan yang telah diveritikasi] sengketa
tarmasuk penjelasan yang
diperukan
Mencatat segala hal barkaltan b
9, dengan objek pemiksaan, ] _EI Berkas per;?m. data 20 Menit Data lengkap objek
penelasan yang diperluican yang telah diverifikas§ sengketa
ﬁen[nggalkan ob)ok sengketa
menuju ruang sidang/ balal J
Betkas perkara, data
desa ! batal kelurshan ¥ perxar, Perslapan penutupan
10. terdekat dengan objek | yang telah diverifikasil 10 Menit skiang
sengheta dengan dibantu dan penjelasan
Paniteral Panitera Penggantl
{di lokasi rmang sidang/ bafal
desa § balal kelurahan) h 4 Berkas perkara, data
Memerintahkan Persiapan penutupan
11, Panitera J Panitera Penggant! ] [ yang tolah dl\;erlﬂkasll 5 Menlt sldang
untuk memanggil para pihak an penjelasan
berperkara
Memanggil pthak berperkara
masuk ke ruang sidang
12 1 seora dengan nomor urut ‘ E Berkas perkara | & Menit Fara pihak
antrlan sidang
13. | Memasukl ruang persidangan Berkas perkara 5 Menit Para pihak
Monerima kehadlran para
14. | plhak - Berkas perkara 5 Mentt Para pthak
Memberikan penjelasan
shngkat
mengenat pemeriksazn yang
telah dilakukan berkenaan Yy Berkas
dengan objek yang porkara, data yg telah
15, { disengketakan, yang N diverifikas] 15 Menit Ponjelasan
selanjutnya akan menjad| den )
bahan penjelasan
pavimbangan maletls hakim
dalam

putusannya




No

Akiivitas

Pelaksana

Mutu Baku

Hakim!
|Majelis
Hakim

Panitera {
Panitera
Pengganti

Aparat

terkait
{dezafrhoratian)

Para
pihak

Persyaratan/
Perlengkapan

Waktu

Output

16.

Memetintahkan Panitera /
Panitera

Pengganti untuk mencatat
seqala hal berkaitan dengan
pemeriksaan

sefempat dalam BAS,
Kehadiran para pihak dan
mesnhuat BAS,
menguimitmkan tahapan
sidang

beriiutnya, yang
dilaksanakan di Ruang
Sldang PA T Msy
Selanjutnya menyatakan
sidang

selesai dan ditutup

L

Palu Sidang,
berkas
perkara, hasil
pemeriksaan
setempat

10 Menit

Penutupan Sidang

17.

Membuat berita acara sidang
menggunakan aplikasi SIPP

Berkas perkara,
aplikasi SIPP

30 Menit

Berita Acara Sidang

DOKUMEN MASTER

DOKUMEN TERKENDALI

NO.

SALINAN

DOKUMEN TIDAK TERKENDAL!

DOKUMEN KADALUARSA,

Dotumen ini adalah milik PENGADILAN AGAMA AMUNTAI

Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keselurnhan dengan cora apapun
tanpa seifin PENGADILAN AGAMA AMUNTAJ




