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SOP PELAYANAN PEMANGGILAN SAKSI

DASARHUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1. 390 HIR/718REg 1. SiSederajad

2. UUNo.7 Tahun 1583 jo UU No.3 Tahun 2006 jo UU No.50 2, SLTA sederajad dan menguasai Pola Bindalmin
Tahun 2009 tentang Peradilan Agama 3. Mengusai hukum acara/ formil pemanggilan

3. KMAJOO1/5K/i/1591tentang  Pola-polaPembinaan dan 4, Dapat mengoperasikan aplikast SiPP
Pengendafian Administrasi  Kepaniteraan Pengadilan 5. Manguasasi dan memahami wilayah hukum

Agama dan Pengadilan Tinggi Agama

4,  KMAJ032/SK/IV/2006 tentang pemberlakuan buku
padoman pelaksanaan tugas dan administrast peradilan

5. SK KMANO.G26/KMA/SSKAI/2012  tentang  standar
pelayanan peradilan

6. PERSEKMA Nomor 002 Tahun 2012

7. Permenpan Nomor 35 Tahun 201

8. SK Dirjen Nomor 019/DjA/HM.25/5K/1/2014 tentang
Naskah SOP Penyeleszian Perkara

9, SK Dirien No.O19/DiAMHM 253K/ 2014

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. SOP Pelayanan Penerimaan Permohonan

Komputer Relaas, Buku control panggilan, Jaringan internet,
Aplikasi S1PP, Buku-Buku Referensi, kendaraan

2. SOP Pelayanan Penundaan Sidang

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. [ Jika SOP tidak dilaksanakan, maka pemanggilan
dinyatakan tidak sah dan tidak patut

Data pejabat  fungsional dan tanggal pelaksanaan
pemanggifan tercatat pada buku control panggilan dan
terupload pada aplikasi SIPP serta dapat diakses publik

2hli dan menyerahkan slip
setoran bank kepada
Pemohon/Penggugat untuk
menyetor biaya panggtlan
ke Bank

Pelaksana MutuBaku
3 Jurusita/
Panitera : Penggugat/| Saksif Kelen
No Kegiatan | Jurusita . BBUE; E
B Pengganti Pengganti Kasir Pemohon | Saksi Ahli kapan Waldu | Output
2 3 4 5 6 7 8 9
1. | Menerima pengajuan
permohonan pemanggitan Instrumen instrumen
saksi/saksi ahli {di depan penerimaan 10 .. [penerimaan
persidangan) memit
2 | Penjelasan tentang biaya SK Radiusg & 1
pemanggilan saksi/Saksi [ Penjelasan 10 Pnasntru:};n
ahli lisan menit. &8
3 | Membuat SKUM biaya
pemanggifan SaksifSaksi . SKUM dan slipd 10 SKiM

] 1 _U setoran menit




4, | Menerima Slip setoran SKUM dan 10 SKUM
Bank yang telah divatidasi slip setoran menit
Bank {(bukti setoran Bank)
dan SKUM dari U
Pemohon/Penggugat,
menanda tangani dan
mencap lenas pada SKUM
dan mencatat dalam buku
iurnal keuangan perkara
5. Menyerahkaﬂsi:}str]:lsmeg; . I
panggilan saksi/saksi abil Instrumen
kepada Jurusita / Jurusita _b‘ glisrfmg;n 5 Panggilan
Penggant B6 menit
6. | Menerima
instrumen,mengetik
Relaas panggilan, dan h 4 Instrumen Instrumen
mengajukan permchonan I I-—l-l l i 15 Panggitan
engal P Panggilan ; dan relaa:
biaya panggilan dengan dan relaas [menit M ’
menyerahkan instrumen panggitan panggilan
panggilan
7. | Menerima  instrumen, instrumen
input data pada aplikasi Y panggilan dan
SIPP, mencatat _dan :] Kuitansi
menyerahkan biaya penerimaan 10 )
panggilan kepada ) it biaya .
Jurusita/ jurusita biaya menit | panggitan
Pengganti panggilan
8. | Menerima biaya panggilan v .
darikasir [ :I E:I]:;:'imaan
biaya 10 | Biaya
Panggilan menit | panggitan
g, gqetlaksaliatli(an p?manggi]an i Biaya panggitan; 180 Biaya
i tempat tinggal . .
saksi/salksi ahli sesuai yang [ l enit | panggilan
tertera dalam surat {menyes
permchonan pemanggilan aikan
1 Mener?g&laas_ pa'lnggilan Relaas Relaas
menandatangani relaas . .
0. panggilan dan Panggitan " ' Panggitan
menyerahkan kembali i l meniy
kepada
furusita / Jurusita
11. 1 Menerima relai?s panggilan Rel
dari para pihak yang telah elaas
ditanda tangani oleh para - llziaasi an i::enit Panggitan
pihak dan menyerahkan 1 88!
kKepada Panitera Pengganti
12. | Menerima relas panggilan
dari Jurusita / Jurusita Relaas 5 pRe}aa'f
Pengganti memasukkan @ Panggilan menit [ *2n8slan
dalam berkas perkara
DOKUMEN MASTER 74
DOKUMEN TERKENDALI : S INAN
COKUMEN TIDAK TERKENDALI
DOKUMEN KADALUARSA

Dokumen ini adalah milik PENGADILAN AGAMA AMUNTA!
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
tanpa seijin PENGADILAN AGAMA AMUNTAL



