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Pasar Hukum:

Kuaiifikas Pelaksana :

Undang-andang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan
Agama yang diubah dengan Undang-undang Nomor 3
tahup 2006 dan divbah untuk kedua kalinya dengan
Undang-undang nomor 50 tahun 2009;

Menguasal tatacara pemanggilan

Menguasal witayah hukum PAMsy tempat tujuan
Memilik kewenangan menunjuk Jurusita [ Jurusita
Pengganti

ams @A

2. Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor Menguasai Aplikasi SIPP dan Tabayyun onfine
26[KMAISK/NZ012  tentang  Standar  Pefayanan Memaharm teknis acaraf hukum acara
Peradllan; Memahami mekanisme pemanggilan delegasi melatuf

3. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : media onling
KMA/O01/SKAM991 tentang Pola-pola pembinaan dan PeralataniPeriengkapan :
pengendalian Administrasi Kepanfteraan Pengadilan
Agama dan Pengadilan Tinggi Agama;

4. Perma Nomor KMA/O32ISKAVIZ006 tanggal 04 April 2006 Komputer, Relaas, Buku kontrol panggilan, Jaringan internet,
tentang Femberakuan Buku [ Pedoman Tugas dan Apllkasi SIPP, Buku-Buku Referensi, kendaraan, aplikasi
Adminlstrasi Peradilan; tabayyun online

5, 380 HIR/718 RBg dan 119 HIR/142 RBg;

6. SEWMA No. 06 tahun 2014 tentang Penanganan Bantuan
Panggitan ! Pemberitahuan;

7. Persekms No. 002 tahun 2012 tentang Menitoring dan
Evaluasi SOF;

8. Pemmenpan No. 035 tzhun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan SOP Adminlstrasi Pemerintahan;

9. 8K Dirjen No.O19/DAHM.25/5KA112014

eterkaitan Pencatatan dan pendataan:

SOP Penerimaan Gugaten/Permohonan

S0P Persidangan

SOP Transparansi dan Informasi perkara
SOP Pemanggilan pihak secara langsung
SOP Pgmanggilan pihak mefall Kepata Desa

[Data pefabat fupgsional tercatat pada buku kontro) pangghian
dan terupload pada aplikasi SIPP serta dapat diakses publik dan
dapat dimonitor oleh pengawas via tabayyun online

Peringatan
1. Jika tatacara pemanggilan tidak dilaksanakan sesgal
hukum acara, maka pemanggllan dinyatakan tidak sah
dan tldak patut
2. llka Pemanggilan { Pemberitahuan tidak difakukan via
media efektronik (SEMA No. 6 Tahun 2014) , maka
penyelesaian perkara akan terlambat (maks 5 bulan
sesuai SEMA NO. 2 Tahun 2014)
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1. | Pengantar Bantuan dan buktl Jaringan " urat
pengiriman blaya permintaan intemnet, aplikas| Meani mkg:?::’
bantuan, menggandakan 2 tabayyun it bul m
rangkap binya
Mencatat dalam buky Kontrok
perkara delegasl, , mencalrkan
k4 Surat pangantar,
2. | sl baya bartuan dan buktl Kitm biays, | | Pencatatan
Tabayyun, menyeratkan 1 D mk"“""" Menit | Permintaan
rangkap srt tabayyun % ca n
kepengelola surat urnum wtk euangan
dicatat dalam bukue surat masuk




Mencatat dalam buku surat

A masuk, mombunt dan Su:‘:‘tl?: 23:::3 i 0 Pencatatan
metzmpirkan disposisl, masuk, lembar Menit permintaan
maenyorahkan kembali pada dfsploslsi bantuan
Roordinator

[ Surat
4 Menarima surat pengantar yg Surat pengantar, 15 p:;’::{:’:‘
) telrh dicatat pada surat masuk D— tembar disposis, S
dari pengefoia surat umum butku kentrol Menit dibort
tembar
disposisi
Surat
pengarntar

5, Slenyerahkan pada Panitera untuk r—l Sural pengantar, 5 wi talah

ponunjukan Jurasita f JSP [ [ bukti kirim biayo Monit dibozi
lasebar
disposlsi
Surat
Disposisi Pengantar
6. Menugaskan J5/ JSP untok pemanggilan, 5 dengan
melaksanakan pemanggilan . EI Surat pengantar, Menit lernbar
w bukdti kirim biaya dizposist
peiiugasan
Menerima Lembar Pengantar

T bantuan, mengatik relzas Instrumwn 15 I::::;:::
panggilan, dan mengajukan biaye D Panggilan dan Manit dan relaas
panggilan pada koordinator relaas panggiian .
panggilan tabayyun panggilan
Mengrima pengajuan biaya, trstrumen

a. mencatat pongeluaran blaya dan P panggilan dan 10 blaya
menyerahkan biaya panggilan | _J"- Kultarsgi Menit penagitan
kepada Junssita ! Juruslta penermaan
Pangganti biaya pangaiian

9. Menerima biaya panggilan dari Buk 2 Biaya
Koordinator 3 l:l— — penerimaas Ment | Panggilan

biaya Panggilan
Welaksanakan pemanggilan di
tompat inggal para plhak sesuat
yang tertera dalam surat hd .

10. } Permohonan f Gugatan, j Biaya r.;anggllan, " Relaas
menyershkan satu rangkat ke:;:r:'m Zh Panggilan
{panggilen partama bagi
TermwbowTerguyat digertal
surat permonenan | gugatan}

Hanorima mlaas pangpilan dan

11, | menandatangani relass panggilan [ ! Relaas 8 Retaas
dan yarahkan kembali kepad _i Panggilan Menit Pangyilan
Jurasita | Jeruslta Pengganti
Monarima relass panggilan dari

12. | pamapihak yang telah ditanda I:l r Retaas 2 Relaas
tanganl sleh para pihak dan Panggilan Menit Panggilan

. L
Monorima relas panggitan dari v Reduas
Jurusita £ Jurusita Penggantt wtlc Pamggilan,

13. § giscanning dan diuptoad pada C) mesin seanning, 15 Ri;?sii
tabayyun online, dikérm ke tabayyun orline, | #enit | “;’
PA/Msy pengaju, astinya dikirm biaya anggiian
malalul surat tercatat pengiriman
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