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PELAYANAN PEMANGGILAN TERGUGATIT ERMOH ON YANG BERADA DI LUAR
NEGERI '

Basar Hukum:

Koalifikast Pelaksana -

1. Undang Undang Nomor 48 Tahun 20039 tentang 1. Menguasai tatacara pemanggilan
Kekuasaan Kehakiman; 2.  Menguasai wilayah hukum PA/Msy tempat tujuan

2. Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan 3,  Menguasal Apiikasi S1PP dan Tabayyun online
Agama yang diubah dengan Undang-undang Nomor 3 4.  Memahami teknis acaraf hukum acara
tahuen 2006 dan divkah untuk kedua kalinya dengan 5. Memahaml mekanlsme pemanggilan delegasi melalul media
Undang-undang nomer 50 tahun 2009; online

3. Kepufusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor : Peralatan/Perlangkapan :
26MMKMAISIKIIN2012  tenfang  Standar  Pelayanan
Peradilan; -

4. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : Komputer, Relaas, Buku kontrol pangghan, Jaringan internet,
KMAJDOH/SKNI1991 tentang Pola-pala pembinaan dan Aplikasi SIPP, Buku-Buku Referensi, kendaraan, aptikasi
pengendallan  Administrasi Kepaniterazan Pengadilan tabayyun ounline
Agama dan Pengadilan Tinggi Agama;

5. SEMA No. 06 tahun 2014 tentang Penanganan Bantuan
Pangailan f Pemberitahuan;

6. SK KMA No. 65575182 TUIPdH1991

7. Perma Nomor KMA/DI2/SKAVIZD06 tanggal 04 April 2006
tentang Pemberiakuan Buku 1l Pedoman Tugas dan
Adminlstrasi Peradilan;

8. Persakma No, 802 tzhun 2012 tentang Monitoring dan
Evatuasi SOP;

9. Permenpan Wo. 035 tahun 2012 ‘tentang Pedoman
Penyusunan SOP Administrasi Pemerintahan;

10. SK Dirjen no 018/DjAMM. 25/SKLI2014

Keterkaitan :

Pencatatan dan pendatzan:

S0P Penerimaan Gugatan/Permohonan

SOP Persidangan

S0P Transpamansi dan Informasi perkara

SOF Pemanggilan pihak secara langsung {(atas permintaan!
delegasi)

SOP Pemanggilan pihak melalui Kepata Desa {atas
permintaand delegasi)

Peringatan :

Jika Pemanggilan f Pemberitahuan tidak dllakukan via
medla efektronik (SEMA No. 6 Tahun 2014} , maka
penyelesalan perkara akan tertambat {maks 5 butan
sesuai SEMA ND. 2 Tahun 2014)

Data pejabat fungsional tercatat pada buku kontrof pemanggifan
dan terupload pada aplikast SIPP serta dapat diakses publlk dan
dapat dimonitor oleh pengawas via tabayyun anline

Pelaksana Mt Baku
No. Aktivitas Kaordinator Pe tan f
rsyaratan
[+
anktera/PP Tabayyun Kasir Kemenlu Perlengkapan Waktu Cutput
Menyerankan
g]:mu:?er;lan Instrumen 5 Instrumen
1. kepa dagg D Pemanggtian Menit Pemanggilan
Koordinator pihak plhak
Tabayyun
Menerima
instrumen, Instrumen instrumen
mengetlk surat Pemangglan dan Pemanggilan
2. | permohonan suraf 25 dan surat
* | bantuan v permohonar Menit | permohonan
Pemanggilan bantuan bantuan
kepada Kememnlu ] pemanggilan pemanggilan
Cq Dirjen
Protokoler dan




Dutz Besar R,
dan mengajukan
permohonan
biaya panggilan
dengan
menyerahkan
instrumen
Pemanggilan

Menerima
instrumen, input
data, rnencatat,
menyerahkan
blaya
Pemanggllan
kepaada
Koordinator
Tabayyun

fnstrurnen
pemanggilan dat
kuitansl
penerimaan
blaya
pemanggllan

15
Menlt

Biaya
panggtain

Menerima  biaya
pemanggilan darl
kasir dan
melaksanakan
pengiritnan  surat
permohenan
bantuan
pemanggllan
disertat
pengiriman biaya
{rukti blaya
pemanggllan
metatul Kemenlu
Cq Dirjen
Protokoler  dan
Kunsulat dengan
tembusan ke
Kedutaan Besar
Rl

Surat Permohonan
Bantuan
Pemanggian

180
Menit

Surat
Permohon
an Bantuan
Pemangailan,
bukt
pengitiman
biaya

Menerima  surat
permohonan
bantuan
pemangglfan dan
melaksanakan
pemanggilan
kemudian
menglrim relaas
pemangglian
kepada
Pengaditan
Agama Asal

Surat
Permohonan
Banfuan
Pemanggitan

11 Harl

Raefaas
pemanggitan

Menerima

tembusan  surat
Kemenlu Cy
Dirien Protokuter
dan Konsoler
yang  dltufukan
kepada para
plhak sebagal
relaas panggilan

Relaas
pemanggilan saksj

20
Menit

Relaas
pemanggllan
saksj

Menerima
tembusan  surat
pemberitathuan
sldang darj
Kemeniu Cq
Dirjen  Protokuler
dan Konsoler darl
Keordinator
Tabayyun

J

Retaas
pemangygilan saksi

Menit

Relaas
pemanggilan
saksi

BDOKUMEN MASTER
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NO,
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COKUMEN TIDAK TERKENDALI
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