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LAYANAN PEMANGGILAN TERGUGAT/TERMOHON YANG Tié‘;\kﬁii&%ﬂﬁm TEMPAT TINGGALNYA

DALAM PERKARA PERKAWINAN
DASAR HUKUM KWALIFIKAST PELAKSANA
1.1 718R.Bg 1. Menguasi Hukum Acara/ Hukum Formil
2. | Undang-Undang nomor 7 tahun 1989 jo. Undang-Undang pengaditan
Nomor 3 ahun 2006 Jo. Undang-Undang Naoor 50 Tahun 2009 | 2. Dapat mengoprasikan aplikasi SiPP
tentang Peradilan Agama
3. | Peraturan Pemerintah Nomor 9 Tahun 1975 pasal 27 dan
Kompilasi Hukem islam Pasal 139
4. | KMAJOO1/SK/1f1991 tentang Polz-Pola Pembinaan dan
Penpendalian Administrasi Kepaniteraan Pengadilan Agama
dan Pengadilan Tinggi Agama
5. | KMA/JO32/SK/W/2006 tentang Pemberlakuan Buku I
Pedoman Pelaksanan Tugas dan Administrasi Peradilan
6. | SK KMA No. 026/KMA/SK/1i/2012 tentang Standar Pelayanan | PERALATAN PERLENGKAPAN
Peradilan
7. | PERSEKMA Nomar 002 Tahun 2012 Kompter, kertas, printer, jaringan internet,
8. | SK Dirjend Nomor 019/DjASHM.25/SK/II1/2014 tentang | Aplikasi SIPR, kendaraan, buku register
Naskah Standar SOP Penyelesaian Perkara
KETERKAITAN
1. | SOP Layanan Penerimaan Perkara
2. | SOP Kegiatan Persidangan
PERINGATAN
1. | Jika Petugas Meja | tidak mengentri data ke aplikasi SIPP
secara lengkap, maka akan menghambat proses penyelesaian
perkara
2. | Apabila SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan
berakhir
PELAKSANA MUTU BAKU
NO KEGIATAN Pan;)t: ra/ Jur;lss]ltaf Kasiy nﬁt Z?a Kelengkapan | Waktu Qutput
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. | Menyerahkan instrument Instrumen 5 Instrumen
kepada JurusitafJurusita (:‘**W panggilan menit | panggilan
Pengganti
2. | Menerima instrument
panggilan, mengetik surat Instrumen Instrumen
panggilan, dan panggilan 15 panggilan
mengajukan biaya dan  surat | menit | dan surat
panggina dengan panggilan panggilan
menyerahkan instrument
panggitan
3. | Menerima instrument, instrumen




Menerima instrument,
input data, mencatat dan
menyerahkan biaya
panggilan kepada
Jurusitaflurusita
Pengganti

Instrumen
panggilan
dan kwitansi
penerimaan
biaya
panggilan

10
menit

Biaya
panggilan

Menerima biaya panggilan
dari kastr dan
melaksanakan
pemanggilan melalui
Massmedia

Surat
panggilan

120
menit

Relaas
panggilan

Massmedia menerima
pengantar surat panggilan
menandatangani surat
panggilan, mengumumkan
panggilan sebanyak 2 kafi,
dengan tenggang waktu
panggilan 1 dan 1l satu
bulan, panggilan Il dengan
persidangan 3 bulan, dan
menyerahkan kembali
kepada Jurusita/iurusita
Pengganti

Relaas
panggilan

10
menit

Relaas
panggilan

Menerima relaas
panggilan yang sudah
ditandatangani dan telah
diumumkan,

Relaas
panggilan

10
menit

Relaas
panggitan

Menempelkan relaas
panggilan pada papan
pengumuman Pengadilan
Agama satu rangkap, dan
menyerahkan relaas
panggitan satu rangkap
kepada Panitera/Panitera
Pengganti.

Relaas
panggilan

10
menit

Relaas
panggifan

Panitera/Panitera
Pengganti menerima
relaas panggilan  dari
JurusitafJurusita
Pengganti dan
memasukannya dalam
berkas perkara

G,

Relaas
panggilan

5 menit

Relaas
panggilan

DOKUMEN MASTER v

DOKUMEN TERKENDALI : NO.

SALINAN

DOKUMEN TIDAK TERKENDALL

BOKUMEN KADALUARSA
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