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SOP PEMANGGILAN PARA PIHAK

Dasar Hukum:

1.Undang ifndang Nomor 48 Tahun 2003 tentang
Kekuasaan Kehakiman;

2.Undang-undang nomor 7 tzhun 1989 tentang Peradilan
Agama yang diubah dengan Undang-undang Homor 3
tahun 2006 dan diubah untuk kedua kalinya dengan
Undang-andang nomor 50 tahurn 2009

3.Keputusan Ketsa Mahkamah Agung RI Nomor :
26M/MMAISKIN2012 tentang Standar Pefayanan Peradilan;

4. Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor :
KMAI0O4/5K/1991  tentang Pola pembinaan dan
pengendalian Adminisirasi perkara;

5. Perma Nomor KMA/O32/SKIIVI2006 tanggat G4 April 2006
tentang Pemberlakuan Buku H Pedoman Tugas dan
Administrasi Peradllan

6. Pasal 200 RO

7.Persekma No. 002 tahun 2012 tentang Moenitoring dan
Evaluasi S0P

2.Permenpan No. 035 tahun 202 tentang Pedoman
Penyusunan SOP Administrasi Pemerintahan

9.5K Dirjen Badilag Nomor 0H5/DJA/HM25/SKAIV2014
tentang Naskah Standar SOP Penyelesalan Perkara yang
disabkan pada tanggal 24 September 2014

10. Permenpan No. 035 tahun 2012 tentang Pedoman

Penyusunan SQOP Administrasi Pemnerintahan

1. SK Dirjen No, 0915/D]AMHM.25/SKIIN2014

Keaterkaitan :

Kualifikasi Pelaksana :

1. $-1 Sederajat
2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin

PeralatanfPeriengkapan

Perdengkapan komputer, ATK, Buku pedoman dan
peraturan perundang-undangan.

Pencatatan dan pandataan:

SOP Penerimaan Perkara
S0P Penetapan Majelis Hakim
S0P Penetapan hari Sidang
SOP Keglatan Persidangan

Peringatan :

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan fidak akan
berakhir

Nota Panggltan
Relaas Panggilan

Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Ketua Jss Pers
. yaratan/
NH:j;ILs]! PP JSP Kasir Perlengkapan Waktuy Qutput
' PC, kertas,
Membuat T
1 | instrumenperintah ? alat tulis, f!an 5 Menit { Instrumen
memanggi Refe-rensi
terkait
Menyerahkan
instrumen l
pemanggifan an
5 | telah gi%anda tarfga:% |:| instrumen 5 Menit Tersarahkan-
oleh Hakim tersebut pemanggilan it |nyainstrumen
kepada Jurusita pemanggilan
Pengganti melalui
panitera pengganti
Jurusitaf Jurusita
Penggantt menerima
instrumen/ inserumen
panggilan dan i
menandatanganinya ¥ PC, kertas, Pa?igggan
3 | kemudian membuat alat tulis dan 5 Menit dan tand
relaas panggilan dan Aplikasi SIPP nda
mencairkan biaya terima
panggiian kepada
Kasir serta menanda
tangani tanda terima.
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Kasir menginput
transaksi keuangan PC, kertas, alat Tercatatnya
4 | berdasarkan instnamen tulis dan Aplikasi 5 Menit transaksi
dari Hakim ke aplikasi SIPP ¥Keuangan
SIPP.
Jurusita/lJurusita
pengganti
Melaksanakan PC, kertas, alat Relaas
5 { panggilan dan menye- tulis dan Aplikast 2 hari panggilan
" rahkan hasil relaas SiPP
panggilan kepada
Panitera Pengganti
DOKUMEN MASTER
NO.
DOKUMEN TERKENDALI SALINAN
DOKUMEN TIDAK TERKENDAL!
DOKUMEN KADALUARSA

Dilaraeng menggandohan sebagian moupun secara heseluruhan dengan cara apapun

tanpa seijin PENGADILAN AGAMA AMUNTAT




