MAHKAMAH AGUNG RI

Pengadilan Agama
Amuntai

Nomor SOP

SOP/APIT2

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi |

Tanggal Efektif

Disahkan oleh o

SOP PELAYANAN PENGEMBALIAN SISA PANJ

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksans

1.

o »

7.

Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan

Kehakiman;

Undang-undang nomer 7 tahun 1989 tentang Peradilan Agama yang
diubah dengan Undang-undang Nomor 3 tahun 2006 dan diubah
untuk kedua kalinya dengan Undang-undang nomor 50 tahun 2009

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : 26/KMAJSKAI2012

tentang Standar Pelayanan Peradilan;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor : KMA/001/SK/1991
tentang Pola pembinaan dan pengendallan Administrasi perkara;
Perma Nomor KMA/032/SK/V/2006 tanggal 04 April 2006 tentang
Pemberiakuan Buku Il Pedoman Tugas dan Administrasi Peradilan
Persekma No. 002 tahun 2012 tentang Monitoring dan Evaluasi SOP

Administrasi Peradilan

Permenpan No. 035 tahun 2042 tentang Pedoman Penyusunan SOP

Administrasi Pemerintahan

8. SK Dirjen No. 019/DjA/HM.25/SK/NIU2014

9. SE Dirjen Badilag No. 1207a/DjAJOT.01.31I 2015 ttg Pedoman Pola
Pengelolaan Keuangan Perkara Peradilan Agama

1.

Minimal S1;
2. MemahamiPolaBindalmin.

Peralatan/Perlengkapan :

Berkas Perkara, Alat Minutasi dan Alat Tulis.

Keterkaitan : Pencatatan dan pendataan:
SOP Penerimaa Perkara Pemberkasan Arsip Perkara
SOP Kegiatan Persidangan
SOP Pelayanan Pengelolaan ATK Perkara
SOP Layanan Pengelolaan Sisa Panjar
Pedngatan 3
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir.
Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Ketua Pen Panitera
ggugat/ | Petugas Persyaratan/
Majeiis Pemohon [Pembayaran Pengganti Perlengkapan Waktu Output
Menyerahkan 1Irl.'.T:rl.lmeﬂt Instrumen
pengembalin sisa panjar [Pengembalian]
yang memuat catatan Instrumen sisa sisa panjar
1 tentang ketentuan C)_ _Ei panjar 2 menit diterima
pengambilan sisa panjar {Penggugat/Pe
mohon
Merl%g;dap kasir/pertugs v Instrumen
pembayaran untuk {Pengembalian|
mengambil sisa panjar Instrumen sisa sisa panjar
* dengan menyerahkan D panjar L diterima
instrument  pengembalian Petugas
sisa panjar Pembayaran
Memeriksa Jurnal keuangan v Instrumen
perkara kmd menyerahkan pengembalian
3 | tanda terima kepada '_I | sisa panjar, PC| 5 menit Ta;:a terima
Penggugat/ Pemohon dan Aplikasi sisa panjar
SIPP
Penggugat/Pemohon Y
menandatangani tanda Tanda terima 4{menit |Tandaterima
terima sisa panjar |:I sisa panjar sisa panjar
Menyerahkan uang sisa
4 | panjar kepada D——D uang § Menit IU::Lgndilerim
Penggugat/Pemohon g/Pem
Meinput pengembalian sisa 7 1
panjar pada aplikasi SIPP = ransal
5 | dan  menutup  jumal > | I PC "’;I:PP"““' Smenit |tercatat dalam|
keuanga:mpemra yang aplikasi SIPP
bersang
Menyerahkan bukti h 4 Tanda terima
pengembalian sisa panjar ( ) Tanda terima sisa panjar
6 | kepada Panitera Pengganti sisa panjar 2 menit tersimpan
untuk dimasukkan dalam Ba dalam berkas
berkas perkara perkara




DOKUMEN MASTER
) NO. )
DOKUMEN TERKENDALI : SALINAN 110 |0 3
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI
DOKUMEN KADALUARSA

Dokumen ini adaloh milik PENGADILAN AGAMA AMUNTAI
Dilorang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
tanpa seijin PENGADILAN AGAMA AMUNTA!




