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Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana :
1. Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang 1. Minimal $1;
Kekuasaan Kehakiman; 2. MemahamiPolaBindalmin.
2. Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan
Agama yang diubah dengan Undang-undang Nomor 3
tahun 2006 dan diubah untuk kedua kalinya dengan
Undang-undang nomor 50 tahun 2009
3. Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor : Peralatan/Perlengkapan :
26/KMA/SKNI/2012  tentang  Standar Pelayanan —_—
Peradilan; Berkas Perkara, Alat Minutasi dan Alat Tulis.
4. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor :
KMAJ/001/SK/1991 tentang Pola pembinaan dan
pengendalian Administrasi perkara;
5. Perma Nomor KMA/032/SK/IV/2006 tanggal 04 April 2006
tentang Pemberlakuan Buku Il Pedoman Tugas dan
Administrasi Peradilan
6. Persekma No. 002 tahun 2012 tentang Monitoring dan
Evaluasi SOP Administrasi Peradilan
7. Permenpan No. 035 tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan SOP Administrasi Pemerintahan
8. SKDirjen No. 019/DJA/HM.25/SK/IIV2014
9. SE Dirjen Badilag No. 1207a/DJAJOT.01.3MIU 2045 tig
Pedoman Pola Pengelolaan Keuangan Perkara
Peradilan Agama
Keterkaitan : Pencatatan dan pendataan:
SOP Penerimaa Perkara Pemberkasan Arsip Perkara
SOP Keglatan Persidangan
SOP Pelayanan Pengelolaan ATK Perkara
SOP Pelayanan Pengembalian Sisa Panjar
SOP Layanan Pengelolaan Sisa Panjar
Peringatan :
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan
berakhir.
Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Ketua Panitera | Persyarata
b, i Péxiud Periengka Waktu Output
emegang kagy Hukum B
“Membuat SK_Penunjukan PC, kertas,
K Ketau tig
Petugas Pengelola alat tulis 10 S!
1 K Pengelola
Keuangan Perkara (Kasir) C) l Ref?r:nsl menit Keuangan
terkait Werkar
PC, kertas, Menai
Menatausahakan Keuangan v alat tulls 10 h-au::l(gslrlgrltam
2 | perkara berbasis akuntasi dan Menit 1 ek
pada aplikasi SIPP { | Referensi o euangan
terkalt perkara
Melak ilfa \ 4 kg La
3 | Melakukan rekonsiliasi aplikasi E- poran
internal I I keungan Adam rekonsilias]
perkara
Buku Bantu,|
Membuat Laporan bulanan b Jurnal
keuangan
tentang keuangan perkara, 30
4 uang eksekusl, ot D “I::m d::. menit Laporan bulanan|
konsinyasi,
keuangan
perkara
Membuat laporan bulanan v Ba"'k:"k::i“é”’ 10 Laporan di
5 | tentang keuangan perkara l':un n' Caanit KOMDANAS
melalui aplikasi KOMDANAS o tersi
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Dokumen ini adalah milik PENGADILAN AGAMA AMUNTAI
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
tanpa seifin PENGADILAN AGAMA AMUNTAI




