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PELAYANAN PERMOHONAN KONSINYASI

Dasar Hukum :

| Kualifikasi Pelaksana :

1. U No. 7 Tahun 1989 yang telzh ciubah dengen LAF No. 3 Tahen
2006 perubahan kedua UU No. 50 tahun 2009 Tentang Peracian

Agama

Pasal 1404 5 1412 KUrPerdata _
Perma Nomor KMA/O32/SKAV/2006 tanggal 04 April
2006 tentang Pemberlakuan Buku Nl Pedoman Tugas

Ll

dan Administrasi Peradilan;

Ne @ A

Persekma No. 002 tahun 2012 tentang Monitoring dan
Evaluasi SOP;

Pemnenpan No. 035 tahun 2012 fentang Pedoman
Penyusunan SOP Administrasi Permerintahan:

$SK Birjen no. 01 9/DjAHM.20/SK/11I2014

SK Difen no. 019/DjAMHM 25/SKMY2018

$-1/58-2 Hukum islam
S-1/5-2 Hukum

Keterkaitan :

Peralatan / Perdengkapan ;

1. SBOP Kegistan Persidangan.
2. SOP Pelayanan Permohonan Eksekusi Pembayaran
Sejumiah Uang

Peralatan Komputer, Jaringan internet, Buku-buky Induk Register

perkara, Buku jumnal keuangan Perkara dan Ihstrument pendukung
lainnnya

Peringatan :

“Penataan dan Pendataan

yangbesarygmengian peraphek pencasikeadin don emal rrbaga

Buku Bantu Jurnal Keuangan konsinyasi
Buku Bantu Keuangan perkara

Pelaksana Mutu Baku
Aktivitas . Malei
No. Meja | Peups . . ajelis
Pendaf | Pamba | 220MUd | Ketua | Panitera | ygygp | Hakim |Persyarat | Qutput
taran yaan 9 an
) Surat Surat
Menerma surat permoh permohon
1 |pemmohonan penawaran onan 2Menit | an
konsignasi dari Debitur konsign konsignasi
asi diterina
Surat
Surat
permohon
5 |Meneliti surat permohaenan lé* gﬁ:noh M1 0 ¢ | an
yang disjukan oleh Pernohon konsign *™ 1 konsignasi
. telah
asi diteliti
rosiconmensiat SKUM SK
bornsiyes u Kompan Istrumen
Rangkap 3 serta ¥ en Bia 10 taksiran
3 Imenyerahkan SKUM terseb pelkarga Menit | panjar
kepada Pervohonaganrarrbayer | | ' perkara
parier biaya konsignasi pada g?ﬂﬁ dan SKUM
bank yang ditunjuk




Menerima bukti setor,

SKUM,

. I I Cap
memberi tanda lunas pada
a SKUM setelah Pemokon !'['P 'Las' MS Y SKUM-
membayar parsarbi indasa enit | tefah di
konsignasi di Bank yang f slip cap Lunas
: setoran
ditumjuk. bank
SKUM
¥q telah Biaya
Mencatat biaya konsignasi ) EL‘;:@ 10 Konsignas
5 dalam buky juma} I: Jumalt Manit i telah
konsignasi dan buku induk keuanoa en dicatat
keuangan konsinyasi n 9 dalam
kensign Juimal
asi
\ SKuM
Menyerahkan SKUM
g |lembar pertama kepada |:| ISK%M 5 [ imbar
Pemahon untuk disimpan embar Menit pprtgma
yang bersangkutan pertama diterima
pemohon
Menyerahkan satu
eksemptar surat Tercatany
permohonan kepada Surat a
Pemohon dan Pemmoh 10 | pemmohon
7 imenyerahkan kepada onan Menit § &0
Panmug Gugatan untuk kensign konsinyasi
dicatat permohanan asi dalgzm
konsinyasi pada register register
konisinyasi konsinyasi
Panitera menunjuk JSHISP Berkas
untuk melaksanakan ) penmoh Surat
8 |penawaran untuk menerima onan 5 Penunjuka
pembayaran tunai kepada kansiny Menit n JSHISP
pihak Termohan konsignasi asi
penetapan
untuk
Ketua membuat penetapan melakukan
Berkas
untuk melakukan pembayar
9 pembayaran tunai, dan pemoh 30 an tunai
memerintahkan onan menit inslrumelnt
JurusitalJSP untuk konsiny perintah
melakukan penawaran asi melakukan
panawara
n
penetap
an untuk
melakuk
an
mba; Beri
Bersama dengan 2 erang gfan y anrt:
10 saksi melakukan tunai, 2jam/ | penawara
penawaran pembayaran instrume | tentatif | n
kepada kriditur nt pembayar
perintah an
melakuk
an
penawar
an
Ketua Majelis Hakim yang l Berkas
ditunjuk membuat pennch PHS
41 {Penetapan hari sidang 1 1§ onan 10 | sidang
penawaran pembayaran konsiny | MeNt | penawara
tunai asl n
Ketua Majelis
Jmen::;tril;r}‘tjasrél;:anmk ::lstrume Instrumen
ury LN . 10 tintah
12 , tah pe
melalukan pemanggilan penn menit manggil
Pemohon dan Termohon pomang ‘ajﬁ %
kunsinyasi gilan




Melaksanakan pemanggifan

Blanko
kepada Pemohon dan relaas 1 hari Relaas
13. | Termohon konsinyast agar [j panggila Al | panggilan
hadir pada waktu sidang n
konsinyasi
Majefis Hakim Berkas Berita
melaksanakan sidang . permoh . Acara
14 |permokonan konsinyasi '|_ I onan 2 jam Sidang
dibantu oleh konsiny konsinyasi
Panitera/Panitera Pengganti ast
penetapan
Berkas penenmaa
Ketua PA membuat | 1 pemoh . |n
15 |penetapan penerimaan onan 1 jami permohan
permohonan kensinyasi konsiny an
ast konsinyasi
Istrumen
. ’ Berkas perintah
Memerintahkan Panitera permoh 10 | melaksana
16  |untuk melaksanakan onan menit | kan
penitipan konsiny penitipan
asi uang
3 -
Membuat berita acara + g:::,ih 22'2
penitipan yang ditanda anan 30 Penitipan
7 tangani oleh debitur, ) (:) konsiny | "menit Uangp
Panitera dan 2 erang saksi asi Konsinyasi

DOKUMEN MASTER :

] NO,
DOKUMEN TERKENDALI : SALINAN
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI
DOKUMEN KADALUARSA
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