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Dasar Hukumn : Kualifikasi Pelaksana :
1. Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan $-1/8-2 Hukum Istam
Kehakiman; §-1/5-2 Hukum
2. Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan
Agama yang diubah dengan Undang-undang Nomor 3
tahun 2006 dan diubah untuk kedua kalinya dengan
Undang-undang nomor 50 tahun 2009
3. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI  Nomor
KMA/001/SK/1991 tentang Pola pembinaan dan
pengendalian Administrasi perkara;
4. Keputusan Ketwa Mahkamah Agung Rl Nomor
26/KMA/SK/II/2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan
5. Perma Nomor KMA/032/SK/IV/2006 tanggal 04 April
2006 tentang Pemberlakuan Buku If Pedoman Tugas dan
Administrasi Peradilan
6. Pasal 200 ayat (11},Pasal 200 ayat 11 HIR/Pasal 218 ayat 2
RBg/1003 Rv
7. Perselana No. 002 tahun 2012 tentang Monitoring dan
Evaluasi SOP;
8. Permenpan No. 035 tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan SOP Administrasi Pemerintahan;
9. SK Dirjen no. 019/DjA/HM.25/5K/111/2018
Keterkaitan : Peralatan / Perlengkapan :

1. S0P Pelayanan Pemberitahuan Isi Putusan,

Peralatan Komputer, Jaringan Internet, Buku-buku Induk
Register perkara, Buku jurnal keuangan Perkara dan
Instrument pendukung lainnnya

Peringatan : Penataan dan Pendataan :
N . Buku Bantu Jurnal
P tidak dilaksanalan, maka proses penerimasn dan pendaftaran
JiaS0 B dan Buku Bantu Perkara

permohonan Ekseknsi mengalami hambatan yang besar yang merugilan para
pihak pencari keadilan

Instritmen-Instrumen Perintah

Pelaksana Mutu Baku
No Altivitas Meja [Petugasi, o [Panite 1S/ |Kantor [ Juru
i;;n:;i: I;IZT;:? 3 ra Ketua ISP |Lelang | Lelang Persyaratan Waktu Output,
Menerima Permohon Surat
ermohonan i an i ura
1 gksekusi dari Eksekusi, 5 Menit Permohona
pemohon ekselusi Salinan n Diterima
Putusan
Meneliti SPuratl
2 kelengkapan l Surat ; ;
Permohonan 5Menit |Eksekusi
permohonan O . .
eksekusi Eksekusi Memenuhi
Syarat




Menaksir panjar

biaya perkara
eksekusi dan
membuat SKUM
rangkap 3 dan
menyerahkan
skum tersebut o
3 ‘;‘if;fjsf:“‘“‘“’“ BiayaPerkara, { 10Menit |SKUM
e ] Blangko SKUM
membayar panjar
biaya perkara
pada bank yang
ditunjuk dan
dilampiri rincian
biaya perkara
eksekusi.
Memberi tinda
lunas dan nomor
perkara
permohonan P,
eksekusi pada mm. .I.E tl;zuﬁa ,

5 | SKUM setelah ¥ * S Menit SKUM yg telahy
Pemohon ekselassi ] Stermpel diStempel
membayar panjar Perkara Lunss
biaya eksekusi di
bank yang
ditunjuk
Mencatat panjar Salinan SKUM,

6 biaya eksekusi E"] Buiku Jurnal 15 Menit Jll‘lmlahPanJar
dalambukarjurnal Keuangan exmtatuma]
biaya elselusi Elselaisi Dalam ]
Menyerahkan
SKUM lembar .
kedua kepada _ W

7 | Pemchon eksekusi E':l &fﬂ*‘l Lembar 2 Menit Inedmo@[mm
untuk distmpan ua Pemmot
oleh yang Hoekusi
bersangkutan
Menempelkan SKUM
lembarkeempatpada
surat per-mohonan Perndl
eksekusidan SKUM Lembar MenerimaSurat

8 menyerahkan kepada ﬁ ke IV, Surat SMenit | Permobonan
Pemohon elesekusi Permohonan Siﬁ?;mm& .
untuk mendaftar el mhﬂ{mm
permohonan K
ekselsinya ke mefa T
pendafaran
Menerima surat
permohonan Surat .
eksekusi beserta Pemmhnnan - SKUM, Surat

9 | lampirannya 4 Ekselmsi S Menit Pamucheran
disertaiskuM [ L] beserta Fiselusibeserta
lembar ketigadari lampirannya, ;':q:nlam}ameh
Pemohon eksekusi SKUM e
Mencatat
pendaftaran Berd
permohonan ¥ Permohonan
eksekusi pada I:j Feekusi Bulay ) Permoh?

10| buku register Reoist 15Mentt | Elselas
gugatan/ Gugatan& TEI‘I-J.IIIS dalam
permohonandan Register Register
buku register Elesekusi

eksekusi




11 | Permohonan Permohonan SMentt | rerima
ekselaisi kepada Ekselusi Panitera
Panitera

honan . o

17 | permoh Permoho 10Menit  { Diterima
eksekusi kepada Eiselasi- K
Ketua Eﬁ
Menerbitkan
Penetapan
Aanmaning yang
berisi tentang hari
dan tanggal Pdena mlp-
aanmaning serta Berkas Perkara, Jurusita
perintah kepada . .

13 IS/IP agar Instrumen 10Menit | Menerima
memanggil P &2 Perintzh
Termochon
eksekusi untuk &
hadir dalam
sidang aanmaning
tersebut
Memanggil Rel
Termohen ' Pangwil Pemoh_on

14 | eksekusi untuk Thari M .

> L 4 Sidang Panggilan
hadir dalam E‘_L .
sidang aanmaning & Sidang
Menyerahkan Ketua
relass panggilan Relaas Menerima

15 | aanmaning E":l Penggilan Smenit Relaas
kepada Panitera Sidang Panggilan

Sidang
Menyelenggara v BerlasPerlem

16| kansidang ™ Permohonan 1jam BAS \
anmaning Flsekusi Aanmaning
Menerima surat
pemberitahuan Yy surat surat

17 b;ha;:a aanwnaning E—J pemberitabuy pemberitah
ti an uan
dilaksanakan
Menyerahkan v
surat surat
pemberitahuan I H Tah surat .

18 bahwa 2anmaning Ey:l pemberitahu pemberitah
tidak an uan
dilaksanakan
Menerbitkan Hui ke 9
Penetapan BerkasPerkara,| setelah Penetapan

19 | Perintah Sita L BeritaAcwra | sidang Perintah Sita
Elsekusi Persidangan | aanmaning | Bkselaxsi
Melaksanakan sita m Sita .

20 | eksekusi El:I Ekselqusi

Fisekusi, Tim 7 Jam Tesiah
Elsclusi
Mengajukan Surat Hai ke 2 Kantorlelang
permintaan lelang v Permohonan | setelah  hari |Menerima
21| kepada kantor Ej Permintaan pengumuma | Pertnohonan
lelang negara Lelanghbeserta | n Permintaan
Lampirannya Lelang




Surat Permohoren
Permohonan Pexmintaan
27 | Pendaftaran L1 L? Permintzan tentatif {Lelang
permintaan lelang Lelangbeserta Terdaftar di
Lampirannya Kantor Lelang
. Payochonan fweal
23 Penetapan hari ":[ Permiinizen tentatif {, clel
lelang Lelang
Penunjukan l Penetapan
24} apreser (juru :J Jadwal teatif Tim Apreser
taksir) Pelebangan
Menerima laporan Er
LaporanApreser tentatif Apeser
25 dari apreser ] ditexima
Penetapan harga Nbanominl
26 | limitchyekielang v Laporan Apreser | 1jam obiekLebng
(floor price) Ej :
¥ .
Melaksanakan Prosedur& Niksy .
28| elnng I B
Mengajukan Ketin
telang v Menerima
2g | kepada Ketua [ | Pemenng ] Surat
Pengadilan Agama Lekmg Penetapan
untuk mendapat Perneremg
pengesahan Lelang
Menerhitkan Bri ke 2
penetapan setekh
pengesahan h SuratPenetapen | menatima Surat
pemenang lelang ] permohoren | L eReEPan
30} on lehngi emenng pengesshan | PEENANg
mengumurmkan darifulelmg | “eERgygsEh
pemenang lelang o
Mengirimkan hasil \ 4
penjualan  lelang Ej
melalui  transfer Surat Penetapan Pengiriman
31| ke rekening PA Petnerang Thart hostlkmg
setelah biaya yang Lebngyangsah
timbul karen
lelang
Menerima v BRAP
pembayaran harga Surat Penetapan . Pernbayaan
32 lelang  (dengan U Hargalebang HasilLebing
Berita Acara) '




Menyelesaikan
eksekusi
pembayaran
sejumiah uang

kepada Pemohon BAp
33 | eksekusi dan atau 2]am Penyerahan
pihak-pihak yang hastletang,
berhak  sesuai [ tendaterimma
permohonan
eksekusi (dengan
berita acara
eksekusi)
Membuat laporan v
hasil eksekusi
34| kepada  PTA - 1m prpornle
Kalimantan
Selatan
DOKUMEN MASTER
NO.
DOKUMEN TERKENDALI SALINAN
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI
DOKUMEN KADALUARSA

Dokusmen ind adalah milik PENGADIIAN AGAMA AMUNTAL
Dilarang menggandakan Sebagian maupun secarg kevelurutian dengan cara apapun
tanpa seifin PENGADILAN AGAMA AMUNTAT



