MAHKAMAH AGUNG RI
Pengadilan Agama Amuntai
1. Empu Mandastana No. 10
Amuntai
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Tanggal Pembuatan : 04 September 2017
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SOP LAYANAN PERMOHONAN EKSEKUSI RILL

Pasar Hukusm ;

Kualifikasi Pelaksana :

1.

2,

&

9,

Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang
Kekuasaan Kehakiman;

Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan
Agama yang diubah dengan Undang-undang Nomor 3
tahun 2006 dan diubah untuk kedua kalinya dengan
Undang-undang nomor 50 tahun 2009

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor
KMA/OD1/5K/1991 tentang Pola pembinaan dan
pengendalian Administrasi perkara;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor
26/KMA/SK/I1/2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan
Perma Nomor KMA/032/SK/IV/2006 tanggal 04 April
2006 tentang Pemberlakuan Buku H Pedoman Tugas dan
Administrasi Peradilan

Pasal 200 ayat {11),Pasal 200 ayat 11 HiR/Pasal 218 ayat 2
RBg/1003 Rv

Persekma No. 002 tahun 2012 tentang Monitoring dan
Evaluasi SOP;

Permenpan No. 035 tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan SOP Administrasi Pemerintahan;

SK Dirjen No. 0915/DjA/HM.25/SK/HI/2014

10. SK Dirjen no, 019/DjA/HM.25/SK/I/2018

5-1/5-2 Hukum Islam
5-1/5-2 Hukum

Keterkaitan :

Peralatan / Perlengkapan :

1. SOP Pelayanan Pemberitahuan Isi Putusan

Peralatan Komputer, Jaringan Internet, Buku-buku Induk
Register perkara, Buku jurnal keuangan Perkara dan
instrument pendukung lainnnya

Peringatan :

Penataan dan Pendataan :

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka proses penerimaan dan pendaftaran
perkara mengalami hambatan yang besar yang merugikan para pihak pencar

keadilan

Buku Bantu Jurnal
Buku Bantu Perkara
Instrumen-lnstrumen Perintah




Pelaksana

Mutu Baku
Aktivitas e
No. Ja Petigas Panmud
i 15/ 15p P ratan Waktu Output
Pendaf can | Hukum Ketua Panitera f 1S ersya utp
taran T3
Menerima Permohonan
permohonan Eksekusi,
eksekusi dari . Salinan 5Menit | Permohonan
1. i pemohon eksekusi Putusanyang diterima
dilampiri salinan dirmintakan
putusan yang eksekusi
dimintakan eksekusi
- Permohonan
Meneliti kefengkapan Eksekusi I0Menit | Permohonan
2 permohonan beserta Lengkap
eksekusi Larpiran
Menaksir panjar
biaya perkara
eksekusi dan
membuat SKUM
rangkap 3 dan Daftar
menyerahkan skum v Kemponen
3, tersebut kepada E:I Biaya 5 Menit SKUM
Pemochon agar Parkara
membayar panjar Blanko gKUM
biaya perkara pada
bank yang ditunjuk
dan dilampiri rincian
biaya perkara
eksekusi
Panjar Biaya
Menerima bukti Y .. | Perkara
4, setaran bank ttg E] SKUM, 1 Mesit Eksekust
biaya eksekusi telah
diterima
Memberi tanda lunas
dan nomor perkara SXUM, Slip Zi(tgn t!j:?;s
permohonan . Penyetoran 5 Menit | & Sur:t
5. eksekusi pada SXUM [j Panjar Biaya Permohonan
dan pada Perkara teI:II:D
permohonan Eksekusi Stempel
eksekusi
Registrasi
SKUM, Bukti
Setoran
Mencatat panjar Panar Biaya -
6 biaya eksekusi dalam Perkara 5 Menit ;a(:éakzgm
’ buku jurnal biaya If'] Eksekusi, telah di
eksekusi Buku Jurnal t
Keuangan
Eksakusi
Menyerahkan SKUM
lembar pertama
kepada Pemohon SKUM 2 Menit SKUM
7. . lembar diterima
eksekusi untuk Kedua Pemoho
disimpan oleh yang hafion
bersangkutan




Menempelkan SKUM

lembar ketiga pada
surat permohonan Skur
eksekusi dan SKUM telah
Lembar Ke ], . .
g | menyerahkan kepada Surat SMenit | ditempel
) Pemohon eksekusi pada Surat
Permaohonan
untuk mendaftar Eksekusi Permohonan
permohonan
eksekusinya ke meja
Pendaftaran
Menerima surat Surat
permohanan Permohonan Surat
ksekusi beserta beserta . @
N . " . 2Menit | Permchonan
9. | lampirannya disertai \ 4 lampirannya, 8 Skum
SKUM lembar ketiga EF] SKUM diteri
. terima
dari Pemohon lembar
eksekusi ketiga
Berkas
Perkara
Mencatat Permohonan
pendaftaran kusi Pendaftaran
permohonan h 4 BuEksek;J oS, e | 10Menit perrachonan
10 | eksekusipada buku j tangf . eksekusi
register gugatan/ gugatan/pe selesai
mohonan ,
permohonan dan buku dicatat
register eksekusi dan buku
"
eksekusi
Meneruskan berkas Berkas Berkas
11, { Permohonan k4 permohonan | 5 Menit |diterima
" | eksekusi kepada D tsekusi Panit
Panitera eiaekust anitera
gﬁﬁiﬁ%berkas Berkas g.:nndmsohonan
¥ o
12. eksekusi kepada [5 ;i:‘;;o nan | SMenit diterima
Ketua Ketua
Menerhitkan
Penpetapan
Aanmaning vang Berkas
e . Permohonan
berisi tentang hari cksekusi Pa
13. | dantanggal h 4 8) eko ‘ 30 Menit Aanetap_an
aanmaning serta E] P an eta nmaning
perintah kepada A:n p]an
I5/IP agar memanggil nmaning,
Termohon eksekusi
Memanggil NE Relaas Relaas
Termohon eksekusi I | Panggilan R panggilan
18- 1 untuk hadir dalam Sidang S boviy
sidang aanmaning Agnmaning disampaikan
Menvyerahkan relass . Relaas sems‘la
15. | panggifan aanmaning [f_l Panggilan 3 Menit d?tzgg "
kepada Panitera Aanmaning Pani:g:
Menyelenggarakan Betkas BAS
16, . . 1jam
sidang aanmaning Perkarg, Aanmaning
Menerima surat
pemberitahuan dr
Pemohon Eksekusi Surat Surat
17. | bahwa tegoran Pemberitahu | 3menit | Pemberitahu
aanmaning tidak an an
dilaksanakan

Termohon Eksekusi




Memberitahuan Surat Surat

bahwa adanya surat Pemberitah Pemberita

pemberitahuan dr uan Smenit | huan
Eksekusi —

18, Pemohon Ekse .us f:j —bl:_l
bahwa tegoran
aanmaning tidak
ditaksanakan
Termohon Eksekusi
Menerhitkan Blanke Penctapan
penetapan perintah Penetapan . .

18 | eksekusi kepada P71 | perintah 30 menit :::’:“rf
PaniterafJuru sita eksekusi el
Memberitahukan
kepada pihak-pihak Sut

20 dalam eksekusi dan Yy Pﬁmbentahu 1 hari Peml::aei:lta hu

" | pejabat yang terkait 4 Jaksa an ZPte ]
tentang pelaksanaan p:: kusl?aan isampaikan
eksekusi CHSERUST

Surat
Perintah
Melaksanakan b4 Eksekusi, . | Eksekisitelah
2. eksekusi riil D‘ 'D Penetapan 2 hari dilaksanakan
perintah
eksekusi
Catatan
Membuat Berita 3 Pe!aksaljaan Berita Acara
Acara eksekusi dan Eksekus) Eksekusi dan

22, | berita acara L1 Blanko BAP 2iam | Deritaacara
penyerahan objek Eksekusi, pefwerahan
eksekusi Berkas cbjek

Perrnakonan eksekusi
Eksekusi
Menyamjpaikan 4 Berita Acara
Berita Acara eksekusi Berita Aca i

23, N _ ra . | Eksekusi
kepada prh_ak—pahak (] Eksekusi Lhari tefah
yang terkait disampaikan

24. | Laporan Eksekusi Register + | Laporan

Eksekusi 30 Menit Eksekusi

DOKUMEN MASTER e

NO.
DOKUMEN TERKENDAL) SALINAN
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI
DOKUMEN KADALUARSA

Dokurmen ini adaloh milik PENGADILAN AGAMA AMUNTA!
Dilarang menggandakan sebagion maupun secora keseluruhan dengan cara apapun
tanpa seifin PENGADILAN AGAMA AMUNTA]




