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SOP PENERIMAAN PANJAR BIAYA PERKARA ™

Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana;
1. Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang 1. Minimal §1;
Kekuasaan Kehakiman; 2. Memahami Pola Bindaimin.

2. Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang
Peradilan Agama yang diubah dengan Undang-
undang Nomor 3 tahun 2006 dan diubah untuk
kedua kalinya dengan Undang-undang nomor 50
tahun 2009

3. Peraturan Mahkamah Agung RI nomor 3 Tahun
2012 tentang Biaya Proses Penyelesaian dan
Pengelolaannya pada Mahkamah Agung dan |
Peradilan Yang Berada di Bawahnya;

4. Keputusan Ketua Mahkamah Agung R! Nomor :
2G/KMAISKIIN2012 tentang Standar Pelayanan
Peradilan;

5. Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor :
KMANG1/SKM891 fentang Pola pembinaan dan
pengendalian Administrasi perkara;

6. Perma Nomor KMAM32/SK/IV/2006 tanggal 04 April
2006 tentang Pemberlakuan Buku H Pedoman
Tugas dan Administrasi Peradilan

7. SEMA Nomor 4 Tahun 2008 tentang Pemungutan
Biaya Perkara

8. Persekma No. 002 fahun 2012 tentang Monitoring
dan Evaluasi SOP

9. Permenpan No, 035 tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan SOP Administrasi Pemerintahan

10. SK Dirjen No. 0915/DjA/HM.25/1SKII 2014

Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapam
1. SOP Pelayanan Penerimaan Perkara Komputer, Jaringan internet, Aplikasi SIPP, Register, berkas
2. _SOP Pemanggilan Para Pihak perkara
Peringatan: Pencatatan dan Pendataan:
Jika tahapan pembayaran panjar perkara tidak Pemberkasan Arsip Perkara, Berkas perkara

dilaksanakan, perkara tidak dapat didaftarkan

Pelaksana Mutu Baku
No Aktlvitas Pemohon/ Petugas Pars
yaratanf
Pengugat Pembayaran Bank Perlengkapan Waktu Qutput
Mengambil nomor antrian untuk Mesin antrian .
1 pefayanan pembayaran ( ) Dan kertas, 3 menit Struk antrian
L Mesin antrian Penggugat/Pemoh
Memanggil PengguatiPemohont El nerar ggug
2 . dan Aplikasi 2 menit on ke meja
melalul alat/mesin antrian . l: antrian pembayaran
Menghitung takairan panfar blaya 4
perkara, memberikan Nomor Rekening F PC, kertas, atat{ -
3 ¥ Perkara dan SKUM kepada Penggugat! I\J tulis dan 10 menit Stip 559:&":1“ dan
Pemohon Referensi terkal




Penggugat/Pemohon membayar panjar

=

Slip bank sdh

biaya perkara {ke bank atau melalui | ! Slip setoran 20 Menit .
mesin EDC) divaiidasi bank
Menetima slip setoran yang felah " Slip bank sdh
divalidast bank . | 134 Slip setoran 1 Menit divatidasi bank
Memberi nomar perkara, menginput PC, kertas, alat Pembhayaran
:‘:‘:‘;ﬂ;s‘ e yram, :’P:;em;:;“a:g: R tulis dan 10menit | sudah terdnput di
stempel lunas, v |_j |Referensi terkail.T SIPP
Menyerahkan Slip setoran dan SKUM
yang sudah ditandatangani dan . Sk
bersempel lunas kepada Penggugat! D“ rSIIp sse:?ur::;t dani 3 menit psse:{our:‘n dan
Pemahon untuk kelengkapan
pendaftaran periara;
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Dokumen ini adalah milik PENGADILAN AGAMA AMUNTAT
bilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
tonpa seijin PENGADTLAN AGAMA AMUNTAT




