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SOP LAYANAN KASASI
Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :
1. Undang Undang Nomer 48 Tahun 2009
tentang Kekuasaan Kehakiman; $-1 Hukum Islam
2. Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang §-1 Hukum
Peradilan Agama yang diubah dengan
Undang-undang Nomor 3 tahun 2006 dan
diubah untuk kedua kalinya dengan Undang-
undang nomor 50 tahun 2009
3. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor
26/KMA/SK/I1/2012 tentang Standar
Pelayanan Peradilan;
4. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomox
KMA/001/SK/1991 tentang Pola pembinaan
dan pengendalian
Administrasi perkara;
5. Perma Nomor KMA/032/SK/IV/2006 tanggal
04 April 2006 tentang Pemberlakuan Buku I
PedomanTugas dan Administrasi Peradilan.
6. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI
Nomor 02 Tahun 2012
7. Permenpan No. 35 Tahun 2012
8. SKDirjen No. 0915/DjA/HM.25/SK/I11 /2014
KeterKkaitan : Peralatan / Perlengkapan :
1. SOP Penerimaan Perkara Peralatan Komputer, Jaringan Internet, Buku-buku
2, SOP Kegiatan Persidangan Induk Register perkara, Buku jurnal keuangan
3. SOP Pelayanan Pemberitahuan Isi Putusan Perkara dan Instrument pendukung lainnnya
Peringatan : Penataan dan Pendataan :
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka proses
penerimaan dan pendaftaran perkara mengalami | | Buku Bantu Jurnal
hambatan yang besar yang merugikan para pihak | | Buku Bantu Perkara .
pencari keadilan Instrumen-Instrumen Perintah




PROSEDUR PELAYANAN KASASI

Pelaksana Mutu Baku
Akﬁvitas Me'
No. 1a . iPanmud . Perlengkapan/
Peal;;ls& Kasir Gugatan Panitera | JS/JSP Pe tan Waktu Output
, Surat
Menerima Permohenan/
permohonan kasasi Pernvataan Diterimanya
dari Pemohon Kasai? Surat
1 kasasi dilampiri D Salinar; 5 Menit | Permohonan/
salinan putusan p Pernyataan
o . utusan f
vang diperoleh dari Banding & Banding besert:
Meja Penyerahan Tingkatg lampirannya
Produk Pengadilan Pertama
Menelit
permohonan kasasi
beserta Surat Surat
lampirannya Y Permohonan/ permohonan/
2 berupa salinan I::l Pernyataan 5 Menit Pernyataan Kasas
putusan yang Kasasi ent beserta
diperoleh Pemohon beserta lamprannya telah
kasasidari Meja lampirannya lengkap
Penyerahan Produk
Pengadilan
Menaksir panjar
biaya perkara
kasasi dan
membuat SKUM ¥ ]
rangkap 4 dan
menyerahkan D_a&fxr .
SKUM dan Stip Bank Rincian Biaya
3 | tersebutkepada gt;.-rkara, 5 Menit | SKUM
Pembanding agar angko
membayar panjar SKUM, Slip
biaya perkara pada setoran Bank
bank yang ditunjuk
dan dilampiri
rincian biaya
perkara kasasi.
Menerima bukti Slip Set ) .
mbayaran bia A 4 etaran ¢ | TindisanBuldi
4 pllfsasi 3’: ri Ba nkya E:] Bank sesuai S Menit Setoran Bank Panja
nilai di SKUM Biaya Perkara
Memberi cap lunas Blangko
dan menandatangani X an
5 | sertamemberi I::I Skum, 5 Menit SKUM yg telah d
nomor perkara Stempel Stempel Lunas
kasasi pada SKUM Lunas
Mencatat panjar v SBKgII:i]lunaT, Ten it )
biaya perkara dalam | } Ukt Jurna i ercaiainyapangar
6 bul{llla jl:mlal Keuangan 5 Menit biaya perkaradibukn
permohonan kasasi ;‘;ﬁi? Jerelanagn Kasasi




Menyerahkan SKUM

7 | lembarkedua SKUM lembar | 2 Menit 15{5:1}1?1 E?E}‘ar
kepada Pemohon { ] pertama pem;hone ma
kasasi (Kuasanya)

Menyerahkan berkas

perkara kasasi

kepada Pemohon 3 Berkas perkara
kasasi untuk |: B:;ll::ia 2 Menit kasasi & SKUM

8 | mengajukan perkara kasasi SKUM lembar Iy
kasasinya ke Meja lemba;“ I diterima
Pendaftaran dengan Pemohon
dilampiri SKUM
lembaran IV

9 ?gﬁl‘xgﬁ; SKUM El.:l Lembar 11 2 Menit | Lembar HI SKUD

A SKUM Tersimpan
sebagai arsip P
Membuat akta Ak . 1 Akta
10 | permohonan kasasi 2 g:aiﬁl{;honan 3 Ment permohonan
lembar Kasasi 2 Lembar
-
Menandatangani Akta 5 Menit Akta Permohonz

11 | akta permohonan Permohonan Kasasi telah
kasasi Kasasi ditandatangan
Menyerahkan akta v Akta Ipﬂe:ta b
permohonan kasasi Permghonan . Tmolonan

12 lembar ke Il kepada j Kasasi 5 Menit Kasam Lembar 11
Pemohon kasasi. Lembar H diterima
Pemohon
Permohonan
Mencatat v Kasasi,
permohonan kasasi [ Register
13 | kedalamregister L Induk 15 Menit | Fermohonan
induk perkara dan Perkara, Kasasi tercatat
register kasasi Register
Kasasi
Mengirim biaya . .
i ke Mahkamah ' Biaya Kasasi, . .
| e ] Stip 15 Mente | Biaya Kasast
perintah Panitera Pengiriman
Menunjuk }S/]SP v Blanko surat Surat
15 | untuk melaksanakan [ ] penunjukan 1Hari | Penunjukan
pemberitahuan. 1s/1sp iS/Isp
. 2jam
Menyampaikan Relaas
pemberitahuan Pemberitahu dalam R.e laas te:_lah
16 ) permohonan kasasi an kot_a 1 disampaikan
kepada termohon Permohonan hari kepada
1 X Kasasi untuk Termohon

Iuar kota,




Relaas
Meniel?hkan relaas Relaas Pemberitahuan
17 | pem iekl eltalpa](l;:n Pemberitahu | 5Menit | Kasasiditerima
kasas an Kasasi Panmud
Panmud Gugatan Gugatani
Menyampaikan
nstrumen tanggal v Instrumen
relaas pemberitahuan C ] tanggal relaas
18 | kasasi kepada Panmud 5 Menit | pemebritahuan
Gugatan untuk dicatat diterima
dalam register gugatan Panmud Gugata
dan register kasasi
Mencatat tanggal Y Instrumen
pemberitahuan I | tanggal relaas tangg}a)l }"teal;ellas
19 permohon kasasi pemebritahua 5 Menit peme. l'lCI 1ua\n
dalam register n, Register ent ;ercgsiat aiam
gugatan dan register Gugatan/Kas Gegl er .
Kasasi asi ugatan/Kasasi
Menerima memori y .
20 | kasasi dari pemohon E_:I Memqry 5 Menit M_emP ty Kasasi
kasasi Kasasi diterima
Mencatat tanggal
terima memrori v I;:tgr;ar:ien I
kasasi dalam register nstrumen
21 gugatan dan regutel " I:j penerimaan 5 Menit { diterima
kasasi memori Panmud Gugata
kasasi
Menyampaikan Db .
29 | memori kasasi Memory 2 . Memory kasasi
. Kota 1Hari | telah
kepada termohon Kasasi . .
Kasasi LuarKota, | disampaikan
Menyampaikan
relaas pemberitahu Relaas
23 an memori kasasi e pemberitahu 5 Menit Relaas diterima
gepaci:n Panmud an memori M | Panmud Gugatar
uga kasasi
4 Relaas
Mencatat tanggal Ej pemberitahua
penyerahan Memori n memori Tanggal
24 kasasi dalam register kasasi, 5 Menic | Penyerahan
per}cara gugat:«m dan Register €} memori kasasi
register kasasi Perkara tercatat
Gugatan/

Kasasi




Menerima kontra

Kontra

memoti kasasi dari .. | Kontra memory
25 Termohon kasast C‘ emory 5 Menit Kasasi diterima
Kasasi
Instrumen
tanggal
Mencatattan}f(;gal i p engegrimaan
penerimaan kontra kontra tangaal
Memori kasasi dalam L] mexmori % Menit penigrimaan
26 | register perkara kasasi, kontra memori
gugatan dan register Register kasasi tercatat
kasasi Perkara
Gugatan/Kas
asi
Menyampaikan Relaas Relaas
kontra memori v pemberitahu 2 jam pemberitahuan
27 | kasasikepada anKontra . Kontra Memory
Pemohon kasasi E:l Memory (tentative] Kasasi-telah
Kasasti disampaikan
Menyampaikan
relaas Y Relaas
pemberitahuan —I::I pemberitahua Relaas diterima
28 | kontra memori nKontra 5 Menit | Panmud
kasasi kepada Memory Gugatan]
Panmud Gugatan Kasasi
Relaas
Mencatat tanggal pemberitahuan Ta i
penyerahan kontra l:“:] kontra memaori e::gga han
29 | Memori kasasi dalam kasasi, 5 Menit ﬂ nyn-ara mor
Tegister perkara Register k:sasi tr;eah ort
gugatan dan register perkara tercatat
kasasi Gugatan/Kas
asi
Berkas
4 Bundel A dan
Menyusun bundel A Perkara, -
39| danbundel B L BundelAdan | M2 | Bundel B
Bundel B ersusun
Menggandakan h 4 Bundel A dan
31 | bundel A dan bundel ] gﬁggﬁ}gd“ 30 Menit | Bundel B telah
B sebanyak 2 copy digandakan
Membuat pengantar
pengiriman berkas
. 4 Pengantar Pengantar
32 gﬁ;l:r;rlﬁftsalnd;az f ]—+| | pengiriman 15 menit | pengiriman
pengantar kepada berkas kasasi berkas kasasi
Panitera
Bundel A dan
Menands tangani Bundel B. Surat pengantar
Surat .. | pengiriman
33 pk:;laga.ntar berkas pengantar 5 menit berkas kasasi
51 pengiriman ditanda tangani

berkas kasasi




Mengirimkan berkas

Berkas perkara

24 | perkarakasasike ] kasasi & 20 Menit | Berkas Terkirim
Mahkamah Agung RI softcopy
beserta softcopy

A Photo copy
Menyimpan photo E‘ Ehoifo copy berkas perkara

35 copy berkas perkara erias 5 Menit | kasasi tersimpar
kasasi di box berkas perkara dalam box
berjalan kasasi berkas berjalan
Menerima surat v Surat
pemberitahuan berita Surat -

36 | pendaftaran perkara - E;?n;ar;tar};za 10 Menit pfzmbentahuan
kasasi dari perkara kasasi diterima
Mahkamah Agung RI

surat
y an Tanggal surat
th;l:??r?“ perkara |"_j:] pendaftaran pemberitahuan

37 " S 3;1A Rl perkarakasasi, | 5 Menit | pendaftaran
. ahkardal nan Agung Register perkara kasasi

e kaamdr:ngistf{r perkara tercatat

perkara dan register Gugatan/Kas

kasas asi

Menyimpan surat

pemberitahuan Surat

pendaftaran perkara Surat emberitahuan
3g | kasasidari v pemberitshua 5 Menit pendaﬁalan

Mahkamah Agung RI D 1 pendaftaran perk:am kasasi

dalam box berkas perkara kasasi tpersim

berjalan pan

DOKUMEN MASTER

NO.
DOKUMEN TERKENDALI SALINAN
DOKUMEN TIDAK TERKENDALT

DOKUMEN KADALUARSA

Dokurnen ini adolah milik PENGADILAN AGAMA AMUNTAS

Dilerang menggondakon sebagian moupun secara keseluruhan dengan cara apopun
tonpa seifin PENGADILAN AGAMA AMUNTA]



