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SOP PENERIMAAN PERKARA

Tanggal Revisi 2

11 Maret 2019

BDasarHukum: KualifiasiPelaksana :
1. Undang Undang Nomor 48 Tahun 2003 tentang
Kekuasaan Kehakiman; 1. S-1Sederajat

2. uUndang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan
Agama yang diubah dengan Undang-undang Nomor 3
tahun 2006 dan divbah untuk kedua kalinya dengan

2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin

Undang-undang nomor 50 tahun 2003

3. Peraturan Mahkamah Agurg Rl nomor 3 Tahun 2042 Peralatan/Perlengkapen :

tentang Biaya Proses Penyelesaian dan Pengelolaannya

pada Mahkamah Agung dan Peradilan Yang Berada di
Bawahnya;

4. Keputusan Ketuaz Mahkamah Agung Rl Nemor :
26/KMAISKIIH2012  tentang  Standar  Pefayanan

Peraturan Terkait.

Peratatan Komputer, Kertas, Alat Tulis, Buku Pedoman dan

Peradlian;

5. Keputusan Ketva Mahkamah Agung RI Nomor : Pencatatan dan pendataan:

KMADO1/SKMS91  tentang Pola pembinaan dan

pengendalian Administrash packara; . i

6. Perma Nomor KMAI32/SKIVI2006 tanggal 04 April 2606 Arsip Kepaniteraan
tentang Pemberiakuan Buku 0 Pedoman Tugas dan
Administrasi Peradilan

7. SEMA Nomor 4 Tahun 2008 tentang Pemungutan Biaya
Ferkara

8, SK Dirfen Badilak MAR! Ho. 41403.5DJAISKS
OT.01.21812018 ttgPedoman Pelayanan Terpadu Satu
Pintud] lingkungan Peradilan Agama.

9. Persekma No. 002 tahun 2012 fentang Monitoring
dan Evaluasi SOP

10. Pemmenpan No. 035 tahun 2042 tentang Pedoman
Penyusunan SOP Administrasi Pemerintahan

11. SK Dirjen No. 0915/DjA/HM.25/SKI2044

Keterkaitan :

S0P Pelayanan Informasi
S0P Penerimagn Perkara
S0P Pembayaran Panjar Biaya Perkara

Peringatan

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka pelayan prima yang
berorientas! mutu bagi para pihak herperkara tidak akan

tertaksana
Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas '
Penggugat/ Petugas Persya Waktu Output
Pemohon Meja Pendaftaran rataniPer
lengkapan
1 Mengambil Mesin antrean 1 Mendapat
nemar antrian C) menit j nomor P
antrean
2 Memanggil PC, Aplikasi 1 Penggugat/
Penggugat/Pem ~f I Antrean menit | Pemghon
chon melalui “t— Pelayanan terpanggil
mesin anfrian
3 Menginput data PC, Aplkasi 5 Data
perkara  pada SIPP menit | perkara
aplikasi SIPP terinput
pada SiPP
4 Mencetak W PC, Apiikasi [ Berkas
blangke SIADPA menit | pendukuny
pendukung g perkara
perkara tersedia




Menyerahkan 1 1 1 (satu}
{satu) ranghkap menit | rangkap
surat surat
gugatan/permoh - gugatan/per
onan, SKUM, Ej mahonan,
fata tertib sidang SKUM, tata
kepada tertib sidang
Pengqugay/
Pemohon
Menerima 1 1 1 (satu)
{satu} rangkap menit | rangkap
surat < - surat
gugatan/pemnoh — augatan/per
onan, SKUM, mohanan,
tata tertib sidang SKUM, fata
tertib sidang |
Menyiapkan PC, bk 15 Berkas
berkas perkara ekspedisi menit | perkara fisik
fisik dan digital, perkara, alat dan digital
mengisi buku =~ tulis
aekspedisi ’C)
perkara, sera
mendistfibusi
berkas
DOKUMEN MASTER
NO.
DOKUMEN TERKENDAL!} SALINAN

DOKUMEN TiDAK TERKENDAL!

DOKUMEN KADALUARSA

Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
tanpa seijin PENGADILAN AGAMA AMUNTAL

Deokumen ini adalah milik PENGADILAN AGAMA AMUNTAI



